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1. DATE GENERALE

1.1.1n urma aprobarii participarii UAT Municipiul Sacele in cadrul Apelului de proiecte
CP16/2021 ,Fundamentarea deciziilor, planificare strategica si masuri de simplificare
pentru cetateni la nivelul administratiei publice locale din regiunile mai putin dezvoltate”
si a depunerii Cererii de finantare, a fost aprobat proiectul “Simplificarea procedurilor
administrative lanivelul Municipiului Sacele”,proiect cofinantat din Fondul Social
European, prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020 (POCA), Axa
prioritara 2 - Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul
specific 2.1. Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica locala
ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP si s-a semnat
Contractul de Finantare nr. 730 din 07.06.2022, intre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor
Publice si Administratiei si Municipiul Sacele.

Autoritate Contractanta: UAT Municipiul Sacele
Adresa:MunicipiulSacele, Romania, Str. PIATA LIBERTATII nr. 17, ,judetul Brasov, cod
postal 505600, primaria@municipiulsacele.ro

1.2. Obiectul achizitiei
Obiectul achizitiei il constituie in servicii de consultanta si expertiza tehnica IT in

domeniul e-guvernarii in cadrul proiectului ,,Simplificarea procedurilor administrative la
nivelul Municipiului Sacele”, cod SIPOCA 1252/cod MySMIS2014+ 155100. Se vor
achizitiona serviciile de analizd si documentare de specialitate asupra
proceselor/nevoilor specifice privind digitalizarea serviciilor competentelor exclusive si
partajate ce tin de Primdria Municipiului Sdcele.

Acestea vor sta la baza achizitiei platformei integrate pentru servicii electronice
exclusive si partajate indomeniul asistentei sociale care va furniza digital fluxurile de
lucru in cadrul Primariei Municipiului Sacele.

1.3. Cod CPV
72600000-6 - Servicii de asistentasi de consultanta informatica

2. CONTEXTUL REALIZARII ACESTEI ACHIZITII DE SERVICII

Pentru o informare clara si corecta a participantilor la aceasta procedura, precum si
pentru stabilirea contextului necesar aplicarii rationamentelor profesionale pe perioada
derularii Contractului, in special, dar fara a se limita la aspecte ce tin de determinarea
naturii generale a Contractului, in cadrul acestui capitol, Autoritatea Contractanta
prezinta contextul achizitiei, context care a determinat stabilirea obiectivelor principale
urmarite de Autoritatea Contractanta la realizarea acestei achizitii, stabilirea obiectului
principal al Contractului si a principalelor cerinte de calitate si performanta.
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a. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea serviciilor

Municipiul Saceleeste beneficiarul unei finantari nerambursabile prin Programul
Operational Capacitate Administrativa, al carei obiectiv consta in implementarea
proiectului: “Simplificarea procedurilor administrative la nivelul Municipiului
Sacele”,cod SIPOCA 1252/MySMIS 2014+ 155100”, Contract de finantare Nr. 730 din
07.06.2022, proiect cofinantat din Fondul Social European, prin Programul Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020 (POCA), Axa prioritara 2 - Administratie publica si
sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul specific 2.1. Introducerea de sisteme
si standarde comune in administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate
catre beneficiari in concordanta cu SCAP.

Obiectivul general al proiectului il constituie consolidarea capacitatii institutionale si
eficientizarea activitatii la nivelul Municipiului Sacele prin simplificarea procedurilor
administrative si reducerea birocratiei pentru cetateni, implementand masuri din
perspectiva back-office si frontofficepentru serviciile publice livrate de primarie,
vizand competentele exclusive si partajate.

Prin acest proiect se urmareste Implementarea unei Platforme integrate front-office si
back-office pentru furnizarea serviciilor electronice si pentru managementul integrat al
fluxurilor de activitati, contribuind astfel la indeplinirea obiectivului specific 2.1 al POCA
"Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica locala ce
optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP".

Obiectivele specifice ale proiectului sunt urmatoarele:

1. OS1. Implementarea unor masuri de simplificare pentru cetateni in domeniul
competentelor exclusive si partajate, in corespondenta cu Planul integrat pentru
simplificarea procedurilor administrative aplicabile cetatenilor, atat din perspectiva
backoffice, cat si front-office.

2. 0S2. Dezvoltarea cunostintelor si abilitatilor pentru minim 50 de persoane din
cadrul Municipiului Sacele, in vederea sprijinirii masurilor vizate de proiect.

Planul de actiune pentru prioritizarea si etapizarea implementdrii managementului
calitatii 2016-2020 prevede implementarea de sisteme unitare de management al calitatii
aplicabile administratiei publice, de cdtre o serie de autoritati si institutii publice a cdror
dezvoltare a capacitatii administrative este considerata prioritara in Acordul de
Parteneriat al Romaniei cu Comisia Europeanad pentru perioada 2014-2020.

Intre acestea, sunt mentionate “autoritdtile si institutiile publice locale de la nivelul
municipiilor”, categorie in care se inscrie si Municipiul Sacele

3. Optimizarea procedurilor administrative oferite de Primaria Municipiului Sacele, in
scopul reducerii birocratiei pentru cetateni.

Indeplinirea acestui obiectiv specific va oferi o solutie informatica - Platforma integrata
pentru servicii electronice exclusive si partajate(in domeniul asistentei sociale), care
va furniza digital fluxurile de lucru in cadrul Primariei Municipiului Sacele si a institutiilor



partenere din domeniul asistentei sociale (platforma de servicii/licenta de utilizare pusa
la dispozitie prin acord de colaborare).

REZULTATE ASTEPTATE in urma implementarii proiectului:

-Definirea unitara a standardelor de furnizare a serviciilor oferite cetatenilor.

- Cresterea capacitatii operationale de a oferi servicii publice, prin intermediul sistemului
informatic care faciliteaza asigurarea de servicii alternative (servicii electronice, on-line)
celor prestate in mod traditional.

- Optimizarea modului de lucru si eficientizarea fluxurilor interne, in contextul
automatizarii anumitor procese care tin de livrareaserviciilor publice.

- Cresterea productivitatii muncii si diminuarea costurilor, prin reducerea timpului si
efortului necesare din partea functionarilorpublici prin prisma digitizarii serviciilor publice
oferite.

- Dotarea cu tehnologie de ultima generatie in domeniul administratiei inteligente.

- Dezvoltarea competentelor angajatilor prin dobandirea de cunostinte IT de ultima ora.
- Alinierea activitatii institutiei la standardele Uniunii Europene privind administratia
locala si prelucrarea datelor.

Raportat la destinatarii serviciilor oferite de catre Primarie (persoane fizice si juridice),
beneficiile includ:

- Cresterea calitatii serviciilor oferite, printr-o abordare orientata catre cetatean,menita
sa asigure o satisfactie sporita in relatiacu institutia primariei.

- Diversificarea gamei de servicii puse la dispozitie, prin mijloace electronice, on-line, cu
impact si utilitate ridicata.

- Cresterea accesibilitatii cetatenilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitati, independent
de locatie sau timp, la serviciile indomeniul administratiei publice locale, prin utilizarea
unor tehnologii moderne si eficiente, care elimina necesitatea deplasarii fizice lalocatiile
primariei si asigura disponibilitatea permanenta, 24 ore din 24, 7 zile pe saptamana.
Cresterea vizibilitatii si imbunatatirea imaginii institutiei, translatand in
practicaconceptul de oras inteligent, printr-un sistem deadministratie electronica care
promoveaza servicii cu valoare adaugata sporita.

- Facilitarea unei administratii participative, prin deschiderea catre cetatean si asigurarea
transparentei actului administrativ.

Nevoia identificata in activitatea Primariei Municipiului Sacele cuprinde mai multe
aspecte:

1. Lipsa unor documente strategice integrate, care sa continainformatii actuale,
cantitative, ce pot sta la baza implementarii politicilorpublice de dezvoltare locala in
domeniul social conform competentelor partajate ale institutiei:

Conform Regulamentului UE 2019/1700, datele statistice si indicatorii reprezinta coloana
vertebrala a unor politici responsabile bazate pe date concrete, exacte si holistice. Pentru
obtinerea acestor informatii, este esential sa se investeasca mai mult in colectarea de
date de inalta calitate, intrucat fiabilitatea informatiei reprezinta o conditie prealabila
pentru elaborarea responsabila a politicilor. La nivel local, nu sunt colectate date de
institutiile relevante, astfel incat sa se poata proiecta si dimensiona servicii sociale
specific/ specializate (conform PO Sanatate 2021-2027, versiune draft website MIPE). Cu
privire la persoanele fara adapost, Declaratia de la Lisabona - Combatting homelessness -



a priority of Social Europe/ 2021, reaminteste ca responsabilitatea in domeniul asigurarii
unui adapost pentru fiecare om revine statelor membre si autoritatilor locale, ce au
nevoie de date credibile pentru o intelegere comuna, comparare sistematica si
monitorizare la nivel european.

Din perspectiva rezultatelor asteptate, actualizarea serviciilor oferite de Directia Publica
de Asistenta Sociala din cadrul Primariei Municipiului Sacele va contribui la cresterea
numarului institutiilor publice carevizeaza/ au implementat masuri pentru imbunatatirea
procesului decizional, a planificarii strategice si a executiei bugetare (indicator derezultat
5518 si indicator de realizare 5557), contribuind astfel la atingerea obiectivului specific
POCA 2.1.

2. Lipsa instrumentelor informatice care sa elimine deplasarea fizica a cetateanului
solicitant de beneficii sociale:

Aplicatiile informatice existente in prezent la Primaria Municipiului Sacele adreseaza
exclusiv perspectiva prezentei la ghiseul institutiei a cetateanului privind competentele
partajate ale institutiei, componenta online nefacand obiectul achizitiilor anterioare.
Aceste aplicatii sunt concepute structural de la premisa ca dosarul solicitantului de
asistenta sociala este responsabilitatea exclusiva a cetateanului, deservind doar nevoia
interna a institutiei de evidenta a acestor dosare. Achizitia sistemelor existente a
reprezentat prima etapa in procesul de digitalizare a institutiei, fiind nevoie in continuare
de a realiza interconectivitatea Directiei Publice de Asistenta Sociala cu toate entitatile
publice sau private care sunt implicate in furnizarea serviciilor de asistenta sociala.

Necesitatea implementarii solutiei informatice propuse in cadrul proiectului este sustinuta
si deriva din obiectivele guvernamentaleasumate prin SCAP pentru orizontul de timp 2014
- 2020, respectiv implementarea unui management performant la nivelul administratiei
publice locale (APL) prin cresterea coerentei, eficientei, predictibilitatii si transparentei
procesului decizional, pe de o parte, si prin simplificarea procedurilor administrative si
reducerea birocratiei pentru cetateni, pe de alta parte. Pandemia de SARS COV 2 a dus la
recomandarea folosirii cu precadere a interactiunii online cu institutiile publice, ori de
cate ori este posibil. Conform Indicatorilor Societatii Informationale ai Romaniei publicati
in mai 2018 de catre CE in cadrul e-Government Factsheet, sub 10% dintre cetateni
utilizeaza internetul pentru a interactiona cu autoritatile publice (fata de media EU de
50%), aprox. 8% pentru a obtine informatii de la autoritatile publice (fata de media EU de
40%), 5% pentru a descarca formulare (fata de media EU de 30%) si aprox. 3% pentru a
transmite formulare completate (fata de media EU de 30%).

Acest proiect isi propune sa implementeze la nivelul Primariei Municipiului Saceleun
sistem informatic destinat standardizarii modului de lucru atat dinperspectiva
functionarilor publici (preponderent activitatile de back office), cat si din perspectiva
accesului cetatenilor la serviciile publice furnizate de institutie (preponderent activitatile
de front office), ambele tipuri de activitati fiind tributare in prezent modului traditional
si greoi de lucru pe hartie.

Rezultatele care prezinta relevanta din perspectiva acestui caiet de sarcini




» Proceduri simplificate pentru reducerea birocratiei pentru cetateni la nivel
local, corelate cu Planul integrat de simplificare a procedurilor administrative
pentru cetateni implementate - corespunzator obiectivului specific 3 al
proiectului;

» Platforma integratd pentru servicii electronice avand in vedere competente
exclusive si partajate(in domeniul asistentei sociale), platforma web,
arhivare electronicad, fluxuri de lucru cu documente, registratura electronicad,
care va furniza digital fluxurile de lucru in cadrul Primariei MunicipiuluiSdcele
si in cadrul institutiilor partenere din domeniul asistentei sociale (platforma
de servicii/ licenta de utilizare pusa la dispozitie prin acord de colaborare);

Din perspectiva REZULTATELOR ASTEPTATE, se va implementa la nivelul Primariei
MunicipiuluiSdcele un concept nou si inovator de ecosistem digital web-based, avand:

(1) capabilitati de interconectivitate si interoperabilitate cu alte institutii (pentru
pregatirea institutiei in perspectiva respectarii prevederilor Legii nr. 267 din 9
noiembrie 2021);

(2) capabilitati de accesibilitate de oriunde si oricand pe toate tipurile de echipamente
fixe sau mobile (front office si back office);

(3) capabilitati de semnare si sigilare electronica calificata integrate in browser cu
nivel de sofisticare 5;

(4) proceduri digitalizate simplificate si standardizate la nivel institutional menite sa
asigure o experienta de utilizare semnificativ imbunatatitafunctionarilor si
cetatenilor, sa sporeasca in mod semnificativ transparenta si trasabilitatea actelor
administrative si sa reduca semnificativ nivelul de birocratie in plan institutional.

VALORIFICAREA REZULTATELOR

Tn urma implementarii proiectului se vor obtine o serie de rezultate de care vor beneficia
atat angajatii din cadrul Primariei, cat si cetatenii. Unul din rezultatele implementarii
proiectuluieste:

- Platforma integrata pentru servicii electronice exclusive si partajate(in
domeniul asistentei sociale), care va furniza digital fluxurile de documente
dincadrul Primariei MunicipiuluiSacele sia partenerilor, institutii in domeniul
asistentei sociale (platforma de servicii/ licenta de utilizare pusa la dispozitie
prinacord de colaborare).

Aceasta va contine:

» Componente platforma: management de identitati electronice, modelare de
fluxuri, email integrat, formulare inteligente front office, formulare inteligente
back office,registratura online automatizata, arhive electronice automatizate,
instrumente de comunicare integrate, modul semnareelectronica. Toate
componentele back office solicitate vor fi integrate (prin interfete APIl) cu



sistemele back office existente. Tehnologia va fi de tip OPEN SOURCE. Vor fi incluse
servicii de configurare ale platformei conform cerintelor beneficiarului.

» Componente platforma Institutii partenere servicii sociale (licentiere pentru 10
institutii): management de identitati electronice,management de documente,
Modelare de fluxuri, Email integrat, Formulare inteligente front office, Formulare
inteligente back office,Registratura online automatizata, arhive electronice
automatizate, instrumente de comunicare integrate.

Aceste rezultate vor contribui in mod direct la atingerea Obiectivului Specific 2.1. al Axei
Prioritare 2 a POCA 2014-2020, respectivintroducerea de sisteme si standarde comune in
administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in
concordanta cu SCAP.

Consultanta privind analiza si documentarea de specialitate asupra procesului de
digitalizarereprezinta etapa premergatoare implementarii Platformei integrate
pentru servicii electroniceexclusive si partajate(in domeniul asistentei sociale),
etapa in care sunt analizate nevoile concrete, zonelecare necesita implementarea
unor masuri si analiza partenerilor externi ai Directiei Publice de Asistenta Sociala
care sunt implicatiin furnizarea de date.

ETAPELE SERVICIILOR DE CONSULTANTAsunt:

1. Activitati de analiza si documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor
specificeprivind digitalizarea competentelor exclusive si partajate

2. Elaborarea intregului set de documente premergdtoare achizitiei (strategia de
contractare,referate de necesitate si caiete de sarcini, documentatie avizare CTE,
criterii tehnice contract).

3. Expertiza tehnica in derularea procesului de atribuire a achizitiei (evaluarea
criteriilor tehniceale ofertelor, notificari, clarificdri, raport evaluare tehnica pentru
atribuire).

4. Expertiza tehnica in implementare, incluzand urmdrirea realizdrii etapelor,
identificarea  siprevenirea  riscurilor, consultanta  pentru  asigurarea
interoperabilitatii si a optimizariiinfrastructurii de transport date, conformitatea
tehnica a livrabilelor.

Rezultat program 3, conform Cererii de Finantare:

- Proceduri simplificate pentru reducerea birocratiei pentru cetateni la nivel local
corelate cuPlanul integrat de simplificare a procedurilor administrative pentru
cetateni implementate -corespunzatorobiectivului specific 3 al proiectului.

- Platforma integrata pentru servicii electronice exclusive si partajate(in
domeniulasistentei sociale), respectiv platforma web, arhivare electronica, fluxuri
de lucru cu documente,registratura electronica si care va furniza digitalfluxurile
de lucru in cadrul Primariei Municipiului Sacele si in cadrul institutiilor partenere



din domeniulasistentei sociale (platforma de servicii/ licenta de utilizare pusa la
dispozitie prin acord de colaborare).

Platforma integratd pentru servicii electronice exclusive si partajate(in domeniul
asistentei sociale) vacuprinde urmatoarele componente:

1.Componente platforma: Management de identitati electronice, Modelare de fluxuri,
Emailintegrat, Formulare inteligente front office, Formulare inteligente back office,
Registratura online automatizata, arhive electronice automatizate, instrumente
decomunicare integrate. Toate componentele back office solicitate vor fi integrate (prin
interfeteAPI) cu sistemele back office existente.

2.Componente platforma Institutii partenere servicii sociale: Management de identitati
electronice, Management de documente, Modelare de fluxuri, Email integrat,
Formulareinteligente front office, Formulare inteligente back office, Registratura online
automatizata, arhive electronice automatizate, instrumente de comunicare integrate.

Proprietatea datelor

Indiferent de tipul solutiei, solutie personalizata sau produs software, datele sunt
proprietateaAutoritatii Contractante. Furnizorul va descrie modalitatea tehnica prin care
datele vor putea fiextrase in orice moment din sistemul existent intr-o forma prelucrabila
(intr-un format structurat,documentat, necriptat).

Portalul existent dezvoltat in cadrul proiectului cod sipoca/mysmis 567/126380 dispune
de APlbazat pe servicii web ce permite implementarea urmatoarelor scenarii de integrare:

- Autentificare utilizatori
- Initiere demersuri administrative
- Consultare stadiu demersuri administrative

La cerere se pot dezvolta si alte scenarii de integrare.

Portalul care va fi dezvoltat prin prezentul proiect va utiliza API-urile puse la dispozitie.
Tn cazul in care se vor identifica scenarii prin care noua solutie va trebui sa expuna date
saufunctionalitati pentru alte sisteme, aceasta le va realiza prin intermediul unui API
bazat pestandarde deschise (servicii web).

b. Alte initiative/proiecte/programe asociate cu aceasta achizitie de servicii

Rezultatele analizei pe care Contractantul o va realiza se vor concretiza in propuneri cu
privire la modalitatea optima de implementare a serviciilor electronice si de optimizare
a proceselor de lucru de back-office care fac obiectul proiectului. Aceste propuneri vor
include atat descrierea etapelor fluxurilor de lucru care urmeaza a fi transpuse sub forma
electronica, cat si datele care vor fi culese sau gestionate, inclusiv informatii cu privire
la modalitatea de organizare a acestor date in formulare electronice, daca va fi cazul.



Caietul de sarcini pe care Contractantul il va elabora si care va documenta cerintele
rezultate in urma analizei sale va fi utilizat ulterior pentru achizitia produselor si a
serviciilor necesare pentru implementarea noilor fluxuri de lucru informatizate (atat
online, cat si de tip front-office, cat si back-office).

3. DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE
3.1. Descrierea situatiei actuale

Necesitatile/problemele pe care le are in acest moment Primaria Municipiului
Sacele/DirectiaPublica de Asistenta Sociala si pe care proiectul cu finantare europeana isi
propune sa le rezolve sunt:

- Lipsa instrumentelor informatice care sa elimine deplasarea fizica a
cetateanului la Primaria Municipiului Sacele si la Directia Publica de Asistenta
Sociala:

Aplicatiile informatice existente in prezent la Primaria Municipiului Sacele, inclusiv la
Directia Publica de Asistenta Sociala adreseaza exclusiv perspectiva prezentei la ghiseul
institutiei a cetateanului, componenta online nefacand obiectul achizitiilor anterioare.
Aceste aplicatii sunt concepute structural de la premisa ca dosarul solicitantului de
asistenta sociala este responsabilitatea exclusiva a cetateanului, deservind doar nevoia
interna a institutiei de evidenta a acestor dosare. Achizitia sistemelor existente a
reprezentat prima etapa in procesul de digitalizare a institutiei, fiind nevoie in continuare
de a realiza interconectivitateaPrimariei MunicipiuluiSacelecu toate entitatile publice sau
private care sunt implicate in furnizarea serviciilor de asistenta sociala.

Necesitatea implementarii solutiei informatice propuse in cadrul proiectului este sustinuta
si deriva din obiectivele guvernamentale asumate prin SCAP pentru orizontul de timp 2014
- 2020, respectiv implementarea unui management performant la nivelul administratiei
publice locale (APL) prin cresterea coerentei, eficientei, predictibilitatii si transparentei
procesului decizional, pe de o parte, si prin simplificarea procedurilor administrative si
reducerea birocratiei pentru cetateni, pe de alta parte. Pandemia de SARS COV 2 a dus la
recomandarea folosirii cu precadere a interactiunii online cu institutiile publice, ori de
cate ori este posibil. Conform Indicatorilor Societatii Informationale ai Romaniei publicati
in mai 2018 de catre CE in cadrul e-Government Factsheet, sub 10% dintre cetateni
utilizeaza internetul pentru a interactiona cu autoritatile publice (fata de media EU de
50%), aprox. 8% pentru a obtine informatii de la autoritatile publice (fata de media EU de
40%), 5% pentru a descarca formulare (fata de media EU de 30%) si aprox. 3% pentru a
transmite formulare completate (fata de media EU de 30%).

Acest proiect isi propune sa implementeze la nivelul Primariei Municipiului Saceleun
sistem informatic destinat standardizarii modului de lucru atat din perspectiva
functionarilor publici (preponderent activitatile de back office), cat si din perspectiva
competentelor partajate, respectiv al accesului cetatenilor la serviciile publice furnizate
de institutie (preponderent activitatile de front office), ambele tipuri de activitati fiind
tributare in prezent modului traditional si greoi de lucru pe hartie.



3.2. Serviciile solicitate: activitatile ce vor fi realizate

Indeplinirea obiectivului specific mentionat mai sus va oferi o solutie informatica -
Platforma integrata pentru servicii electronice exclusive si partajate(in domeniul
asistentei _sociale), care va furniza digital fluxurile de lucru in cadrul Primariei
Municipiului Sacelesi a institutiilor partenere din domeniul asistentei sociale
(platforma de servicii/licenta de utilizare pusda la dispozitie prin _acord de

colaborare).

Activitatile desfasurate de catre Prestator in cadrul contractului care va fi atribuit in baza
prezentului Caiet de sarcini, sunt premergatoare realizarii achizitiei de mai sus.

Consultantul (prestatorul) selectat va realiza mai intai o analiza a procedurilor de lucru
existente si a modului propriu-zis de desfasurare in prezent a activitatilor, respectiv
activitati de analiza si documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor
specifice privind digitalizarea Primariei Municipiului Sacele si a Directiei de Asistenta
Sociala.

Dupa analizarea situatiei curente, consultantul va propune o regandire a fluxurilor de
activitati, astfel incat sa se realizeze o eficientizare a activitatilor.

Strategia avuta in vedere pentru asigurarea unor servicii electronice prietenoase are in
vedere colectarea datelor necesare din partea solicitantului, completarea acestora cu
date deja existente in profilul de portal al solicitantului (daca este cazul) si, ulterior,
generarea automata, de catre sistemul portal, a formularelor PDF.

Formularele se vor genera prin definirea in cadrul sistemului a unor sabloane care vor
incorpora ulterior, in mod automat, informatiile introduse in ecranele aplicatiei portal de
catre solicitant si vor genera formulare PDF completate pe care solicitantul le va putea
descarca local si semna electronic inainte a le transmite prin portal catre beneficiar.

Avand in vedere ca prin reconfigurarea fluxurilor de activitati va fi afectat modul actual
de lucru, este important obtinerea suportului managementului institutiei, care este in
masura sa ia masurile organizatorice necesare pentru impunerea unui nou mod de lucru.

Consultantul va include specificatiile functionale ale noilor procese de lucru in caietul de
sarcini pentru selectia furnizorului si a solutiilor informatice necesare pentru
implementarea noilor fluxuri de lucru, astfel incat viitorul furnizor sa inteleaga exact care
sunt asteptarile cu privire la implementarea noilor procese de lucru si sa isi poata calibra
in mod realist oferta de produse si de servicii necesare in vederea atingerii integrale a
obiectivelor proiectului.

De asemenea, se vor formula cerinte tehnice cu privire la caracteristicile echipamentelor
si la functionalitatile generale ale platformelor software, precum si cerinte explicite cu
privire la serviciile de implementare care vor trebui prestate: proiectare tehnica,



instalare, dezvoltare si configurare, integrare, testare si sprijin pentru utilizare, instruirea
utilizatorilor si a administratorilor sistemelor.

Se vor formula cerinte clare cu privire la documentarea proiectului, la criteriile de calitate
si performanta, la garantie si la raportarea pe durata implementarii.

3.3. Rezultatele care trebuie obtinute in urma prestarii serviciilor

Implementarea Contractului in conformitate cu prevederile prezentului Caiet de Sarcini
trebuie sa conduca cel putin la atingerea urmatoarelor rezultate finale masurabile:

Nr.

crt.

Activitate/Etapa

Rezultat asteptat

Activitati de analiza si
documentare de specialitate
asupra proceselor/ nevoilor
specifice privind digitalizarea
competentelor exclusive si
partajate ale Primariei
Municipiului Sacele.

Raport de analiza a proceselor actuale si
proiectare la nivel inalt a noilor procese privind
digitalizarea Primariei Municipiului Sacele.

In aceasta etapa se vor realiza:

Identificarea si analizarea proceselor de lucru care
vor fi informatizate prin acest proiect. Vor fi
identificate interdependentele proceselor analizate
cu alte procese de lucru. Se vor identifica
constrangerile legislative privind in special forma de
prezentare a documentelor si de documentare a
procesului, dar si privind modalitatea de aprobare a
documentelor finale elaborate de functionarii
Primariei.

Propunerea unor noi fluxuri de lucru pentru
procesele analizate anterior. Fluxurile de lucru vor
fi prezentate in mod schematic, prin diagrame de
proces care vor indica actorul/actorii implicati, pasii
necesari si rezultatele asteptate, precum si sistemul
tehnic cu care se va interactiona.

Elaborarea intregului set de
documente premergatoare
achizitiei (strategia de
contractare, referate de
necesitate si caiete de sarcini,
documentatie avizare CTE,
criterii tehnice contract).

Caiet de sarcini

In aceasta etapa Consultantul va detalia
specificatiile noilor fluxuri de lucru, care vor fi
integrate in caietul de sarcini pentru achizitionarea
platformei informatice.

Pentru fiecare pas al procesului de lucru optimizat
prin utilizarea platformei IT, se vor detalia: tipurile
de informatii care se vor prelua de la solicitanti,
forma in care se vor prelua, modalitatea de
proiectare a formularelor electronice care vor fi
utilizate, astfel incat sa se faciliteze colectarea
datelor in paralel cu asigurarea unei experiente de
utilizare facile. Se vor identifica necesitatile de
schimb de date intre diferitele subsisteme tehnice
prin intermediul carora se vor implementa serviciile
electronice.

Consultantul Contractant va pregati un Caiet de
Sarcini pentru achizitionarea produselor si a
serviciilor necesare in vederea atingerii obiectivelor
proiectului, incluzand 1in cadrul acestuia atat
specificatii tehnice cu privire la platforma tehnica
hardware si software necesare, cat si specificatii




Nr.

crt.

Activitate/Etapa

Rezultat asteptat

functionale detaliate cu privire la modalitatea de
implementare a fluxurilor de lucru aferente
serviciilor electronice. De asemenea, se vor include
in cadrul caietului de sarcini specificatii (cerinte)
detaliate cu privire la metodologia de
implementare, la modalitatile de asigurare a
calitatii prin procedurile de testare si acceptanta, la
raportare si managementul schimbarii si al
configuratiilor. Caietul de sarcini va include de
asemenea cerinte de performanta si de Securitate.
Caiet de sarcini avizat pozitiv de catre CTE al MCSI.
Consultantul Contractor va sprijini Autoritatea
Contractanta in vederea obtinerii aprobarii pentru
Caietul de Sarcini din partea CTE al MCSI, conform
Hotararii nr. 941 din 27 noiembrie 2013 privind
organizarea si functionarea Comitetului Tehnico-
Economic pentru Societatea Informationala.
Consultantul va realiza modificarile solicitate de
catre CTE si aprobate de catre reprezentantii
Autoritatii Contractante, in termen de maxim 10 zile
de la data primirii acestor solicitari.

Dupa avizarea de catre CTE al MCSI, consultantul va
sprijini autoritatea contractanta pentru intocmirea
strategiei de contractare, a referatului de
necesitate etc.

Expertiza tehnica in derularea
procesului de atribuire a
achizitiei (evaluarea criteriilor
tehnice ale ofertelor, notificari,
clarificari, raport evaluare
tehnica pentru atribuire).

Raspunsuri de clarificare pentru
elaborate

Consultantul Contractor va sprijini Autoritatea
Contractanta in vederea furnizarii de raspunsuri de
clarificare ofertantilor interesati, dupa lansarea
procedurii de atribuire a contractului de realizare si
de implementare a sistemelor informatice care fac
obiectul achizitiei platformei informatice.
Consultantul va transmite propunereade raspuns de
clarificare in termen de max. 48 de ore de la
momentul primirii cererii de clarificare din partea
Autoritatii Contractante.

De asemenea, Consultantul va sprijini echipa de
evaluare oferte pentru evaluarea criteriilor tehnice
elaborare/solicitare clarificari, intocmire raport
evaluare tehnica pentru atribuire, notificari etc.).

ofertanti,

Expertiza tehnica in
implementare, incluzand
urmarirea realizarii etapelor,
identificarea si prevenirea
riscurilor, consultanta pentru
asigurarea interoperabilitatii si a
optimizarii infrastructurii de
transport date, conformitatea
tehnica a livrabilelor.

Dupa adjudecarea ofertei pentru achizitia
platformei integrate, Consultantul Contractor va
sprijini  Autoritatea Contractanta in vederea
asigurarii  interoperabilitatii si a optimizarii
infrastructurii de transport date, conformitatea
tehnica a livrabilelor furnizate in cadrul proiectului;
n vedereasprijinirii echipei de proiect a liderului pe
perioada implementarii Platformei integrate pentru
servicii electronice exclusive si partajate(in
domeniul asistentei sociale), consultantul va urmari
realizarea etapelor, identificarea si prevenirea
riscurilor etc.




3.4. Atributiile si responsabilitatile Partilor

Contractantul este responsabil pentru indeplinirea urmatoarelor atributii:

a)

realizarea activitatilor in cadrul Contractului in conformitate cu cerintele tehnice
aplicabile specificului proiectului pentru care se solicita realizarea documentatiilor
tehnice, a reglementarilor tehnice in vigoare aplicabile specificului proiectului si
a prevederilor prezentului Caiet de Sarcini;

punerea la dispozitia Autoritatii Contractante in timp util a tuturor documentelor,
incluzand, dar fara a se limita la: documentatii tehnice, planuri de lucru al
activitatilor actualizat, rapoarte de progres;

actualizarea specificatiilor tehnice si functionale, pentru a reflecta toate
revizuirile, inclusiv toate cerintele si informatiile furnizate de terte parti (CTE,
ANAP etc.);

transmiterea  catre Autoritatea Contractanta spre revizuire si aprobare a
documentelor solicitate. De asemenea, orice modificare a acestora trebuie
aprobata de catre Autoritatea Contractanta.

prezentarea documentatiilor tehnice si a rapoartelor in formatul/formatele care sa
respecte cerintele stabilite prin reglementarile tehnice si cele stabilite de
Autoritatea Contractanta;

colaborarea cu personalul Autoritatii Contractante alocat pentru serviciile
desfasurate conform Contractului (monitorizarea progresului activitatilor in cadrul
Contractului, coordonarea activitatilor in cadrul Contractului, feedback);
efectuarea serviciilor numai cu personal calificat;

asistarea Autoritatii Contractante in relatia cu institutiile abilitate in vederea
avizarii documentatiilor elaborate de catre Consultant;

punerea la dispozitia Autoritatii Contractante a tuturor informatiilor solicitate
pentru a sprijini procesul de evaluare a performantei Contractorului in legatura cu
realizarea activitatilor din Contract;

codificarea si versionarea corespunzatoare a tuturor documentelor transmise
Autoritatii Contractante atat pe perioada derularii activitatilor cat si inainte de
finalizarea Serviciilor;

Contractantul va realiza elaborarea documentatiilor tehnice si continutul acestor
documentatii dupa cum este necesar si stabilit prin reglementarile tehnice aplicabile,
astfel incat sa poata furniza in orice moment evidente, atat Autoritatii Contractante, cat
si factorilor interesati, pentru deciziile si recomandarile sale pe baza detaliilor si solutiilor
tehnice analizate, a calculelor si analizelor efectuate (unde este cazul).

Contractantul va depune toate diligentele necesare si va actiona in cel mai scurt timp
posibil, pentru a da curs solicitarilor venite din partea Autoritatii Contractante, solicitari
ce deriva din natura serviciilor care fac obiectul Contractului, cu conditia ca acestea sa
fie comunicate in mod expres de catre Autoritatea Contractanta Contractorului, ca fiind
solicitari direct legate de indeplinirea obiectului Contractului si a obiectivelor Autoritatii
Contractante.



Autoritatea Contractanta este responsabila pentru:

a. punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile pentru
obtinerea rezultatelor asteptate;

b. asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a
Contractului;

c. punerea la dispozitie a unui spatiu pentru derularea intalnirilor de lucru si a
sedintelor de analiza a progresului in cadrul Contractului

d. desemnarea si comunicarea catre Contractant a echipei/persoanei responsabile cu
interactiunea si suportul oferit Contractantului;

e. organizarea receptiei preliminare si finale la terminarea tuturor prestatiilor
executate in conformitate cu prevederile prezentului Caiet de Sarcini;

f. notificarea in timp util a Contractantului in vederea asigurarii asistentei tehnice;

g. documentarea in scris a oricarui motiv de respingere a rezultatelor furnizate de
Contractant in cadrul Contractului, prin raportare la prevederile legale, la
reglementarile tehnice in vigoare si la cerintele prezentului Caiet de Sarcini, dupa
caz.

h. achitarea contravalorii prestatiilor executate de catre Contractant, in baza
facturilor emise de catre acesta din urma, asa cum este stabilit prin Contract;

4. PLAN DE LUCRU PENTRU ACTIVITATILE/SERVICIILE SOLICITATE

Activitatile din cadrul Contractului se desfasoara pe baza Planului de lucru al activitatilor
inclus in Propunerea Tehnica a Ofertantului devenit Contractant.

Planul de lucru pentru activitatile din cadrul Contractului se actualizeaza imediat dupa
semnarea Contractului si devine data de intrare pentru toate intalnirile de monitorizare
a progresului activitatilor in cadrul Contractului. Planul de lucru al activitatilor acceptat
in ultima sedinta de progres devine referinta pentru derularea activitatilor in perioada
urmatoare.

5. LOCUL SI DURATA DESFASURARII ACTIVITATILOR
5.1. Locul desfasurarii activitatilor

Activitatile solicitate prin prezentul Caiet de Sarcini se vor realiza in cea mai mare parte
la sediul Contractantului. Cu toate acestea, scopul Contractului implica si:

i. Derularea de activitati la sediul Autoritatii Contractante, in special in scopul
derularii intalnirilor de analiza si a sedintelor periodice de monitorizare a
progresului

ii. Interactiunea cu factori interesati responsabili pentru emiterea de avize (CTE al
MCSI, cu sediul in Bucuresti)



Pentru desfasurarea activitatilor in cadrul Contractului, Contractantul este responsabil de
asigurarea unui mediu de lucru care respecta legislatia in materie de munca si protectia
muncii.

Contractantul este responsabil pentru asigurarea mijloacelor de transport la si de la sediul
sau la punctele de desfasurare a activitatilor contractului, precum si de acoperirea tuturor
costurilor necesare pentru deplasarea propriului personal, inclusiv pentru acoperirea
cheltuielilor totale de deplasare (cazare, masa) si alte asemenea atunci cand personalul
sau alocat proiectului se deplaseaza in scopul Contractului in afara orasului de resedinta
al Contractorului. Toate aceste costuri vor fi incluse in pretul ofertei Contractorului.

5.2. Data de inceput si data de incheiere a prestarii serviciilor sau durata
prestarii serviciilor

Autoritatea Contractanta intentioneaza inceperea serviciilordupa semnarea Contractului
si constituire garantiei de buna executie.

Durata prestarii Serviciilor de consultanta asupra procesului de digitalizare al Primariei
Municipiului Saceleeste pe perioada de implementare a proiectului, de maxim 4 luni de
la data semnarii contractului, dar nu mai devreme de finalizarea proiectului.

6. RESURSELE NECESARE/EXPERTIZA NECESARA PENTRU REALIZAREA ACTIVITATILOR
IN CONTRACT SI OBTINEREA REZULTATELOR

Se vor aloca proiectului cel putin 2 consultanti, cu urmatoarea expertiza:

1. Expertiza teoretica (curs de formare in domeniul analizei cerintelor pentru sisteme
informatice) si practica in domeniul analizei proceselor si a cerintelor pentru
implementarea de sisteme informatice;

2. Cel putin unul dintre experti va avea experienta similara in domeniul analizei proceselor
de lucru in vederea implementarii unui sistem de managementul activitatilor si al
documentelor;

3. Cel putin unul dintre experti va avea experienta similara in domeniul asistentei sociale,
in vederea implementarii unor procese de lucru electronice;

4. Ambii experti vor avea experienta similara in domeniul analizei proceselor si a
proiectarii unei solutii de tip portal web pentru servicii electronice destinate publicului

5. Cei doi experti vor avea cunostinte in domeniul proiectarii sistemelorpentru
managementul electronic al activitatilor si al documentelordin domeniul asistentei
sociale.

Tn cadrul ofertei se vor prezenta toate documentele necesare care sa permita verificarea
modalitatii de indeplinire a cerintelor obligatorii formulate.



7. CERINTE PRIVIND CAPACITATEA TEHNICA SI PROFESIONALA A PRESTATORULUI:

Firma specializata in consultanta privind sistemele informatice

Experienta similara: cel putin 3 misiuni de consultanta similare finalizate in ultimii
3 ani. Pentru a se considera similara, o misiune de consultanta trebuie sa fi inclus
atat analiza proceselor de lucru existente, cat si proiectarea unor solutii
informatice pentru automatizarea proceselor de lucru respective. Dovada finalizarii
misiunilor de consultanta similare se va realiza prin prezentarea documentelor de
receptie sau a recomandarilor semnate de catre beneficiari, din care sa reiasa
activitatile desfasurate.

Cel putin una dintre misiunile de consultanta similare trebuie sa fi inclus analiza
proceselor si proiectarea solutiilor informatice de interactiune cu cetatenii prin
intermediul unui portal web de servicii electronice pentru o institutie similara
(administratie publica locala)

Cel putin una dintre misiunile de consultanta trebuie sa fi inclus modelarea
proceselor de lucru cu ajutorul unor instrumente specifice de modelare BPM.

Cel putin una dintre misiunile de consultanta trebuie sa fi inclus pregatirea unui
caiet de sarcini pentru achizitia unui sistem informatic care sa includa aplicatii
software specializate

Valoarea cumulata a misiunilor de consultanta similare prezentate va fi de cel putin
250.000 lei

8. MODUL DE PREZENTARE A OFERTELOR

Oferta tehnica va fi prezentata conform anexei nr. 1 la caietul de sarcini.
Oferta financiara va fi prezentata conform anexei nr. 2 la caietul de sarcini.

Oferta financiara

Se va prezenta pretul ofertat pentru prestarea tuturor serviciilor solicitate in
caietul de sarcini.

In cadrul ofertei financiare se va detalia alocarea costurilor de proiect pe durate si
pe activitati, avand in vedere logistica, resursele, onorariile expertilor daca este
cazul, alte costuri.

Pretul va fi detaliat pentru urmatoarele patru etape de prestare:

1. Activitati de analiza si documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor
specifice privind digitalizarea competentelor exclusive si partajate

2. Elaborarea intregului set de documente premergdtoare achizitiei (strategia de
contractare, referate de necesitate si caiete de sarcini, documentatie avizare
CTE, criterii tehnice contract).



3. Expertiza tehnica in derularea procesului de atribuire a achizitiei (evaluarea
criteriilor tehnice ale ofertelor, notificari, clarificari, raport evaluare tehnica
pentru atribuire).

4. Expertiza tehnica in implementare, incluzand urmdrirea realizdrii etapelor,
identificarea si prevenirea riscurilor, consultanta pentru asigurarea
interoperabilitatii si a optimizarii infrastructurii de transport date,
conformitatea tehnica a livrabilelor.

NOTA:

1) 1n situatia in care ofertantul nu indeplineste oricare (una), din cerintele minime
obligatorii prevazute pentru expertii cheie, oferta respectiva va firespinsa, fiind
considerata neconforma pentru ca «nu satisface in mod corespunzator cerintele
Documentatiei de atribuire ».

2) Pentru a demonstra indeplinirea cerintelor minime privind expertii cheie, ofertantii
vor prezenta urmatoarele documente:

- Copie diploma de studii;

- Curriculum Vitae (CV) in format EuroPass pentru toata echipa propusa;

- Declaratia privind disponibilitatea pentru toata durata de implicare a persoanei in
derularea contractului - pentru toata echipa propusa;

- Recomandare sau alte documente relevante care atesta experienta specifica (copie
fisa de post, contract de munca etc.)

3) CV-urile prezentate vor purta numele in clar si semnatura in original a persoanei
respective, si vor avea inscrisa mentiunea “Declar pe propria rdspundere, cunoscdand
prevederile Codului Penal, cd datele cuprinse in prezentul CV sunt corecte si corespund
realitatii”.

Pentru prestarea serviciilor, ofertantul are obligatia de a apela numai la personal calificat
si atestat, conform dispozitiilor legale aplicabile in vigoare. Se va demonstra experienta
in elaborare de proiecte pentru accesare de finantari nerambursabile din fonduri
europene, fonduri publice, fonduri comunitare sau alte surse de finantare nerambursabila.

9. PLATA SERVICIILORse va face astfel:

1. Transa 1:70 % din valoarea contractului, dupa finalizarea Etapei I, Etapei a ll-a
o Etapa 1 - Activitati de analiza si documentare de specialitate asupra
proceselor / nevoilor specifice privind digitalizarea beneficiilor si serviciilor
sociale.
o Etapa 2 - Elaborarea intregului set de documente premergdtoare achizitiei
(strategia de contractare, referate de necesitate si caiete de sarcini,
documentatie avizare CTE, criterii tehnice contract).

2. Transa 2: 10% din valoarea contractului, dupa finalizarea Etapei a lll-a;
o Etapa 3 - Expertiza tehnica in derularea procesului de atribuire a achizitiei
(evaluarea criteriilor tehnice ale ofertelor, notificdri, clarificari, raport
evaluare tehnica pentru atribuire).



3. Transa 3: 20% din valoarea intregului contract la finalizarea implementarii
proiectului, respectiv a Etapei a IV-a.

o Etapa 4 - Expertiza tehnica in implementare, incluzand urmdrirea realizdrii
etapelor, identificarea si prevenirea riscurilor, consultanta pentru
asigurarea interoperabilitdtii si a optimizadrii infrastructurii de transport
date, conformitatea tehnica a livrabilelor.

10. LEGISLATIE NATIONALA relevanta:
» Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, actualizata

» Hotarare nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru privind achizitiile publice, actualizata

» Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare

» Hotararea de Guvern nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

» Hotararea Guvernului nr. 519/2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor
procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in anexa
la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 66/2011, privind prevenirea, constatarea
si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

= Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare

» Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din autoritatile publice,
institutiile publice si dinalte unitati care semnaleaza incalcari ale legii

11. CONFIDENTIALITATE



Prestatorul va respecta standardele de securitate si confidentialitate a informatiilor, de
prelucrare a datelor cu caracter personal conform prevederilor Regulamentului nr.
679/2016 si a normelor general obligatorii adoptate in legatura cu protectia datelor cu
caracter personal, cu modificarile si completarile ulterioare, tinand cont de urmatoarele
precizari:

= Atunci cand prelucreaza date cu caracter personal in legatura cu Contractul,
fiecareParte se obliga sa se conformeze cu legislatia aplicabila privind protectia
datelor cu caracter personal, respectiv cu Regulamentul nr. 679/2016 si cu orice
norme general obligatorii adoptate in legatura cu protectia datelor cu caracter
personal.

» Fiecare Parte, in masura in care va divulga celeilalte Parti date cu caracter personal
privind angajatii sau reprezentantii sai in scopul executarii Contractului, se va
asigura ca va divulga numai informatiile necesare acestui scop.

» Fiecare Parte va solicita celeilalte Parti numai datele cu caracter personal necesare
executarii Contractului si, in masura in care exista alt scop pentru care solicita
datele cu caracter personal, va justifica aceasta solicitare furnizand informatiile
impuse de legislatia aplicabila, respectiv de art. 13-14 din Regulamentul nr.
679/2016 si/sau de orice articol sau norma care inlocuieste sau completeaza aceste
prevederi.

» Fiecare Parte care divulga date personale ale angajatilor/reprezentantilor sai se
asiguraca a furnizat acestora informatiile prevazute la art. 13-14 din Regulamentul
nr. 679/2016 si/sau din orice articol sau norma care inlocuieste sau completeaza
aceste prevederi.

» Pentru evitarea oricarui dubiu, Partile iau cunostinta si convin ca fiecare Parte sa
determine, in mod independent, scopul/scopurile si mijloacele de prelucrare a
datelor cu caracter personal in legatura cu Contractul.

= In cazul in care apar circumstante in care oricare dintre Parti actioneazd ca o
persoanaimputernicita a celeilalte Parti, sau ca un operator asociat impreuna cu
cealalta Parte in legatura cu Contractul, Partile se obliga sa incheie un acord cu
caracter obligatoriu in conformitate cu prevederile din articolele 26 si 28 din
Regulamentul nr. 679/2016 si/sau din orice articol sau norma care inlocuieste sau
completeaza aceste prevederi.

» Fiecare Parte isi asuma in mod independent responsabilitatea privind prelucrarea
datelor cu caracter personal. Incilcarea de catre o Parte a prevederilor prezentului
act precum si a prevederilor Regulamentului nr. 679/2016 si a normelor general
obligatorii adoptate in legatura cu protectia datelor cu caracter personal, nu poate
poate fi apreciata ca o incalcare comuna si nu poate genera raspunderea solidara
fata de persoana sau autoritatea care constata aceasta incalcare.

» Prestatorul va respecta secretul profesional, pe perioada executarii contractului,
precum si dupa incetarea acestuia.



» Prestatorul nu va comunica niciodata oricarei alte persoane sau entitati nicio
informatieconfidentiala divulgata sau despre care a luat la cunostinta si nu va face
publica nicio informatie la care poate avea acces.

» Prestatorul se angajeaza sa asigure confidentialitatea si securitatea informatiilor
la careare acces, in orice situatie. Nici o informatie nu poate fi utilizata in alte
scopuri decét cele mentionate in contract/daca este cazul. In orice situatie,
proprietatea asupra datelor apartine exclusiv beneficiarului acestor date, iar
Prestatorul nu va avea niciun drept privind accesul la aceste date.

NOTA:

1. Toate cerintele tehnice continute in acest document sunt minime si obligatorii.

2. Conform prevederilor Contractului de Finantare nr. 705 din 09.05.2022, art.7, Sectiunea
I, Obligatiile Beneficiarului, alin. (30) Beneficiarul este obligat, in cazul contractarii de
bunuri si servicii, sa prevada in contractele incheiate, obligatia operatorului economic de
a prezenta toate informatiile/ documentele solicitate de catre persoanele autorizate
si/sau organismele prevazute la alin. (23).

- Receptia finala se va realiza ulterior semnarii contractului de achizitie pentru
serviciile de dezvoltare a sistemului informatic.
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OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

PROPUNERE TEHNICA

Anexa 1




Obiectul contractului:

Se recomanda ca propunerea tehnica sa contina sectiunile mai jos mentionate:

1. Scurta prezentare a ofertantului
2. Prezentarea experientei similare a ofertantului

3. Prezentarea strategiei abordarii in vederea prestarii serviciilor si a obtinerii
livrabilelor solicitate

4. Prezentarea graficului de activitati in format Gantt si descrierea fiecarei activitati si
a rezultatelor acesteia

5. Prezentarea modalitatii de documentare a proceselor de lucru utilizand diagrame BPM

6. Prezentarea CV-urilor expertilor si a informatiilor care dovedesc respectarea
cerintelor minimale

Ofertant,
Semnatura si stampila



OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Anexa 2

Oferta detaliata

Valoare ofertata
lei, exclusiv TVA

Valoare ofertata
lei, inclusiv TVA

Total oferta, din care :

1. Activitati de analiza si documentare de
specialitate asupra proceselor/ nevoilor specifice
privind digitalizarea competentelor exclusive si
partajate ale Primariei Municipiului Sacele.

2. Elaborarea intregului set de documente
premergatoare achizitiei (strategia de contractare,
referate de necesitate si caiete de sarcini,
documentatie avizare CTE, criterii tehnice
contract).

3.Expertiza tehnica in derularea procesului de
atribuire a achizitiei (evaluarea criteriilor tehnice
ale ofertelor, notificari, clarificari, raport evaluare
tehnica pentru atribuire).

4.Expertiza tehnica in implementare, incluzand
urmarirea realizarii etapelor, identificarea si
prevenirea riscurilor, consultanta pentru asigurarea
interoperabilitatii si a optimizarii infrastructurii de
transport date, conformitatea tehnica a livrabilelor.

Ofertant,

Semnatura si stampila




INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI
Servicii de consultanta si expertiza tehnica IT in domeniul e-guvernarii” in cadrul
proiectului ,,Simplificarea procedurilor administrative la nivelul Municipiului
Sacele”, cod SIPOCA 1252/cod MySMIS2014+ 155100
CPV: 72600000-6 Servicii de asistenta si de consultanta informatica

SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA
I.1) DENUMIRE, ADRESA $I PUNCT DE CONTACT

Denumire oficiala: MUNICIPIUL SACELE
Adresa: P-ta Libertatii nr.17 Sacele, 505600 jud.Brasov

Localitate: Municipiul Sacele Cod postal: Tara: ROMANIA
505600

Punct(e) de contact: Telefon: +40 268276164;

Comp. Licitatii si Achizitii Publice

E-mail: primaria@municipiulsacele.ro Fax:

Adresa de internet: www.municipiulsacele.ro

1.2) TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE $I ACTIVITATEA PRINCIPALA

o Minister sau orice alta autoritate nationala o Servicii publice generale

sau federala, inclusiv subdiviziunile regionale | o Aparare

sau locale ale acestora o Ordine si siguranta publica

o Agentie/birou national sau federal o Mediu

o Colectivitate teritoriala o Afaceri economice si financiare

o Agentie/birou regional sau local o Sanatate

o Organism de drept public o Constructii si amenajari teritoriale

o Institutie/agentie europeana sau o Protectie sociala

organizatie europeana o Recreere, cultura si religie
o Educatie

X Altele (precizati): autoritati locale X Altele (precizati): servicii generale ale
administratiilor publice

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI
II.1) DESCRIERE
[1.1.1) Denumirea data contractului de autoritatea contractanta

Servicii de consultanta si expertiza tehnica IT in domeniul e-guvernarii” in cadrul
proiectului ,,Simplificarea procedurilor administrative la nivelul Municipiului Sacele”,
cod SIPOCA 1252/cod MySMIS2014+ 155100

[1.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de
prestare a serviciilor

a) Lucrari b) Produse ¢) Servicii X

Locul principal de Locul principal de livrare Locul principal de prestare
executare Cod NUTS sediul prestatorului

NUTS Cod NUTS RO 122 - Brasov

[1.1.3) Achizitia implica
Un contract de achizitii publice X
[1.1.4) Descrierea succintd a contractului sau a achizitiei

Descrierea situatiei actuale
Necesitatile/problemele pe care le are in acest moment Primaria Municipiului
Sécele/DirectiaPublica de Asistenta Sociala si pe care proiectul cu finantare europeana fsi
propune sa le rezolve sunt:
- Lipsa instrumentelor informatice care sa elimine deplasarea fizica a cetateanului la
Primaria Municipiului Sacele si la Directia Publica de Asistenta Sociala:
Aplicatiile informatice existente in prezent la Primaria Municipiului Sacele, inclusiv la Directia
Publica de Asistenta Sociala adreseaza exclusiv perspectiva prezentei la ghiseul institutiei a



http://www.municipiulsacele.ro/

cetateanului, componenta online nefacand obiectul achizitiilor anterioare. Aceste aplicatii sunt
concepute structural de la premisa ca dosarul solicitantului de asistenta sociala este
responsabilitatea exclusiva a cetateanului, deservind doar nevoia interna a institutiei de
evidenta a acestor dosare. Achizitia sistemelor existente a reprezentat prima etapa in procesul
de digitalizare a institutiei, fiind nevoie Tn continuare de a realiza interconectivitateaPrimariei
MunicipiuluiSacelecu toate entitatile publice sau private care sunt implicate in furnizarea
serviciilor de asistenta sociala.

Necesitatea implementarii solutiei informatice propuse in cadrul proiectului este sustinuta si
deriva din obiectivele guvernamentale asumate prin SCAP pentru orizontul de timp 2014 —
2020, respectiv implementarea unui management performant la nivelul administratiei publice
locale (APL) prin cresterea coerentei, eficientei, predictibilitatii si transparentei procesului
decizional, pe de o parte, si prin simplificarea procedurilor administrative si reducerea
birocratiei pentru cetateni, pe de alta parte. Pandemia de SARS COV 2 a dus la recomandarea
folosirii cu precadere a interactiunii online cu institutiile publice, ori de céate ori este posibil.
Conform Indicatorilor Societatii Informationale ai Roméaniei publicati in mai 2018 de catre CE in
cadrul e-Government Factsheet, sub 10% dintre cetateni utilizeaza internetul pentru a
interactiona cu autoritatile publice (fata de media EU de 50%), aprox. 8% pentru a obtine
informatii de la autoritatile publice (fata de media EU de 40%), 5% pentru a descarca formulare
(fata de media EU de 30%) si aprox. 3% pentru a transmite formulare completate (fata de
media EU de 30%).

Acest proiect isi propune sa implementeze la nivelul Primariei Municipiului Saceleun sistem
informatic destinat standardizarii modului de lucru atat din perspectiva functionarilor publici
(preponderent activitatile de back office), cat si din perspectiva competentelor partajate,
respectiv al accesului cetatenilor la serviciile publice furnizate de institutie (preponderent
activitatile de front office), ambele tipuri de activitati fiind tributare in prezent modului traditional
si greoi de lucru pe hartie.

REZULTATE ASTEPTATE in urma implementarii proiectului:

-Definirea unitara a standardelor de furnizare a serviciilor oferite cetatenilor.

- Cresterea capacitatii operationale de a oferi servicii publice, prin intermediul sistemului
informatic care faciliteaza asigurarea de servicii alternative (servicii electronice, on-line) celor
prestate Th mod traditional.

- Optimizarea modului de lucru si eficientizarea fluxurilor interne, Tn contextul automatizarii
anumitor procese care tin de livrareaserviciilor publice.

- Cresterea productivitatii muncii si diminuarea costurilor, prin reducerea timpului si efortului
necesare din partea functionarilorpublici prin prisma digitizarii serviciilor publice oferite.

- Dotarea cu tehnologie de ultima generatie Tn domeniul administratiei inteligente.

- Dezvoltarea competentelor angajatilor prin dobéndirea de cunostinte IT de ultima ora.

- Alinierea activitatii institutiei la standardele Uniunii Europene privind administratia locala si
prelucrarea datelor.

Raportat la destinatarii serviciilor oferite de catre Primarie (persoane fizice si juridice),
beneficiile includ:

- Cresterea calitatii serviciilor oferite, printr-o abordare orientata catre cetatean,menita sa
asigure o satisfactie sporita Tn relatiacu institutia primariei.

- Diversificarea gamei de servicii puse la dispozitie, prin mijloace electronice, on-line, cu impact
si utilitate ridicata.

- Cresterea accesibilitatii cetatenilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitati, independent de
locatie sau timp, la serviciile Tndomeniul administratiei publice locale, prin utilizarea unor
tehnologii moderne si eficiente, care elimina necesitatea deplasarii fizice lalocatiile primariei si
asigura disponibilitatea permanenta, 24 ore din 24, 7 zile pe saptaméana.

Cresterea vizibilitatii si imbunatatirea imaginii institutiei, translatand in practicaconceptul de
oras inteligent, printr-un sistem deadministratie electronica care promoveaza servicii cu valoare
adaugata sporita.

- Facilitarea unei administratii participative, prin deschiderea catre cetatean si asigurarea
transparentei actului administrativ.

ETAPELE SERVICIILOR DE CONSULTANTAsunt:

1. Activitati de analiza si documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor
specificeprivind digitalizarea competentelor exclusive si partajate

2. Elaborarea intregului set de documente premergatoare achizitiei (strategia de
contractare,referate de necesitate si caiete de sarcini, documentatie avizare CTE, criterii




tehnice contract).

3. Expertiza tehnica in derularea procesului de atribuire a achizitiei (evaluarea criteriilor
tehniceale ofertelor, notificari, clarificari, raport evaluare tehnica pentru atribuire).

4. Expertiza tehnica in implementare, incluzand urmarirea realizarii etapelor, identificarea
siprevenirea riscurilor, consultanta pentru asigurarea interoperabilitatii si a
optimizariiinfrastructurii de transport date, conformitatea tehnica a livrabilelor.

Descrierea detaliata in Caiet de sarcini ce se poate descarca din link-ul
JWww.municipiulsacele.ro/compartiment-licitatii-si-achizitii-publice/

11.1.5) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile
Obiect principal CPV: 72600000-6 Servicii de
asistenta si de consultanta
informatica

Obiect secundar

11.1.6) impartire Tn loturi
dao nu X

11.1.7) Vor fi acceptate variante (oferte alternative)
daonu X

I1.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

[1.2.1) Cantitatea totala sau domeniul

Valoarea estimata a achizitiei - de 130.000,00 lei fara TVA

[1.2.2) Optiuni (dupéa caz)

dao nu X

Daca da, descrierea acestor optiuni:

Dacé se cunoaste, calendarul prevazut de aplicare a respectivelor optiuni:
in luni: / sau in zile: / (de la data atribuirii contractului)

Numarul de prelungiri posibile (dupa caz)...........: sau interval: intre .......... ] I
dao nu X

11.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Durata prezentului contract este pana la 31.12.2022
Contractul este valabil de la data semnarii contractului si pana la incheierea procesului-verbal de
receptie finala.

11.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

[1.4.1. Ajustarea pretului contractului
daonuX

SECTIUNEA llI: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE S TEHNICE
[11.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

[11.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz)

[11.1.1.a) Garantie de participare

da nuX

[11.1.1.b) Garantie de buna executie

DaX nu

Ofertantul castigator va constitui garantia de buna executie in cuantum de 5% din pretul
contractului, fara TVA. Garantia de buna executie se va constitui in termen de 5 zile
lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica (devenind anexa la contract),
conform art.39, intr-una din formele prevazute la art.40 din HG 395/2016 (inclusiv retineri
succesive -caz in care contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia
autoritatii contractante la unitatea Trezoreriei Statului)

Garantia de buna executie se retine conform art.41 din HG 395/2016 si se restituie conform




art.42, alin.(3) lit. b) si alin.(4) din HG 395/2016.

I11.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile

relevante
Buget local

[11.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie
contractul /comanda(dupé caz) : asociere conform art.53 din Legea privind achizitiile

publice nr. 98/2016

[11.1.4) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale (dupé caz)

daonu X
Daca da, descrierea acestor conditii

[11.1.5. Legislatia aplicabila
[ ]
[ ]

Legea nr. 98/2016 privind achizitjile publice

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac Tn materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale gi a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

alte acte normative n vigoare specifice obiectului achizifiei si vezi Caiet de sarcini

[11.2) CRITERII DE CALIFICARE $I SELECTIE

[11.2.1) Motive de excludere a ofertantului

Declaratie pe propria raspundere din care sa
rezulte ca ofertantul nu se afla in situatiile
prevazute la art. 164, art. 165 si art. 167 din
Legea nr. 98/2016, completata in conformitate
cu Formularele 1.2.3(sectiunea Formulare )

Incadrarea in situatiile prevazute la art. 164,
art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98/2016 din
OUG nr.34/2006 atrage excluderea
ofertantului din prezenta procedura.

Declaratie pe proprie raspundere privind
evitarea conflictului de interese, completata Tn
conf. cu Formularul 4. (sectiunea Formulare )
Lista persoanelor cu functii de decizie cu privire
la derularea si finalizarea procedurii de atribuire:
Ing.Virgil Popa — primar, CJ .Zamfir Geta -
Secretar General ; Ing.Geczi Gellert —
viceprimar; Ing.Gadea Sorin — administrator
public , Ec.Radulescu Eugen — Sef Serviciu
CFSBOCFPP, Ing.Neacsu Mihaela — consilier
achizitii Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice
;Cj.Musca Nicusor Sebastian — Sef Birou
Juridic, ec Tagarici Gabriela Elena — consilier
achizitic Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice
; ec Birisu loan — Inspector Transport Public

Incadrarea in una din situatiile prevazute in
cadrul Capitolului I, Sectiunea a 4-a din
Legea nr. 98/2016 atrage excluderea
ofertantului din prezenta procedura.

Declaratie pe proprie raspundere privind
obligatiile referitoare la conditiile de munca si de
protectie a muncii si Tn domeniul mediului si
protectiei mediului. Formularele 5 si 6 (sectiunea
Formulare )

[11.2.2) Capacitatea ofertantului- Capacitatea de

exercitare a activitatii profesionale

Forma de inregistrare in conditiile legii din tara
de rezidenta, - operatorul economic este legal
constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile
de anulare a constituirii precum si faptul ca are
capacitatea profesionala de a realiza activitatile
care fac obiectul contractului.

Ofertantul trebuie sa prezinte Certificatul
Constatator emis de ONRC (nu mai vechi de
30 zile) - codul CAEN (sau echivalent) care fi
permit sa presteze serviciile care fac obiectul
achizitiei publice.




c) Capacitatea tehnica si profesionala

Declaratie pe propria raspundere din care sa
rezulte ca ofertantul a mai facut lucrari /servicii

Candidatul va completa in Formularul 8 cel
putin 3 servicii similare ,de o complexitate

similare cu cele care fac obiectul prezentei
proceduri Tn ultimii 5 ani .

comparabila cu categoriile/ tipurile de servicii
care fac obiectul contractului supus .

Cerinta 1 Declararea principalelor servicii
prestate in ultimii 5 ani de la data limita
stabilita pentru depunerea ofertelor, din care
sa rezulte ca au fost executate servicii
similare, a caror valoare cumulata a fost de
minim 130.000,00 lei fara TVA, la nivelul a
maxim trei contracte.

Numarul de ani solicitati in vederea
demonstrarii experientei similare se va
calcula prin raportare la data limita de
depunere a ofertelor.

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare

CUMPARARE DIRECTA - In conformitate cu prevederile Art. 43 din H.G. nr. 395/2016 si
procedura operationala a Mun.Sacele P.O. 109.02.03

OPERATORUL ECONOMIC TREBUIE SA AIBA CONT DESCHIS PE SEAP

IV.1) CRITERII DE ATRIBUIRE

Pretul cel mai scazut

IV.2) INFORMATII ADMINISTRATIVE

4.2.1) Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta sau cererea de participare

Limba roméana

4.2.2) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta
durata in luni /sau n zile: 120 de zile (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.3) PREZENTAREA OFERTEI

IV.3.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnica elaborata de ofertant va respecta in totalitate cerintele prevazute in Nota
conceptuala si Tema de proiectare. Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre
ofertant a tuturor cerintelor/ obligatiilor prevazute in Caiet de sarcini.

Este obligatorie intocmirea acesteia astfel incat in procesul de evaluare, informatiile si
propunerea tehnica sa permita identificarea facila a corespondentei cu cerintele tehnice din
Caiet de sarcini.

Propunerea tehnica va avea un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului
pe toata perioada de valabilitate stabilita de autoritatea contractanta.

Ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii lucrarilor /serviciilor ce urmeaza a fi
executate cu prevederile legale in domeniu.

Propunerea tehnica va fi intocmita n asa fel incat sa se asigure posibilitatea verificarii
corespondentei cu specificatiile tehnice .

Documentata tehnica( in conformitate cu solicitarile Caiet de sarcini se va elabora in 4 (patru)
exemplare redactate in limba romana, cat si pe suport magnetic (CD), partea scrisa in format
PDF si Microsoft Word si partea desenata in AUTOCAD (dwg).

In caz de nerespectare a cerintelor de mai sus beneficiarul isi rezervé dreptul de a respinge
receptia documentatiei serviciilor de proiectare.




IV.3.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea financiara se va elabora astfel incat sa furnizeze toate informatiile solicitate cu
privire la pret, corelate cu propunerea tehnica prezentata .

Propunerea financiara se va depune prin completarea Formularului nr. 7+ Anexa (daca este
cazul)

IV.3.3. Modul de prezentare a ofertei

Operatorii economici interesati isi vor depune oferta in vederea participarii la procedura de
atribuire. Aceasta va contine 1 (un) exemplar in original.

Documentele de calificare , propunerea tehnica si propunerea financiara vor fi
prezentate in cadrul unui singur plic sigilat -insotite de scrisoarea de inaintare Formular
nr.9

Oferta va fi inregistrata la sediul autoritatii contractante: Primaria Mun Sacele P-ta Libertatii
Nr.17 Sacele, 505600 jud.Brasov pana la data din anunt .

Ofertantul trebuie sa ia toate masurile astfel incat aceasta sa fie primita si inregistrata de catre
autoritatea contractanta pana la data si ora limita pentru depunere, stabilita in anuntul de
participare. Ofertantul isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora. Toate
documentele depuse, respectiv documentele de calificare si documentele care insotesc oferta
trebuie sa fie scrise sau tiparite cu cerneala neradiabila si vor fi numerotate, stampilate si
semnate pe fiecare pagina de reprezentantul autorizat corespunzator sa angajeze ofertantul in
contract.

Tn cazul In care documentele ofertei sunt semnate de o alti persoana decat reprezentantul
legal, atunci se va prezenta Tn acest sens o imputernicire, formular 10.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens,
documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale n
vigoare. Ofertantul Tsi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea tuturor
documentelor prezentate n original si/sau in copie Tn vederea participarii la procedura.
Analizarea documentelor prezentate de ofertanti, de catre comisia de evaluare, nu angajeaza
din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fatd de acceptarea ca fiind autentice sau
legale si nu inlatura raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

SECTIUNEA V.INFORMATII SUPLIMENTARE

V.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupa caz)
da onu X
Daca da, precizati perioadele estimate de publicare a anunturilor viitoare:

V.2) Contractul se inscrie intr-un proiect/program finantat din fonduri comunitare
daonuX
Daca da, trimitere (trimiteri) la proiect(e) si/sau program(e):

V.3) ALTE INFORMATII (dupé caz)

Atribuirea contractului de achizitie publica

Ulterior, achizitia directa va fi derulata si finalizata in noul SEAP de catre autoritatea
contractanta cu ofertantul declarat castigator, in urma aplicérii prezentei proceduri de selectie
de oferte, dupa cum urmeaza:

Publicarea invitatiei de participare si primirea ofertelor

e Transmiterea anuntului privind organizarea selectiei de oferte - perioada cuprinsa intre
data publicarii anuntului si data primirii ofertelor va fi de minim 5 (cinci) zile

e Primirea solicitarilor de clarificari sau informatii suplimentare, elaborarea si transmiterea
raspunsurilor, dupa caz; Autoritatea contractanta va raspunde acestor solicitari Tntr-o
perioada care nu va depasi, 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari
inainte de termenul limita de depunere a ofertelor cu una zi.

e Primirea ofertelor;

e Deschiderea ofertelor

Evaluarea ofertelor, atribuirea si semnarea contractului
e Evaluarea pe baza criteriului de atribuire si intocmirea clasamentul ofertelor, respectiv
al ofertantilor, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut.
e Comunicarea tuturor ofertantilor a rezultatului procedurii de achizitie publica, inclusiv
comunicarea costurilor de finantare finale propuse de fiecare ofertant.




e Atribuirea si semnarea contractului

Achizitia directa se va face exclusiv prin catalogul electronic SEAP - Noul SEAP si va fi
finalizata prin incheierea unui contract de furnizare.

V.4) CAI DE ATAC
Solutionarea contestatiilor se va realiza conform prevederilor Legii nr. 101/2016 privind
remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica

FORMULARE

e Formular
e Formular
e Formular
e Formular

98/2016;
e Formular
e Formular
e Formular
e Formular
e Formular
e Formular

1 -Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016;
2 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea 98/2016;;
3 - Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea 98/2016;
4- Declaratie privind neincadrarea in situatia conflictului de interese din Legea nr.

5 - Declaratie privind respectarea reglementarilor din domeniul mediului si
protectiei mediului

6 - Declaratie privind respectarea reglementarilor din domeniul social si al
relatiilor de munca

7 - Formular de oferta

8 - Experienta similara

9 -Scrisoare de inaintare
10 - Imputernicire



Operator economic FORMULARUL 1

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016

Subsemnatul, ............cccc reprezentant imputernicit al
............................................ (denumirea operatorului economic) in calitate de
candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului, declar pe propria
raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publica si sub sanctiunile aplicabile
faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 164 din Legea 98/2016,
respectiv nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru
comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18 -18° din
Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea
si combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii
terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36
din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitjile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii declaratjilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii
Operator €CONOMIC,........eeveeeeeriiieiriereaennn. (semnatura autorizata)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator(daca este
cazul)



OPERATOR ECONOMIC
FORMULAR 2

(denumirea/numele

DECLARATIE
privind neincadrarea in art. 165 din Legea 98/2016

Subsemnatul, reprezentant IMPULEINICIt @l ............uuviviiiiiiiiiiiiieiieeieieeee e
............................................................... . (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului

economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanciiunilor aplicate
faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 165 din Legea nr. 98/2016
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice $i
a contractelor de concesiune de servicii, respectiv ca nu am incalcat obligatiile privind plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat.

Subsemnatul declar ca informatjile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
Tnteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, inh scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila panaladatade .........................

(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completarii ......................

Operator economic,

(semnatura autorizata)



Operator economic FORMULAR 3

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in art. 167 din Legea 98/2016

SUBSEMNATUL ... , reprezentant imputernicit al
................................... , (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic) in calitate de
candidat/candidat asociat/ofertant/ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator al
candidatului/ofertantului la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica de de catre
......................................................... , declar pe proprie raspundere ca in ultimii 3 ani:

a) nu mi-am incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016;

b) nu ma aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii; (a se vedea art. 167 alin. (2) din Legea nr. 98/2016)

C) nu am comis o abatere profesionala grava care sa imi puna in discutie integritatea;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in
cadrul sau n legatura cu procedura in cauza;

e) nu ma aflu in vreo situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;
f) nu am participat la pregatirea procedurii de atribuire sau participarea mea la pregatirea procedurii
nu a condus la o distorsionare a concurentei;

g) nu mi-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-mi reveneau in cadrul unui
contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de
concesiune incheiate anterior, nu au existat Tncalcari care au dus la incetarea anticipata a
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu m-am facut vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea
autoritatii contractante Tn scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii
criteriilor de calificare si selectie, am prezentat informatiile solicitate, sunt in masura sa prezint
documentele justificative solicitate;

i) nu am incercat sa influentez in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, s& obtin
informatii confidentiale, nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta
semnificativa asupra deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire,
selectarea sau atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru cétre operatorul economic
pe care-l reprezint.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg c& in cazul in care aceasta declaratie nu este conformé cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul Tn declaratii.

Data completarii
Operator €CONOMIC,........evveieeeriiiiiireeeenn (semnaéturé autorizata)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator(daca este
cazul)



FORMULAR nr. 4
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

Declaratie privind neincadrarea in situatia unui conflict de interese
privind evitarea conflictului de interese
(conform art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice)

1.Subsemnatul/a ..............cccooiiiiiiiiiiiiiiieiieeeee., Iincalitate de oo
(ofertant/candidat/ofertant asociat/subcontractant), la .............................. , In temeiul art. 59 din
Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, declar pe proprie raspundere,
sub sanctiunea falsului in declaratji, urmatoarele:

a) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu detin parti sociale, parti de
interes, actiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al autoritatii contractante;

b) eu sau unul dintre tertji sustinatori ori subcontractanti propusi nu este este sot/sotie, ruda sau
afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al autoritatii contractante;

c) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect, un
interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori ne aflam intr-o alta situatie de natura sa
afecteze independenta si impartialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de evaluare;

d) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in cadrul
consiliului de administratie/organul de conducere sau de supervizare si/sau nu avem actionari ori
asociati semnificativi persoane care sunt sot/sofie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori
care se afla in relatii comerciale cu persoane cu funciii de decizie in cadrul autoritatii contractante;

e) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre
principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sof/sotie, ruda
sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii
de decizie Tn cadrul autoritatii contractante.

Persoanele din cadrul Autoritatii contractante cu functie de decizie referitoare la organizarea,
derularea si finalizarea prezentei proceduri de atribuire, conform prevederilor art. 58-63, din Legea
nr. 98/2016. Ing.Virgil Popa — primar, CJ .Zamfir Geta -Secretar General ; ,Ing.Geczi Gellert —
viceprimar; Ing.Gadea Sorin — administrator public , Ec.Radulescu Eugen — Sef Serviciu
CFSBOCFPP, Ing.Neacsu Mihaela — consilier achizitii Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice ,
Cj.Musca Nicusor Sebastian — Sef Birou Juridic, ec Tagarici Gabriela Elena — consilier achizitii
Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice, ec.Matei lon -Sef Bir.FLSADSP

2. Subsemnatul/a.........c.cooiiiiii e declar ca voi informa imediat autoritatea
contractanta daca vor interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati
castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institufie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii ..................

Ofertant,

................................ (nume, prenume)
.................................... (semnatura autorizata)
(stampila)



Operator economic FORMULAR nr. 5

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA REGLEMENTARILOR
DIN DOMENIUL MEDIULUI SI PROTECTIEI MEDIULUI

Prin aceasta declaratie, subsemnat(ul)/a ..., reprezentant legal
Al , participant la licitatia :.............ccccccviiiiinniinnnnnnn,
............................... (obiectivul de investitie) declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate
faptei de fals si uz de fals in declaratii, c& vom respecta si implementa executia furnizarilor cuprinse
n ofertéd conform reglementarilor stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene,
legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale
Tn domeniul mediului si protectiei mediului.
Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 « Falsul in Declaratii » din Codul
Penal referitor la « Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unui organ sau institutii de
stat ori unei alte unitati dintre cele la care se refera art. 175, in vederea producerii unei consecinte
juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facuta
serveste pentru producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau
cu amenda »

Data Ofertant,
Numele si prenumele

(semnatura)

FORMULAR nr. 6
Operator economic

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA REGLEMENTARILOR
DIN DOMENIUL SOCIAL SI AL RELATIILOR DE MUNCA

Subsemnatul . (nume §i prenume in clar a persoanei
autorizate), reprezentant aI . (denumirea ofertantului
si datele de identificare) declar pe proprla raspundere cavom respecta si |mplementa executia
furnizarilor cuprinse in ofertd conform reglementarilor stabilite prin legislatia adoptata la nivelul
Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si
acordurile internationale in domeniul social si al relatiilor de munca.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am {inut cont de Totodata,
declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 « Falsul in Declaratji » din Codul Penal
referitor la « Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unui organ sau institutii de stat ori
unei alte unitati dintre cele la care se refera art. 175, in vederea producerii unei consecinte juridice,
pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori Tmprejurarilor, declaratia facuta serveste
pentru producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu
amenda »

Data Ofertant,
Numele si prenumele

(semnatura)



FORMULAR nr. 7

Operator economic
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
Catre .........cccceeeeeen.

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentantiai ..~
ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse ih documentatia mai sus
mentionata,sa executam CONIFACIUL ,.....ccevniiiiiiieie e e e e e e eaaas

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa incepem executia
lucrarilor cat mai curand posibil dupa primirea ordinului de incepere si sa terminam lucrarile in
conformitate cu graficul de executie anexat, in ......... luni calendaristice.

3.Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 90 zile (perioada in litere si in
cifre) respectiv pana la data de .......... (ziua/luna/anul), si ea va raméane obligatorie pentru noi si
poate fi acceptata oricAnd Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4.Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5.Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare, sa
constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

6. Precizam ca:

[0 depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar "alternativa";

O nu depunem oferta alternativa.

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6.Intelegem c& nu sunteti obligati s& acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice altd ofertd pe
care o puteti primi.

Data [/ [/

................................ , (semnatura), in calitate de ..................... legal autorizat sa semnez oferta
PeNtru Si TN NUMEIE .......vvvivr v (denumirea/numele operatorului economic)
Operator economic

(denumirea/numele)

Anexe : Formulare F1...... F5



.......................... FORMULAR nr. 8

DECLARATIE
PRIVIND EXPERINTA SIMILARA
Subsemnatul, ..............oco (nume si prenume) in calitate de imputernicit al
................................................................ (denumirea tertului sustinator tehnic), avand sediul
TNregistrat la ... (adresa tertului sustinator tehnic), tel.:
............................... JaX v € Mall e, COd fiscal
............................. ,Certificat de Tnmatriculare/inregistrare ...................ceecoeeeeennnn. (001

Tnmatricularef/inregistrare, data), obiectul de activitate, pe domenii:
(Tn conformitate cu prevederile din statutul propriu)

Activitati CAEN pentru care exista autorizare .................................. (se va solicita dupa caz,
certificatul constatator conform céaruia operatorul economic indeplineste conditiile de functionare
specifice pentru activitatea CAEN in care se inscrie obiectul contractului de achizitie)

Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:

1.

(adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)

2.

declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ca datele
prezentate n tabelul de mai jos sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din
prezenta declaratie.

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la indeplinirea contractului, care poate fi de:
contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie); contractant asociat; subcontractant.
**) Se va preciza data de incepere si de finalizare a contractului.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatiji reprezentantilor autorizati @i ...
(denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura
cu activitatea noastra.

Nr. | Obiect contract CPV Denumirea/ Procent Perioada

crt. numele Calitatea | Pref total indeplinit | de derulare
beneficiarului contract de contractul
/ clientului furnizor
Adresa

1 2 3 4 5 6 8
1
2

Nume si prenume
(semnatura autorizata)




FORMULAR nr. 9

Operator economic

Ca urmare a solicitarii de oferta nr ................. din...ooeiiiiieeee, (ziua/luna/anul), privind aplicarea
procedurii pentru atribuirea contraCtului ,,............cooviiiiiiiiiii e ?
denumirea contractului de achizitie publiCa), NOI ...

(denumirea/numele ofertantului) va transmitem alaturat urmatoarele:

- documentele care insotesc oferta inclusiv documentul (tipul,
seria/numarul, emitentul) privind garantia pentru participare, in cuantumul si in forma stabilita de
dumneavoastra prin documentatia de atribuire;

2. Persoana de contact (pentru aceasta procedura)

Nume

Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Cu stima,
Semnatura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului = ...,

Numarul imputernicirii reprezentantului pt semnrea ofertei  ...........cccci .

Detalii despre ofertant

Numele ofertantului
Taraderesedinta

Adresa e

Adresa de corespondenta (daca este diferita) 0 e
Telefon [ Fax e ———
Data e



FORMULAR 10

IMPUTERNICIRE
S U] o o 1 1-7= , cu sediul Tn
............................................................................................................ , Tnmatriculata la
Registrul Comerfului subnr. ......................... ,CUl L , atribut fiscal ................... ,
reprezentata legal Prin ... , In calitate de
.......................................... , Iimputernicim prin prezenta pe ........ccoov v,
(o (0] 0 0 1To31 1= AT o T , identificat
cu B.l./C.l. seria ...... 1 | R L NP , eliberat de
.................................... ,ladatade.................., avand functia de
............................................................ , Sa ne reprezinte la proceduranr. ........................,
0rganizatd de ...ovveiiirieir in scopul atribuirii CONTRACTULUI
........................................................................................................... - autoritate contractanta

Tn Indeplinirea mandatului sdu, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea
la procedura;

2. Sa participe Tn numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare Tn timpul
desfagurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestatjile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu
privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: Tmputernicirea va fi insotitd de o copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului

reprezentata legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semnatura autorizata si stampila)
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