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1. DATE GENERALE 
 

1.1.În urma aprobării participării UAT Municipiul Săcele în cadrul Apelului de proiecte 
CP16/2021 „Fundamentarea deciziilor, planificare strategică și măsuri de simplificare 
pentru cetățeni  la nivelul administrației publice locale din regiunile mai puțin dezvoltate” 
și a depunerii Cererii de finanțare, a fost aprobat proiectul “Simplificarea procedurilor 
administrative lanivelul Municipiului Sacele”,proiect cofinanțat din Fondul Social 
European, prin Programul Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020 (POCA), Axa 
prioritară 2 – Administrație publică și sistem judiciar accesibile şi transparente, Obiectivul 
specific 2.1. Introducerea de sisteme și standarde comune în administrația publică locală 
ce optimizează procesele orientate către beneficiari în concordanță cu SCAP și s-a semnat 
Contractul de Finanțare nr. 730 din 07.06.2022, între Ministerul Dezvoltării, Lucrărilor 
Publice și Administrației și Municipiul Săcele. 
 
Autoritate Contractantă: UAT Municipiul Săcele 
Adresa:MunicipiulSacele, România, Str. PIATA LIBERTATII nr. 17, ,judetul Brasov, cod 
postal 505600, primaria@municipiulsacele.ro 
 
 
1.2. Obiectul achiziției  
Obiectul achiziției îl constituie în servicii de consultanță și expertiză tehnică IT în 

domeniul e-guvernării în cadrul proiectului „Simplificarea procedurilor administrative la 

nivelul Municipiului Săcele”, cod SIPOCA 1252/cod MySMIS2014+ 155100. Se vor 

achiziționa serviciile de analiză și documentare de specialitate asupra 

proceselor/nevoilor specifice privind digitalizarea serviciilor competențelor exclusive și 

partajate ce țin de Primăria Municipiului Săcele. 

Acestea vor sta la baza achiziției platformei integrate pentru servicii electronice 
exclusive și partajate îndomeniul asistenței sociale care va furniza digital fluxurile de 
lucru în cadrul Primăriei Municipiului Săcele. 
 
 
1.3. Cod CPV 

72600000-6 - Servicii de asistențăși de consultanță informatică 

 
 

2. CONTEXTUL REALIZĂRII ACESTEI ACHIZIȚII DE SERVICII 
 

Pentru o informare clară și corectă a participanților la această procedură, precum și 

pentru stabilirea contextului necesar aplicării raționamentelor profesionale pe perioada 

derulării Contractului, în special, dar fără a se limita la aspecte ce țin de determinarea 

naturii generale a Contractului, în cadrul acestui capitol, Autoritatea Contractantă 

prezintă contextul achiziției, context care a determinat stabilirea obiectivelor principale 

urmărite de Autoritatea Contractantă la realizarea acestei achiziţii, stabilirea obiectului 

principal al Contractului şi a principalelor cerinţe de calitate şi performanţă. 
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a. Informații despre contextul care a determinat achiziționarea serviciilor 
 

Municipiul Săceleeste beneficiarul unei finanțări nerambursabile prin Programul 
Operațional Capacitate Administrativă, al cărei obiectiv constă în implementarea 
proiectului: “Simplificarea procedurilor administrative la nivelul Municipiului 
Sacele”,cod SIPOCA 1252/MySMIS 2014+ 155100”, Contract de finanţare Nr. 730 din 
07.06.2022, proiect cofinanțat din Fondul Social European, prin Programul Operațional 
Capacitate Administrativă 2014-2020 (POCA), Axa prioritară 2 – Administrație publică și 
sistem judiciar accesibile şi transparente, Obiectivul specific 2.1. Introducerea de sisteme 
și standarde comune în administrația publică locală ce optimizează procesele orientate 
către beneficiari în concordanță cu SCAP. 

Obiectivul general al proiectului îl constituie consolidarea capacitatii institutionale si 

eficientizarea activitatii la nivelul Municipiului Sacele prin simplificarea procedurilor 

administrative si reducerea birocratiei pentru cetateni, implementând masuri din 

perspectiva back-office si frontofficepentru serviciile publice livrate de primarie, 

vizând competentele exclusive si partajate. 

Prin acest proiect se urmărește Implementarea unei Platforme integrate front-office și 

back-office pentru furnizarea serviciilor electronice și pentru managementul integrat al 

fluxurilor de activitati, contribuind astfel la îndeplinirea obiectivului specific 2.1 al POCA 

"Introducerea de sisteme și standarde comune în administrația publica locala ce 

optimizează procesele orientate către beneficiari în concordanță cu SCAP". 

Obiectivele specifice ale proiectului sunt următoarele: 

1. OS1. Implementarea unor masuri de simplificare pentru cetateni în domeniul 

competentelor exclusive si partajate, în corespondenta cu Planul integrat pentru 

simplificarea procedurilor administrative aplicabile cetatenilor, atât din perspectiva 

backoffice, cât si front-office. 

 
2. OS2. Dezvoltarea cunostintelor si abilitatilor pentru minim 50 de persoane din 

cadrul Municipiului Sacele, în vederea sprijinirii masurilor vizate de proiect. 
 

Planul de acțiune pentru prioritizarea și etapizarea implementării managementului 

calității 2016-2020 prevede implementarea de sisteme unitare de management al calității 

aplicabile administrației publice, de către o serie de autorități și instituții publice a căror 

dezvoltare a capacității administrative este considerată prioritară în Acordul de 

Parteneriat al României cu Comisia Europeană pentru perioada 2014-2020.  

Între acestea, sunt menționate ”autoritățile și instituțiile publice locale de la nivelul 

municipiilor”, categorie în care se înscrie și Municipiul Săcele 

 

3. Optimizarea procedurilor administrative oferite de Primăria Municipiului Săcele, în 

scopul reducerii birocrației pentru cetățeni. 
 

Îndeplinirea acestui obiectiv specific va oferi o soluție informatică - Platforma integrată 

pentru servicii electronice exclusive și partajate(în domeniul asistenței sociale), care 

va furniza digital fluxurile de lucru în cadrul  Primăriei Municipiului Săcele și a instituțiilor 



      
 

partenere din domeniul asistenței sociale (platforma de servicii/licența de utilizare pusa 

la dispoziție prin acord de colaborare).  

 

REZULTATE AȘTEPTATE în urma implementării proiectului: 

-Definirea unitara a standardelor de furnizare a serviciilor oferite cetatenilor. 
- Cresterea capacitatii operationale de a oferi servicii publice, prin intermediul sistemului 
informatic care faciliteaza asigurarea de servicii alternative (servicii electronice, on-line) 
celor prestate în mod traditional. 
- Optimizarea modului de lucru si eficientizarea fluxurilor interne, în contextul 
automatizarii anumitor procese care tin de livrareaserviciilor publice. 
- Cresterea productivitatii muncii si diminuarea costurilor, prin reducerea timpului si 
efortului necesare din partea functionarilorpublici prin prisma digitizarii serviciilor publice 
oferite. 
- Dotarea cu tehnologie de ultima generatie în domeniul administratiei inteligente. 
- Dezvoltarea competentelor angajatilor prin dobândirea de cunostinte IT de ultima ora. 
- Alinierea activitatii institutiei la standardele Uniunii Europene privind administratia 
locala si prelucrarea datelor. 
Raportat la destinatarii serviciilor oferite de catre Primarie (persoane fizice si juridice), 
beneficiile includ: 
- Cresterea calitatii serviciilor oferite, printr-o abordare orientata catre cetatean,menita 
sa asigure o satisfactie sporita în relatiacu institutia primariei. 
- Diversificarea gamei de servicii puse la dispozitie, prin mijloace electronice, on-line, cu 
impact si utilitate ridicata. 
- Cresterea accesibilitatii cetatenilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitati, independent 
de locatie sau timp, la serviciile îndomeniul administratiei publice locale, prin utilizarea 
unor tehnologii moderne si eficiente, care elimina necesitatea deplasarii fizice lalocatiile 
primariei si asigura disponibilitatea permanenta, 24 ore din 24, 7 zile pe saptamâna. 
Cresterea vizibilitatii si îmbunatatirea imaginii institutiei, translatând în 
practicaconceptul de oras inteligent, printr-un sistem deadministratie electronica care 
promoveaza servicii cu valoare adaugata sporita. 
- Facilitarea unei administratii participative, prin deschiderea catre cetatean si asigurarea 
transparentei actului administrativ. 

Nevoia identificată în activitatea Primăriei Municipiului Săcele cuprinde mai multe 

aspecte: 

1. Lipsa unor documente strategice integrate, care să conținăinformații actuale, 

cantitative, ce pot sta la baza implementării politicilorpublice de dezvoltare locală în 

domeniul social conform competențelor partajate ale instituției: 

Conform Regulamentului UE 2019/1700, datele statistice și indicatorii reprezintă coloana 

vertebrala a unor politici responsabile bazate pe date concrete, exacte și holistice. Pentru 

obținerea acestor informații, este esențial să se investească mai mult în colectarea de 

date de înalta calitate, întrucât fiabilitatea informației reprezintă o condiție prealabila 

pentru elaborarea responsabila a politicilor. La nivel local, nu sunt colectate date de 

instituțiile relevante, astfel încât să se poată proiecta și dimensiona servicii sociale 

specific/ specializate (conform PO Sănătate 2021-2027, versiune draft website MIPE). Cu 

privire la persoanele fără adăpost, Declarația de la Lisabona – Combatting homelessness – 



      
 

a priority of Social Europe/ 2021, reamintește că responsabilitatea în domeniul asigurării 

unui adăpost pentru fiecare om revine statelor membre și autorităților locale, ce au 

nevoie de date credibile pentru o înțelegere comună, comparare sistematică și 

monitorizare la nivel european.  

Din perspectiva rezultatelor așteptate, actualizarea serviciilor oferite de Direcția Publică 

de Asistență Socială din cadrul Primăriei Municipiului Săcele va contribui la creșterea 

numărului instituțiilor publice carevizează/ au implementat măsuri pentru îmbunătățirea 

procesului decizional, a planificării strategice și a execuției bugetare (indicator derezultat 

5S18 și indicator de realizare 5S57), contribuind astfel la atingerea obiectivului specific 

POCA 2.1. 

2. Lipsa instrumentelor informatice care să elimine deplasarea fizica a cetățeanului 

solicitant de beneficii sociale: 

Aplicațiile informatice existente în prezent la Primăria Municipiului Săcele adresează 

exclusiv perspectiva prezenței la ghișeul instituției a cetățeanului privind competențele 

partajate ale instituției, componenta online nefăcând obiectul achizițiilor anterioare. 

Aceste aplicații sunt concepute structural de la premisa ca dosarul solicitantului de 

asistență socială este responsabilitatea exclusiva a cetățeanului, deservind doar nevoia 

interna a instituției de evidența a acestor dosare. Achiziția sistemelor existente a 

reprezentat prima etapă în procesul de digitalizare a instituției, fiind nevoie în continuare 

de a realiza interconectivitatea Direcției Publice de Asistență Socială cu toate entitățile 

publice sau private care sunt implicate în furnizarea serviciilor de asistență socială. 

Necesitatea implementării soluției informatice propuse în cadrul proiectului este susținuta 

și deriva din obiectivele guvernamentaleasumate prin SCAP pentru orizontul de timp 2014 

– 2020, respectiv implementarea unui management performant la nivelul administrației 

publice locale (APL) prin creșterea coerenței, eficienței, predictibilității și transparenței 

procesului decizional, pe de o parte, și prin simplificarea procedurilor administrative și 

reducerea birocrației pentru cetățeni, pe de alta parte. Pandemia de SARS COV 2 a dus la 

recomandarea folosirii cu precădere a interacțiunii online cu instituțiile publice, ori de 

câte ori este posibil. Conform Indicatorilor Societății Informaționale ai României publicați 

in mai 2018 de către CE în cadrul e-Government Factsheet, sub 10% dintre cetățeni 

utilizează internetul pentru a interacționa cu autoritățile publice (fața de media EU de 

50%), aprox. 8% pentru a obține informații de la autoritățile publice (fața de media EU de 

40%), 5% pentru a descarcă formulare (fața de media EU de 30%) și aprox. 3% pentru a 

transmite formulare completate (fața de media EU de 30%). 

Acest proiect își propune să implementeze la nivelul Primăriei Municipiului Săceleun 

sistem informatic destinat standardizării modului de lucru atât dinperspectiva 

funcționarilor publici (preponderent activitățile de back office), cât și din perspectiva 

accesului cetățenilor la serviciile publice furnizate de instituție (preponderent activitățile 

de front office), ambele tipuri de activități fiind tributare în prezent modului tradițional 

și greoi de lucru pe hârtie. 

Rezultatele care prezintă relevanță din perspectiva acestui caiet de sarcini 



      
 

▪ Proceduri simplificate pentru reducerea birocrației pentru cetățeni la nivel 

local, corelate cu Planul integrat de simplificare a procedurilor administrative 

pentru cetățeni implementate - corespunzator obiectivului specific 3 al 

proiectului; 

▪ Platformă integrată pentru servicii electronice având în vedere competențe 

exclusive și partajate(în  domeniul asistenței sociale), platforma web, 

arhivare electronică, fluxuri de lucru cu documente, registratura electronică, 

care va furniza digital fluxurile de lucru în cadrul Primăriei MunicipiuluiSăcele 

și în cadrul instituțiilor partenere din domeniul asistenței sociale (platforma 

de servicii/ licența de utilizare pusă la dispoziție prin acord de colaborare); 

Din perspectiva REZULTATELOR AȘTEPTATE, se va implementa la nivelul Primăriei 

MunicipiuluiSăcele un concept nou și inovator de ecosistem digital web-based, având: 

(1) capabilități de interconectivitate și interoperabilitate cu alte instituții (pentru 

pregătirea instituției în perspectiva respectării  prevederilor Legii nr. 267 din 9 

noiembrie 2021); 

(2) capabilități de accesibilitate de oriunde și oricând pe toate tipurile de echipamente 

fixe sau mobile (front office și back office); 

(3) capabilități de semnare și sigilare electronică calificată integrate în browser cu 

nivel de sofisticare 5; 

(4) proceduri digitalizate simplificate și standardizate la nivel instituțional menite să 

asigure o experiența de utilizare semnificativ îmbunătățităfuncționarilor și 

cetățenilor, să sporească în mod semnificativ transparența și trasabilitatea actelor 

administrative și să reducă semnificativ nivelul de birocrație în plan instituțional.  

VALORIFICAREA REZULTATELOR 

În urma implementării proiectului se vor obține o serie de rezultate de care vor beneficia 

atât angajații din cadrul Primăriei, cât și cetățenii. Unul din rezultatele implementării 

proiectuluieste: 

- Platforma integrată pentru servicii electronice exclusive și partajate(în 

domeniul asistenței sociale), care va furniza digital fluxurile de documente 

dincadrul Primăriei MunicipiuluiSăcele șia partenerilor, instituții in domeniul 

asistenței sociale (platforma de servicii/ licența de utilizare pusa la dispoziție 

prinacord de colaborare). 

Aceasta va conține: 

➢ Componente platforma: management de identități electronice, modelare de 

fluxuri, email integrat, formulare inteligente front office, formulare inteligente 

back office,registratura online automatizata, arhive electronice automatizate, 

instrumente de comunicare integrate, modul semnareelectronica. Toate 

componentele back office solicitate vor fi integrate (prin interfețe API) cu 



      
 

sistemele back office existente. Tehnologia va fi de tip OPEN SOURCE. Vor fi incluse 

servicii de configurare ale platformei conform cerințelor beneficiarului. 

➢ Componente platforma Instituții partenere servicii sociale (licențiere pentru 10 

instituții): management de identități electronice,management de documente, 

Modelare de fluxuri, Email integrat, Formulare inteligente front office, Formulare 

inteligente back office,Registratura online automatizata, arhive electronice 

automatizate, instrumente de comunicare integrate.  

Aceste rezultate vor contribui în mod direct la atingerea Obiectivului Specific 2.1. al Axei 

Prioritare 2 a POCA 2014-2020, respectivintroducerea de sisteme și standarde comune în 

administrația publica locala ce optimizează procesele orientate către beneficiari în 

concordanța cu SCAP. 

Consultanța privind analiza și documentarea de specialitate asupra procesului de 

digitalizarereprezintă etapa premergătoare implementării Platformei integrate 

pentru servicii electroniceexclusive și partajate(în domeniul asistenței sociale), 

etapa în care sunt analizate nevoile concrete, zonelecare necesita implementarea 

unor măsuri și analiza partenerilor externi ai Direcției Publice de Asistență Socială 

care sunt implicațiin furnizarea de date. 

ETAPELE SERVICIILOR DE CONSULTANȚĂsunt: 

1. Activități de analiza și documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor 

specificeprivind digitalizarea competențelor exclusive și partajate 

2. Elaborarea întregului set de documente premergătoare achiziției (strategia de 

contractare,referate de necesitate și caiete de sarcini, documentație avizare CTE, 

criterii tehnice contract). 

3. Expertiza tehnica în derularea procesului de atribuire a achiziției (evaluarea 

criteriilor tehniceale ofertelor, notificări, clarificări, raport evaluare tehnica pentru 

atribuire). 

4. Expertiza tehnica în implementare, incluzând urmărirea realizării etapelor, 

identificarea șiprevenirea riscurilor, consultanța pentru asigurarea 

interoperabilității și a optimizăriiinfrastructurii de transport date, conformitatea 

tehnica a livrabilelor. 

Rezultat program 3, conform Cererii de Finanțare: 

- Proceduri simplificate pentru reducerea birocrației pentru cetățeni la nivel local 

corelate cuPlanul integrat de simplificare a procedurilor administrative pentru 

cetățeni implementate –corespunzătorobiectivului specific 3 al proiectului. 

- Platforma integrata pentru servicii electronice exclusive și partajate(în 

domeniulasistenței sociale), respectiv platforma web, arhivare electronica, fluxuri 

de lucru cu documente,registratura electronica și care va furniza digitalfluxurile 

de lucru în cadrul Primăriei Municipiului Săcele și în cadrul instituțiilor partenere 



      
 

din domeniulasistenței sociale (platforma de servicii/ licența de utilizare pusa la 

dispoziție prin acord de colaborare). 

Platforma integrată pentru servicii electronice exclusive și partajate(în domeniul 

asistenței sociale) vacuprinde următoarele componente: 

1.Componente platforma: Management de identități  electronice, Modelare de fluxuri, 

Emailintegrat, Formulare inteligente front office, Formulare inteligente back office, 

Registratură online automatizată, arhive electronice automatizate, instrumente 

decomunicare integrate. Toate componentele back office solicitate vor fi integrate (prin 

interfețeAPI) cu sistemele back office existente. 

 

2.Componente platforma Instituții partenere servicii sociale: Management de identități 

electronice, Management de documente, Modelare de fluxuri, Email integrat, 

Formulareinteligente front office, Formulare inteligente back office, Registratură online 

automatizată, arhive electronice automatizate, instrumente de comunicare integrate. 

Proprietatea datelor 

Indiferent de tipul soluției, soluție personalizată sau produs software, datele sunt 

proprietateaAutorității Contractante. Furnizorul va descrie  modalitatea tehnică prin care 

datele vor putea fiextrase în orice moment din sistemul existent într-o formă prelucrabilă 

(într-un format structurat,documentat, necriptat). 

Portalul existent dezvoltat în cadrul proiectului cod sipoca/mysmis 567/126380  dispune 

de APIbazat pe servicii web ce permite implementarea următoarelor scenarii de integrare: 

- Autentificare utilizatori 

- Inițiere demersuri administrative 

- Consultare stadiu demersuri administrative 

La cerere se pot dezvolta și alte scenarii de integrare. 

Portalul care va fi dezvoltat prin prezentul proiect va utiliza API-urile puse la dispoziție. 

În cazul în care se vor identifica scenarii prin care noua soluție va trebui să expună date 

saufuncționalități pentru alte sisteme, aceasta le va realiza prin intermediul unui API 

bazat pestandarde deschise (servicii web). 

b. Alte inițiative/proiecte/programe asociate cu această achiziție de servicii 

Rezultatele analizei pe care Contractantul o va realiza se vor concretiza în propuneri cu 

privire la modalitatea optimă de implementare a serviciilor electronice și de optimizare 

a proceselor de lucru de back-office care fac obiectul proiectului. Aceste propuneri vor 

include atât descrierea etapelor fluxurilor de lucru care urmează a fi transpuse sub formă 

electronică, cât și datele care vor fi culese sau gestionate, inclusiv informații cu privire 

la modalitatea de organizare a acestor date în formulare electronice, dacă va fi cazul. 



      
 

Caietul de sarcini pe care Contractantul îl va elabora și care va documenta cerințele 

rezultate în urma analizei sale va fi utilizat ulterior pentru achiziția produselor și a 

serviciilor necesare pentru implementarea noilor fluxuri de lucru informatizate (atât 

online, cât și de tip front-office, cât și back-office). 

3. DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE 

3.1. Descrierea situației actuale 

Necesitățile/problemele pe care le are în acest moment Primăria Municipiului 

Săcele/DirectiaPublică de Asistenta Socială și pe care proiectul cu finanțare europeană își 

propune să le rezolve sunt: 

- Lipsa instrumentelor informatice care să elimine deplasarea fizica a 

cetățeanului la Primăria Municipiului Săcele și la Direcția Publică de Asistență 

Socială: 

Aplicațiile informatice existente în prezent la Primăria Municipiului Săcele, inclusiv la 

Direcția Publică de Asistență Socială adresează exclusiv perspectiva prezenței la ghișeul 

instituției a cetățeanului, componenta online nefăcând obiectul achizițiilor anterioare. 

Aceste aplicații sunt concepute structural de la premisa ca dosarul solicitantului de 

asistență socială este responsabilitatea exclusiva a cetățeanului, deservind doar nevoia 

interna a instituției de evidența a acestor dosare. Achiziția sistemelor existente a 

reprezentat prima etapă în procesul de digitalizare a instituției, fiind nevoie în continuare 

de a realiza interconectivitateaPrimăriei MunicipiuluiSăcelecu toate entitățile publice sau 

private care sunt implicate în furnizarea serviciilor de asistență socială. 

Necesitatea implementării soluției informatice propuse în cadrul proiectului este susținută 

și deriva din obiectivele guvernamentale asumate prin SCAP pentru orizontul de timp 2014 

– 2020, respectiv implementarea unui management performant la nivelul administrației 

publice locale (APL) prin creșterea coerenței, eficienței, predictibilității și transparenței 

procesului decizional, pe de o parte, și prin simplificarea procedurilor administrative și 

reducerea birocrației pentru cetățeni, pe de alta parte. Pandemia de SARS COV 2 a dus la 

recomandarea folosirii cu precădere a interacțiunii online cu instituțiile publice, ori de 

câte ori este posibil. Conform Indicatorilor Societății Informaționale ai României publicați 

in mai 2018 de către CE în cadrul e-Government Factsheet, sub 10% dintre cetățeni 

utilizează internetul pentru a interacționa cu autoritățile publice (fața de media EU de 

50%), aprox. 8% pentru a obține informații de la autoritățile publice (fața de media EU de 

40%), 5% pentru a descarcă formulare (fața de media EU de 30%) și aprox. 3% pentru a 

transmite formulare completate (fața de media EU de 30%). 

Acest proiect își propune să implementeze la nivelul Primăriei Municipiului Săceleun 

sistem informatic destinat standardizării modului de lucru atât din perspectiva 

funcționarilor publici (preponderent activitățile de back office), cât și din perspectiva 

competențelor partajate, respectiv al accesului cetățenilor la serviciile publice furnizate 

de instituție (preponderent activitățile de front office), ambele tipuri de activități fiind 

tributare în prezent modului tradițional și greoi de lucru pe hârtie. 



      
 

 

3.2. Serviciile solicitate: activitățile ce vor fi realizate 
 

Îndeplinirea obiectivului specific menționat mai sus va oferi o soluție informatică - 

Platforma integrată pentru servicii electronice exclusive și partajate(în domeniul 

asistenței sociale), care va furniza digital fluxurile de lucru în cadrul Primăriei 

Municipiului Săceleși a instituțiilor partenere din domeniul asistenței sociale 

(platforma de servicii/licența de utilizare pusă la dispoziție prin acord de 

colaborare).  

Activitățile desfășurate de către Prestator în cadrul contractului care va fi atribuit în baza 

prezentului Caiet de sarcini, sunt premergătoare realizării achiziției de mai sus. 

Consultantul (prestatorul) selectat va realiza mai întâi o analiză a procedurilor de lucru 

existente și a modului propriu-zis de desfășurare în prezent a activităților, respectiv 

activități de analiză și documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor 

specifice privind digitalizarea Primăriei Municipiului Săcele și a Direcției de Asistență 

Socială. 

După analizarea situației curente, consultantul va propune o regândire a fluxurilor de 

activități, astfel încât să se realizeze o eficientizare a activităților. 

Strategia avută în vedere pentru asigurarea unor servicii electronice prietenoase are în 

vedere colectarea datelor necesare din partea solicitantului, completarea acestora cu 

date deja existente în profilul de portal al solicitantului (daca este cazul) si, ulterior, 

generarea automată, de către sistemul portal, a formularelor PDF. 

Formularele se vor genera prin definirea în cadrul sistemului a unor șabloane care vor 

încorpora ulterior, în mod automat, informațiile introduse în ecranele aplicației portal de 

către solicitant și vor genera formulare PDF completate pe care solicitantul le va putea 

descărca local și semna electronic înainte a le transmite prin portal către beneficiar. 

Având in vedere că prin reconfigurarea fluxurilor de activități va fi afectat modul actual 

de lucru, este important obținerea suportului managementului instituției, care este in 

măsură să ia măsurile organizatorice necesare pentru impunerea unui nou mod de lucru. 

Consultantul va include specificațiile funcționale ale noilor procese de lucru în caietul de 

sarcini pentru selecția furnizorului și a soluțiilor informatice necesare pentru 

implementarea noilor fluxuri de lucru, astfel încât viitorul furnizor să înțeleagă exact care 

sunt așteptările cu privire la implementarea noilor procese de lucru și să își poată calibra 

în mod realist oferta de produse și de servicii necesare în vederea atingerii integrale a 

obiectivelor proiectului. 

De asemenea, se vor formula cerințe tehnice cu privire la caracteristicile echipamentelor 

și la funcționalitățile generale ale platformelor software, precum și cerințe explicite cu 

privire la serviciile de implementare care vor trebui prestate: proiectare tehnică, 



      
 

instalare, dezvoltare și configurare, integrare, testare și sprijin pentru utilizare, instruirea 

utilizatorilor și a administratorilor sistemelor.  

Se vor formula cerințe clare cu privire la documentarea proiectului, la criteriile de calitate 

și performanța, la garanție și la raportarea pe durata implementării. 

 

3.3. Rezultatele care trebuie obținute în urma prestării serviciilor 

Implementarea Contractului în conformitate cu prevederile prezentului Caiet de Sarcini 

trebuie să conducă cel puțin la atingerea următoarelor rezultate finale măsurabile: 

Nr. 
crt. Activitate/Etapă Rezultat așteptat 

1. 

Activități de analiză și 
documentare de specialitate 
asupra proceselor/ nevoilor 
specifice privind digitalizarea 
competențelor exclusive și 
partajate ale Primăriei 
Municipiului Săcele.  
 

Raport de analiză a proceselor actuale și 
proiectare la nivel înalt a noilor procese privind 
digitalizarea Primăriei Municipiului Săcele. 
În această etapă se vor realiza: 

- Identificarea și analizarea proceselor de lucru care 
vor fi informatizate prin acest proiect. Vor fi 
identificate interdependențele proceselor analizate 
cu alte procese de lucru. Se vor identifica 
constrângerile legislative privind în special forma de 
prezentare a documentelor și de documentare a 
procesului, dar și privind modalitatea de aprobare a 
documentelor finale elaborate de funcționarii 
Primăriei. 

- Propunerea unor noi fluxuri de lucru pentru 
procesele analizate anterior. Fluxurile de lucru vor 
fi prezentate în mod schematic, prin diagrame de 
proces care vor indica actorul/actorii implicați, pașii 
necesari și rezultatele așteptate, precum și sistemul 
tehnic cu care se va interacționa. 

2. 

Elaborarea întregului set de 
documente premergătoare 
achiziției (strategia de 
contractare, referate de 
necesitate și caiete de sarcini, 
documentație avizare CTE, 
criterii tehnice contract).  
 

Caiet de sarcini  
În această etapă Consultantul va detalia 
specificațiile noilor fluxuri de lucru, care vor fi 
integrate în caietul de sarcini pentru achiziționarea 
platformei informatice. 
Pentru fiecare pas al procesului de lucru optimizat 
prin utilizarea platformei IT, se vor detalia: tipurile 
de informații care se vor prelua de la solicitanți, 
forma în care se vor prelua, modalitatea de 
proiectare a formularelor electronice care vor fi 
utilizate, astfel încât să se faciliteze colectarea 
datelor în paralel cu asigurarea unei experiențe de 
utilizare facile. Se vor identifica necesitățile de 
schimb de date între diferitele subsisteme tehnice 
prin intermediul cărora se vor implementa serviciile 
electronice. 
Consultantul Contractant va pregăti un Caiet de 
Sarcini pentru achiziționarea produselor și a 
serviciilor necesare în vederea atingerii obiectivelor 
proiectului, incluzând în cadrul acestuia atât 
specificații tehnice cu privire la platforma tehnică 
hardware și software necesare, cât și specificații 



      
 

Nr. 
crt. Activitate/Etapă Rezultat așteptat 

funcționale detaliate cu privire la modalitatea de 
implementare a fluxurilor de lucru aferente 
serviciilor electronice. De asemenea, se vor include 
în cadrul caietului de sarcini specificații (cerințe) 
detaliate cu privire la metodologia de 
implementare, la modalitățile de asigurare a 
calității prin procedurile de testare și acceptanță, la 
raportare și managementul schimbării și al 
configurațiilor. Caietul de sarcini va include de 
asemenea cerințe de performanță și de Securitate. 
Caiet de sarcini avizat pozitiv de către CTE al MCSI. 
Consultantul Contractor va sprijini Autoritatea 
Contractantă în vederea obținerii aprobării pentru 
Caietul de Sarcini din partea CTE al MCSI, conform 
Hotărârii nr. 941 din 27 noiembrie 2013 privind 
organizarea şi funcționarea Comitetului Tehnico-
Economic pentru Societatea Informațională. 
Consultantul va realiza modificările solicitate de 
către CTE și aprobate de către reprezentanții 
Autorității Contractante, în termen de maxim 10 zile 
de la data primirii acestor solicitări. 
După avizarea de către CTE al MCSI, consultantul va 
sprijini autoritatea contractantă pentru întocmirea  
strategiei de contractare, a referatului de 
necesitate etc. 

3. 

Expertiză tehnică în derularea 
procesului de atribuire a 
achiziției (evaluarea criteriilor 
tehnice ale ofertelor, notificări, 
clarificări, raport evaluare 
tehnică pentru atribuire).  
 

Răspunsuri de clarificare pentru ofertanți, 
elaborate 
Consultantul Contractor va sprijini Autoritatea 
Contractantă în vederea furnizării de răspunsuri de 
clarificare ofertanților interesați, după lansarea 
procedurii de atribuire a contractului de realizare și 
de implementare a sistemelor informatice care fac 
obiectul achiziției platformei informatice. 
Consultantul va transmite propunereade răspuns de 
clarificare în termen de max. 48 de ore de la 
momentul primirii cererii de clarificare din partea 
Autorității Contractante. 
De asemenea, Consultantul va sprijini echipa de 
evaluare oferte pentru evaluarea criteriilor tehnice 
elaborare/solicitare clarificări, întocmire raport 
evaluare tehnică pentru atribuire, notificări etc.). 

4. 

Expertiză tehnică în 
implementare, incluzând 
urmărirea realizării etapelor, 
identificarea și prevenirea 
riscurilor, consultanță pentru 
asigurarea interoperabilității și a 
optimizării infrastructurii de 
transport date, conformitatea 
tehnică a livrabilelor. 

După adjudecarea ofertei pentru achiziția 
platformei integrate, Consultantul Contractor va 
sprijini Autoritatea Contractantă în vederea 
asigurării interoperabilității și a optimizării 
infrastructurii de transport date, conformitatea 
tehnică a livrabilelor furnizate în cadrul proiectului; 
În vedereasprijinirii echipei de proiect a liderului pe 
perioada implementării Platformei integrate pentru 
servicii electronice exclusive și partajate(în 
domeniul asistenței sociale), consultantul va urmări 
realizarea etapelor, identificarea și prevenirea 
riscurilor etc. 

 



      
 

 
3.4. Atribuțiile și responsabilitățile Părților 

Contractantul este responsabil pentru îndeplinirea următoarelor atribuții: 

a) realizarea activităților în cadrul Contractului în conformitate cu cerințele tehnice 

aplicabile specificului proiectului pentru care se solicită realizarea documentațiilor 

tehnice, a reglementărilor tehnice în vigoare aplicabile  specificului proiectului și 

a prevederilor prezentului  Caiet de Sarcini; 

b) punerea la dispoziția Autorității Contractante în timp util a tuturor documentelor, 

incluzând, dar fără a se limita la: documentații tehnice, planuri de lucru al 

activităților actualizat, rapoarte de progres; 

c) actualizarea specificațiilor tehnice și funcționale, pentru a reflecta toate 

revizuirile, inclusiv toate cerințele și informațiile furnizate de terțe părți (CTE, 

ANAP etc.); 

d) transmiterea  către Autoritatea Contractantă spre revizuire și aprobare a 

documentelor solicitate. De asemenea, orice modificare a acestora trebuie 

aprobată de către Autoritatea Contractantă. 

e) prezentarea documentațiilor tehnice și a rapoartelor în formatul/formatele care să 

respecte cerințele stabilite prin reglementările tehnice și cele stabilite de  

Autoritatea Contractantă; 

f) colaborarea cu personalul Autorității Contractante alocat pentru serviciile 

desfășurate conform Contractului (monitorizarea progresului activităților în cadrul 

Contractului, coordonarea activităților în cadrul Contractului, feedback); 

g) efectuarea serviciilor numai cu personal calificat; 

h) asistarea Autorității Contractante în relația cu instituțiile abilitate în vederea 

avizării documentațiilor elaborate de către Consultant; 

i) punerea la dispoziția Autorității Contractante a tuturor informațiilor solicitate 

pentru a sprijini  procesul de evaluare a performanței Contractorului în legătura cu 

realizarea activităților din Contract; 

j) codificarea și versionarea corespunzătoare a tuturor documentelor transmise 

Autorității Contractante atât pe perioada derulării activităților cât și înainte de 

finalizarea Serviciilor; 

Contractantul va realiza elaborarea documentațiilor tehnice și conținutul acestor 

documentații după cum este necesar și stabilit prin reglementările tehnice aplicabile, 

astfel încât să poată furniza în orice moment evidențe, atât Autorității Contractante, cât 

și factorilor interesați, pentru deciziile și recomandările sale pe baza detaliilor și soluțiilor 

tehnice analizate, a calculelor și analizelor efectuate (unde este cazul). 

Contractantul va depune toate diligențele necesare şi va acționa în cel mai scurt timp 

posibil, pentru a da curs solicitărilor venite din partea Autorității Contractante, solicitări 

ce derivă din natura serviciilor care fac obiectul Contractului, cu condiția ca acestea să 

fie comunicate în mod expres de către Autoritatea Contractantă Contractorului, ca fiind 

solicitări direct legate de îndeplinirea obiectului Contractului și a obiectivelor Autorității 

Contractante.  



      
 

Autoritatea Contractantă este responsabilă pentru:  

a. punerea la dispoziția Contractantului a tuturor informațiilor disponibile pentru 

obținerea rezultatelor așteptate; 

b. asigurarea tuturor resurselor care sunt în sarcina să pentru buna derulare a 

Contractului; 

c. punerea la dispoziție a unui spațiu pentru derularea întâlnirilor de lucru și a 

ședințelor de analiză a progresului în cadrul Contractului 

d. desemnarea și comunicarea către Contractant a echipei/persoanei responsabile cu 

interacțiunea și suportul oferit Contractantului; 

e. organizarea recepției preliminare și finale la terminarea tuturor prestațiilor 

executate în conformitate cu prevederile prezentului Caiet de Sarcini; 

f. notificarea în timp util a Contractantului în vederea asigurării asistenței tehnice; 

g. documentarea în scris a oricărui motiv de respingere a rezultatelor furnizate de 

Contractant în cadrul Contractului, prin raportare la prevederile legale, la 

reglementările tehnice în vigoare și la cerințele prezentului Caiet de Sarcini, după 

caz. 

h. achitarea contravalorii prestațiilor executate de către Contractant, în baza 

facturilor emise de către acesta din urmă, așa cum este stabilit prin Contract; 

 
 

4. PLAN DE LUCRU PENTRU ACTIVITĂȚILE/SERVICIILE SOLICITATE 

Activitățile din cadrul Contractului se desfășoară pe baza Planului de lucru al activităților 

inclus în Propunerea Tehnică a Ofertantului devenit Contractant. 

Planul de lucru pentru  activitățile din cadrul Contractului se actualizează imediat după 

semnarea Contractului și devine dată de intrare pentru toate întâlnirile de monitorizare 

a progresului activităților în cadrul Contractului. Planul de lucru al activităților acceptat 

în ultima ședință de progres devine referință pentru derularea activităților în perioada 

următoare.  

 

5. LOCUL ȘI DURATA DESFĂȘURĂRII ACTIVITĂȚILOR 

5.1. Locul desfășurării activităților 

Activitățile solicitate prin prezentul Caiet de Sarcini se vor realiza în cea mai mare parte 

la sediul Contractantului. Cu toate acestea, scopul Contractului implică și: 

i. Derularea de activități la sediul Autorității Contractante, în special în scopul 

derulării întâlnirilor de analiză și a ședințelor periodice de monitorizare a 

progresului 

ii. Interacțiunea cu factori interesați responsabili pentru emiterea de avize (CTE al 

MCSI, cu sediul în București) 



      
 

Pentru desfășurarea activităților în cadrul Contractului, Contractantul este responsabil de 

asigurarea unui mediu de lucru care respecta legislația în materie de muncă și protecția 

muncii. 

Contractantul este responsabil pentru asigurarea mijloacelor de transport la și de la sediul 

său la punctele de desfășurare a activităților contractului, precum și de acoperirea tuturor 

costurilor necesare pentru deplasarea propriului personal, inclusiv pentru acoperirea 

cheltuielilor totale de deplasare (cazare, masă) și alte asemenea atunci când personalul 

său alocat proiectului se deplasează în scopul Contractului în afara orașului de reședință 

al Contractorului. Toate aceste costuri vor fi incluse în prețul ofertei Contractorului. 

5.2. Data de început și data de încheiere a prestării serviciilor sau durata 

prestării serviciilor 

Autoritatea Contractantă intenționează începerea serviciilordupă semnarea Contractului 

și constituire garanției de bună execuție. 

Durata prestării Serviciilor de consultanță asupra procesului de digitalizare al Primăriei 

Municipiului Săceleeste pe perioada de implementare a proiectului, de maxim 4 luni de 

la data semnării contractului, dar nu mai devreme de finalizarea proiectului. 
 
 

 

6. RESURSELE NECESARE/EXPERTIZA NECESARĂ PENTRU REALIZAREA ACTIVITĂȚILOR 

ÎN CONTRACT ȘI OBȚINEREA REZULTATELOR 

Se vor aloca proiectului cel puțin 2 consultanți, cu următoarea expertiză: 

1. Expertiză teoretică (curs de formare în domeniul analizei cerințelor pentru sisteme 

informatice) și practică în domeniul analizei proceselor și a cerințelor pentru 

implementarea de sisteme informatice; 

2. Cel puțin unul dintre experți va avea experiență similară în domeniul analizei proceselor 

de lucru în vederea implementării unui sistem de managementul activităților și al 

documentelor; 

3. Cel puțin unul dintre experți va avea experiență similară în domeniul asistentei sociale, 

în vederea implementării unor procese de lucru electronice; 

4. Ambii experți vor avea experiență similară în domeniul analizei proceselor și a 

proiectării unei soluții de tip portal web pentru servicii electronice destinate publicului 

5. Cei doi experți vor avea cunoștințe în domeniul proiectării sistemelorpentru 

managementul electronic al activităților si al documentelordin domeniul asistenței 

sociale. 

În cadrul ofertei se vor prezenta toate documentele necesare care să permită verificarea 

modalității de îndeplinire a cerințelor obligatorii formulate. 



      
 

 

7. CERINȚE PRIVIND CAPACITATEA TEHNICĂ ȘI PROFESIONALĂ A PRESTATORULUI: 

- Firmă specializată în consultanță privind sistemele informatice 
- Experiență similară: cel puțin 3 misiuni de consultanță similare finalizate în ultimii 

3 ani. Pentru a se considera similară, o misiune de consultanță trebuie să fi inclus 
atât analiza proceselor de lucru existente, cât și proiectarea unor soluții 
informatice pentru automatizarea proceselor de lucru respective. Dovada finalizării 
misiunilor de consultanță similare se va realiza prin prezentarea documentelor de 
recepție sau a recomandărilor semnate de către beneficiari, din care să reiasă 
activitățile desfășurate. 
 

- Cel puțin una dintre misiunile de consultanță similare trebuie să fi inclus analiza 
proceselor și proiectarea soluțiilor informatice de interacțiune cu cetățenii prin 
intermediul unui portal web de servicii electronice pentru o instituție similară 
(administrație publică locală) 

- Cel puțin una dintre misiunile de consultanță trebuie să fi inclus modelarea 
proceselor de lucru cu ajutorul unor instrumente specifice de modelare BPM. 

- Cel puțin una dintre misiunile de consultanță trebuie să fi inclus pregătirea unui 
caiet de sarcini pentru achiziția unui sistem informatic care să includă aplicații 
software specializate 

- Valoarea cumulată a misiunilor de consultanță similare prezentate va fi de cel puțin 
250.000 lei 

 
8. MODUL DE PREZENTARE A OFERTELOR 

▪ Oferta tehnică va fi prezentată conform anexei nr. 1  la caietul de sarcini. 

▪ Oferta financiară va fi prezentată conform anexei nr. 2  la caietul de sarcini. 

 

Oferta financiară 

- Se va prezenta prețul ofertat pentru prestarea tuturor serviciilor solicitate în 
caietul de sarcini. 
 

- In cadrul ofertei financiare se va detalia alocarea costurilor de proiect pe durate și 
pe activități, având în vedere logistica, resursele, onorariile experților dacă este 
cazul, alte costuri. 
 

- Prețul va fi detaliat pentru următoarele patru etape de prestare: 
 

1. Activități de analiza și documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor 

specifice privind digitalizarea competențelor exclusive și partajate 

 

2. Elaborarea întregului set de documente premergătoare achiziției (strategia de 

contractare, referate de necesitate și caiete de sarcini, documentație avizare 

CTE, criterii tehnice contract). 

 



      
 

3. Expertiza tehnica în derularea procesului de atribuire a achiziției (evaluarea 

criteriilor tehnice ale ofertelor, notificări, clarificări, raport evaluare tehnica 

pentru atribuire). 

 

4. Expertiza tehnica în implementare, incluzând urmărirea realizării etapelor, 

identificarea si prevenirea riscurilor, consultanța pentru asigurarea 

interoperabilității și a optimizării infrastructurii de transport date, 

conformitatea tehnica a livrabilelor. 

NOTĂ:  

1) În situația în care ofertantul nu îndeplinește oricare (una), din cerințele minime 

obligatorii prevăzute pentru experții cheie, oferta respectivă va firespinsă, fiind 

considerată neconformă pentru că «nu satisface în mod corespunzător cerințele 

Documentației de atribuire ». 
 

2) Pentru a demonstra îndeplinirea cerințelor minime privind experţii cheie, ofertanţii 

vor prezenta următoarele documente: 

- Copie diploma de studii; 

- Curriculum Vitae (CV) în format EuroPass pentru toată echipa propusă; 

- Declarația privind disponibilitatea pentru toată durata de implicare a persoanei în 

derularea contractului - pentru toată echipa propusă; 

- Recomandare sau alte documente relevante care atesta experiența specifică (copie 

fișa de post, contract de muncă etc.) 
 

3) CV-urile prezentate vor purta numele în clar şi semnătura în original a persoanei 

respective, şi vor avea înscrisă mențiunea “Declar pe propria răspundere, cunoscând 

prevederile Codului Penal, că datele cuprinse în prezentul CV sunt corecte şi corespund 

realității”. 

Pentru prestarea serviciilor, ofertantul are obligația de a apela numai la personal calificat 

şi atestat, conform dispozițiilor legale aplicabile în vigoare. Se va demonstra experiența 

în elaborare de proiecte pentru accesare de finanțări nerambursabile din fonduri 

europene, fonduri publice, fonduri comunitare sau alte surse de finanțare nerambursabilă. 

 

9. PLATA SERVICIILORse va face astfel: 

1. Tranșa 1:70 % din valoarea contractului, după finalizarea Etapei I, Etapei a II-a 

o Etapa 1 - Activități de analiza și documentare de specialitate asupra 

proceselor / nevoilor specifice privind digitalizarea beneficiilor și serviciilor 

sociale. 

o Etapa 2 – Elaborarea întregului set de documente premergătoare achiziției 

(strategia de contractare, referate de necesitate și caiete de sarcini, 

documentație avizare CTE, criterii tehnice contract). 
 

2. Tranșa 2: 10% din valoarea contractului, după finalizarea Etapei a III–a; 

o Etapa 3 – Expertiza tehnica în derularea procesului de atribuire a achiziției 

(evaluarea criteriilor tehnice ale ofertelor, notificări, clarificări, raport 

evaluare tehnica pentru atribuire). 
 



      
 

 

3. Tranșa 3: 20% din valoarea întregului contract la finalizarea implementării 

proiectului, respectiv a Etapei a IV–a. 

o Etapa 4 – Expertiza tehnica în implementare, incluzând urmărirea realizării 

etapelor, identificarea și prevenirea riscurilor, consultanța pentru 

asigurarea interoperabilității și a optimizării infrastructurii de transport 

date, conformitatea tehnica a livrabilelor. 

 

 

 

 

 

10. LEGISLAȚIE NAȚIONALĂ relevantă: 

 

▪ Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizițiile publice, actualizată  

 

▪ Hotărâre nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a 

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-

cadru privind achizițiile publice, actualizată 

 

 

▪ Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea și 

sancționarea neregulilor apărute în obținerea și utilizarea fondurilor europene 

și/sau a fondurilor publice naționale aferente acestora, cu modificările și 

completările ulterioare  

 

▪ Hotărârea de Guvern nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare a prevederilor Ordonanței de Urgență a Guvernului nr. 66/2011 privind 

prevenirea, constatarea și sancționarea neregulilor apărute în obținerea și 

utilizarea fondurilor europene și/sau a fondurilor publice naționale aferente 

acestora, cu modificările și completările ulterioare  

 

 

▪ Hotărârea Guvernului nr. 519/2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor 

procentuale/corecțiilor financiare aplicabile pentru abaterile prevăzute în anexa 

la Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 66/2011, privind prevenirea, constatarea 

și sancționarea neregulilor apărute în obținerea și utilizarea fondurilor europene 

și/sau a fondurilor publice naționale aferente acestora 

 

▪ Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea și sancționarea faptelor de 

corupție, cu modificările și completările ulterioare  

 

 

▪ Legea nr. 571/2004 privind protecția personalului din autoritățile publice, 

instituțiile publice și dinalte unități care semnalează încălcări ale legii 

 

 
 

11. CONFIDENȚIALITATE 



      
 

Prestatorul va respecta standardele de securitate şi confidențialitate a informațiilor, de 

prelucrare a datelor cu caracter personal conform  prevederilor Regulamentului nr. 

679/2016 și a normelor general obligatorii adoptate în legătură cu protecția datelor cu 

caracter personal, cu modificările și completările ulterioare, ținând cont de următoarele 

precizări: 

 

▪ Atunci când prelucrează date cu caracter personal în legătură cu Contractul, 

fiecareParte se obligă să se conformeze cu legislația aplicabilă privind protecția 

datelor cu caracter personal, respectiv cu Regulamentul nr. 679/2016 și cu orice 

norme general obligatorii adoptate în legătură cu protecția datelor cu caracter 

personal. 

 

▪ Fiecare Parte, în măsura în care va divulga celeilalte Părți date cu caracter personal 

privind angajații sau reprezentanții săi în scopul executării Contractului, se va 

asigura că va divulga numai informațiile necesare acestui scop. 

 

▪ Fiecare Parte va solicita celeilalte Părți numai datele cu caracter personal necesare 

executării Contractului și, în măsura în care există alt scop pentru care solicită 

datele cu caracter personal, va justifica această solicitare furnizând informațiile 

impuse de legislația aplicabilă, respectiv de art. 13-14 din Regulamentul nr. 

679/2016 și/sau de orice articol sau normă care înlocuiește sau completează aceste 

prevederi. 

 

▪ Fiecare Parte care divulgă date personale ale angajaților/reprezentanților săi se 

asigurăcă a furnizat acestora informațiile prevăzute la art. 13-14 din Regulamentul 

nr. 679/2016 și/sau din orice articol sau normă care înlocuiește sau completează 

aceste prevederi. 

 

▪ Pentru evitarea oricărui dubiu, Părțile iau cunoștință și convin ca fiecare Parte să 

determine, în mod independent, scopul/scopurile și mijloacele de prelucrare a 

datelor cu caracter personal în legătură cu Contractul.  

 

▪ În cazul în care apar circumstanțe în care oricare dintre Părți acționează ca o 

persoanăîmputernicită a celeilalte Părți, sau ca un operator asociat împreună cu 

cealaltă Parte în legătură cu Contractul, Părțile se obligă să încheie un acord cu 

caracter obligatoriu în conformitate cu prevederile din articolele 26 și 28 din 

Regulamentul nr. 679/2016 și/sau din orice articol sau normă care înlocuiește sau 

completează aceste prevederi. 

 

▪ Fiecare Parte își asumă în mod independent responsabilitatea privind prelucrarea 

datelor cu caracter personal. Încălcarea de către o Parte a prevederilor prezentului 

act precum și a prevederilor Regulamentului nr. 679/2016 și a normelor general 

obligatorii adoptate în legătură cu protecția datelor cu caracter personal, nu poate 

poate fi apreciată ca o încălcare comună și nu poate genera răspunderea solidară 

față de persoana sau autoritatea care constată această încălcare. 

 

▪ Prestatorul va respecta secretul profesional, pe perioada executării contractului, 

precum şi după încetarea acestuia. 



      
 

 

▪ Prestatorul nu va comunica niciodată oricărei alte persoane sau entităţi nicio 

informaţieconfidenţială divulgată sau despre care a luat la cunoştinţă şi nu va face 

publică nicio informaţie la care poate avea acces. 

 

▪ Prestatorul se angajează să asigure confidenţialitatea și securitatea informațiilor 

la careare acces, în orice situaţie. Nici o informaţie  nu poate fi utilizată în alte 

scopuri decât cele menționate în contract/dacă este cazul. În orice situaţie, 

proprietatea asupra datelor aparține exclusiv beneficiarului acestor date, iar 

Prestatorul nu va avea niciun drept privind accesul la aceste date. 

 

NOTĂ: 

1. Toate cerințele tehnice conținute în acest document sunt minime şi obligatorii. 

2. Conform prevederilor Contractului de Finanţare nr. 705 din 09.05.2022, art.7, Secțiunea 

I, Obligaţiile Beneficiarului, alin. (30) Beneficiarul este obligat, în cazul contractării de 

bunuri și servicii, să prevadă în contractele încheiate, obligația operatorului economic de 

a prezenta toate informațiile/ documentele solicitate de către persoanele autorizate 

și/sau organismele prevăzute la alin. (23).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Receptia finala se va realiza ulterior semnării contractului de achiziție pentru 

serviciile de dezvoltare a sistemului informatic. 
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Anexa 1 

 
OPERATOR ECONOMIC                                                                                                     
___________________ 
 
 (denumirea/numele) 
 

 
 

PROPUNERE TEHNICĂ 
 
 



      
 

Obiectul contractului:____________________ 
 
 
 
 
Se recomandă ca propunerea tehnică să conțină secțiunile mai jos menționate: 
 
1. Scurtă prezentare a ofertantului 

2. Prezentarea experienței similare a ofertantului 

3. Prezentarea strategiei abordării în vederea prestării serviciilor și a obținerii 

livrabilelor solicitate 

4. Prezentarea graficului de activități în format Gantt și descrierea fiecărei activități și 

a rezultatelor acesteia 

5. Prezentarea modalității de documentare a proceselor de lucru utilizând diagrame BPM 

6. Prezentarea CV-urilor experților și a informațiilor care dovedesc respectarea 

cerințelor minimale 

 

 
 
 
 
 
 

Ofertant, 
Semnătură și ștampilă 

  



      
 

Anexa 2 
 

OPERATOR ECONOMIC                                                                                                   

___________________ 

(denumirea/numele) 

 

FORMULAR DE OFERTĂ 

 

Oferta detaliată 
Valoare ofertată  

lei, exclusiv TVA 

Valoare ofertată  

lei, inclusiv TVA 

Total ofertă, din care :   

1. Activități de analiză și documentare de 
specialitate asupra proceselor/ nevoilor specifice 
privind digitalizarea competențelor exclusive și 
partajate ale Primăriei Municipiului Săcele.  

 

  

2. Elaborarea întregului set de documente 
premergătoare achiziției (strategia de contractare, 
referate de necesitate și caiete de sarcini, 
documentație avizare CTE, criterii tehnice 
contract).  

  

3.Expertiză tehnică în derularea procesului de 
atribuire a achiziției (evaluarea criteriilor tehnice 
ale ofertelor, notificări, clarificări, raport evaluare 
tehnică pentru atribuire).  

 

  

4.Expertiză tehnică în implementare, incluzând 

urmărirea realizării etapelor, identificarea și 

prevenirea riscurilor, consultanță pentru asigurarea 

interoperabilității și a optimizării infrastructurii de 

transport date, conformitatea tehnică a livrabilelor. 

  

 

Ofertant, 
Semnătură și ștampilă 



  

INSTRUCTIUNI  CATRE OFERTANTI  

Servicii de consultanță și expertiză tehnică IT în domeniul e-guvernării” in cadrul 

proiectului „Simplificarea procedurilor administrative la nivelul Municipiului 

Săcele”, cod SIPOCA 1252/cod MySMIS2014+ 155100 

CPV: 72600000-6 Servicii de asistenta si de consultanta informatica 

 
SECŢIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTĂ 
I.1) DENUMIRE, ADRESĂ ŞI PUNCT DE CONTACT 
 

Denumire oficială: MUNICIPIUL SACELE 

Adresă:  P-ta Libertatii nr.17 Sacele, 505600 jud.Brasov   

Localitate: Municipiul  Sacele Cod poștal: 
505600 

Țara: ROMÂNIA 

Punct(e) de contact:  
Comp. Licitatii si Achiziții Publice 

Telefon: +40 268276164; 

E-mail: primaria@municipiulsacele.ro Fax:   

Adresa de internet: www.municipiulsacele.ro 

 
I.2) TIPUL AUTORITĂŢII CONTRACTANTE ŞI ACTIVITATEA PRINCIPALĂ  

□ Minister sau orice altă autoritate națională 
sau federală, inclusiv subdiviziunile regionale 
sau locale ale acestora 
□ Agenție/birou național sau federal 
□ Colectivitate teritorială  
□ Agenție/birou regional sau local  
□ Organism de drept public  
□ Instituție/agenție europeană sau 
organizație europeană 
 
X Altele (precizați): autorități locale 

□ Servicii publice generale 
□ Apărare 
□ Ordine și siguranță publică 
□ Mediu 
□ Afaceri economice și financiare 
□ Sănătate 
□ Construcții și amenajări teritoriale 
□ Protecție socială 
□ Recreere, cultură și religie 
□ Educație 
X Altele (precizați): servicii generale ale 
administrațiilor publice 

 
 
SECŢIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI 
II.1) DESCRIERE 

II.1.1) Denumirea dată contractului de autoritatea contractantă 

Servicii de consultanță și expertiză tehnică IT în domeniul e-guvernării” in cadrul 

proiectului „Simplificarea procedurilor administrative la nivelul Municipiului Săcele”, 

cod SIPOCA 1252/cod MySMIS2014+ 155100 

II.1.2) Tipul contractului și locul de executare a lucrărilor, de livrare a produselor sau de 
prestare a serviciilor 

a) Lucrări   
                                

b) Produse                           c) Servicii     X 
                                 

Locul principal de 
executare 
NUTS 

Locul principal de livrare 
Cod NUTS  

Locul principal de prestare 
sediul prestatorului 
Cod NUTS RO 122 - Brasov 

II.1.3) Achizitia implică 
Un contract de achiziții publice     X                                                            

II.1.4) Descrierea succintă a contractului sau a achiziției 

 Descrierea situației actuale 
Necesitățile/problemele pe care le are în acest moment Primăria Municipiului 
Săcele/DirectiaPublică de Asistenta Socială și pe care proiectul cu finanțare europeană își 
propune să le rezolve sunt: 
- Lipsa instrumentelor informatice care să elimine deplasarea fizica a cetățeanului la 
Primăria Municipiului Săcele și la Direcția Publică de Asistență Socială: 
Aplicațiile informatice existente în prezent la Primăria Municipiului Săcele, inclusiv la Direcția 
Publică de Asistență Socială adresează exclusiv perspectiva prezenței la ghișeul instituției a 

http://www.municipiulsacele.ro/


cetățeanului, componenta online nefăcând obiectul achizițiilor anterioare. Aceste aplicații sunt 
concepute structural de la premisa ca dosarul solicitantului de asistență socială este 
responsabilitatea exclusiva a cetățeanului, deservind doar nevoia interna a instituției de 
evidența a acestor dosare. Achiziția sistemelor existente a reprezentat prima etapă în procesul 
de digitalizare a instituției, fiind nevoie în continuare de a realiza interconectivitateaPrimăriei 
MunicipiuluiSăcelecu toate entitățile publice sau private care sunt implicate în furnizarea 
serviciilor de asistență socială. 
Necesitatea implementării soluției informatice propuse în cadrul proiectului este susținută și 
deriva din obiectivele guvernamentale asumate prin SCAP pentru orizontul de timp 2014 – 
2020, respectiv implementarea unui management performant la nivelul administrației publice 
locale (APL) prin creșterea coerenței, eficienței, predictibilității și transparenței procesului 
decizional, pe de o parte, și prin simplificarea procedurilor administrative și reducerea 
birocrației pentru cetățeni, pe de alta parte. Pandemia de SARS COV 2 a dus la recomandarea 
folosirii cu precădere a interacțiunii online cu instituțiile publice, ori de câte ori este posibil. 
Conform Indicatorilor Societății Informaționale ai României publicați in mai 2018 de către CE în 
cadrul e-Government Factsheet, sub 10% dintre cetățeni utilizează internetul pentru a 
interacționa cu autoritățile publice (fața de media EU de 50%), aprox. 8% pentru a obține 
informații de la autoritățile publice (fața de media EU de 40%), 5% pentru a descarcă formulare 
(fața de media EU de 30%) și aprox. 3% pentru a transmite formulare completate (fața de 
media EU de 30%). 
Acest proiect își propune să implementeze la nivelul Primăriei Municipiului Săceleun sistem 
informatic destinat standardizării modului de lucru atât din perspectiva funcționarilor publici 
(preponderent activitățile de back office), cât și din perspectiva competențelor partajate, 
respectiv al accesului cetățenilor la serviciile publice furnizate de instituție (preponderent 
activitățile de front office), ambele tipuri de activități fiind tributare în prezent modului tradițional 
și greoi de lucru pe hârtie. 
 
REZULTATE AȘTEPTATE în urma implementării proiectului: 
-Definirea unitara a standardelor de furnizare a serviciilor oferite cetatenilor. 
- Cresterea capacitatii operationale de a oferi servicii publice, prin intermediul sistemului 
informatic care faciliteaza asigurarea de servicii alternative (servicii electronice, on-line) celor 
prestate în mod traditional. 
- Optimizarea modului de lucru si eficientizarea fluxurilor interne, în contextul automatizarii 
anumitor procese care tin de livrareaserviciilor publice. 
- Cresterea productivitatii muncii si diminuarea costurilor, prin reducerea timpului si efortului 
necesare din partea functionarilorpublici prin prisma digitizarii serviciilor publice oferite. 
- Dotarea cu tehnologie de ultima generatie în domeniul administratiei inteligente. 
- Dezvoltarea competentelor angajatilor prin dobândirea de cunostinte IT de ultima ora. 
- Alinierea activitatii institutiei la standardele Uniunii Europene privind administratia locala si 
prelucrarea datelor. 
Raportat la destinatarii serviciilor oferite de catre Primarie (persoane fizice si juridice), 
beneficiile includ: 
- Cresterea calitatii serviciilor oferite, printr-o abordare orientata catre cetatean,menita sa 
asigure o satisfactie sporita în relatiacu institutia primariei. 
- Diversificarea gamei de servicii puse la dispozitie, prin mijloace electronice, on-line, cu impact 
si utilitate ridicata. 
- Cresterea accesibilitatii cetatenilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitati, independent de 
locatie sau timp, la serviciile îndomeniul administratiei publice locale, prin utilizarea unor 
tehnologii moderne si eficiente, care elimina necesitatea deplasarii fizice lalocatiile primariei si 
asigura disponibilitatea permanenta, 24 ore din 24, 7 zile pe saptamâna. 
Cresterea vizibilitatii si îmbunatatirea imaginii institutiei, translatând în practicaconceptul de 
oras inteligent, printr-un sistem deadministratie electronica care promoveaza servicii cu valoare 
adaugata sporita. 
- Facilitarea unei administratii participative, prin deschiderea catre cetatean si asigurarea 
transparentei actului administrativ. 
 
ETAPELE SERVICIILOR DE CONSULTANȚĂsunt: 
1. Activități de analiza și documentare de specialitate asupra proceselor/ nevoilor 
specificeprivind digitalizarea competențelor exclusive și partajate 
2. Elaborarea întregului set de documente premergătoare achiziției (strategia de 
contractare,referate de necesitate și caiete de sarcini, documentație avizare CTE, criterii 



tehnice contract). 
3. Expertiza tehnica în derularea procesului de atribuire a achiziției (evaluarea criteriilor 
tehniceale ofertelor, notificări, clarificări, raport evaluare tehnica pentru atribuire). 
4. Expertiza tehnica în implementare, incluzând urmărirea realizării etapelor, identificarea 
șiprevenirea riscurilor, consultanța pentru asigurarea interoperabilității și a 
optimizăriiinfrastructurii de transport date, conformitatea tehnica a livrabilelor. 
 
Descrierea detaliata  in Caiet de sarcini   ce se poate descarca din link-ul 
.www.municipiulsacele.ro/compartiment-licitatii-si-achizitii-publice/ 
 

II.1.5) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizițiile) 

Obiect principal CPV: 72600000-6 Servicii de 
asistenta si de consultanta 
informatica 
 

 

Obiect secundar   

II.1.6) Împărțire în loturi  
da □  nu  X 

II.1.7) Vor fi acceptate variante (oferte alternative)                                                                               
da □ nu X 

 
 
II.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI 

II.2.1) Cantitatea totală sau domeniul 
 

Valoarea estimata a achizitiei - de 130.000,00 lei fara TVA   
 

II.2.2) Opțiuni (după caz)                                                                                                                         
da □  nu  X 
Dacă da, descrierea acestor opțiuni:  
Dacă se cunoaște, calendarul prevăzut de aplicare a respectivelor opțiuni: 
în luni: / sau în zile: / (de la data atribuirii contractului) 

Numărul de prelungiri posibile (după caz)...........: sau interval: între ..........și ............ 
da □  nu  X 

 
II.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE 

Durata prezentului contract este pana la 31.12.2022 
Contractul este valabil de la data semnării contractului si pâna la încheierea procesului-verbal de 
recepție finală.  
 

 
II.4) AJUSTAREA PREȚULUI CONTRACTULUI 

II.4.1. Ajustarea prețului contractului                                                                                                     
da □ nu X 

 
SECŢIUNEA III: INFORMAŢII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE ŞI TEHNICE 
III.1) CONDIŢII  REFERITOARE LA CONTRACT 
 

III.1.1) Depozite valorice și garanții solicitate (după caz) 

III.1.1.a) Garanție de participare                                                                                                           
da   nu X  

III.1.1.b) Garanție de bună execuție                                                                                                      
Da X   nu  
Ofertantul castigator va constitui garantia de buna executie in cuantum de 5% din pretul 
contractului, fara TVA. Garantia de buna executie se va constitui în termen de 5 zile 
lucrătoare de la data semnării contractului de achiziţie publică (devenind anexa la contract), 
conform art.39, intr-una din formele prevazute la art.40 din HG 395/2016 (inclusiv retineri 
succesive -caz in care contractantul are obligatia de a deschide contul la dispozitia 
autoritatii contractante la unitatea Trezoreriei Statului)  
Garantia de buna executie se retine conform art.41 din HG 395/2016 si se restituie conform 



art.42, alin.(3) lit. b) si alin.(4) din HG 395/2016.  
 

III.1.2) Principalele modalități de finanțare și plată și/sau trimitere la dispozițiile 
relevante 
Buget local 

III.1.3) Forma juridică pe care o va lua grupul de operatori economici căruia i se atribuie 
contractul /comanda(după caz)  : asociere conform art.53 din Legea privind achizitiile 
publice nr. 98/2016 

III.1.4) Executarea contractului este supusă altor condiții speciale (după caz)                                 
da □ nu X 
Dacă da, descrierea acestor condiții 

III.1.5. Legislația aplicabilă 

• Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice   

• H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a 
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru 
din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice; 

• Legea nr. 101/2016 privind remediile şi căile de atac în materie de atribuire a 
contractelor de achiziţie publică, a contractelor sectoriale şi a contractelor de 
concesiune de lucrări şi concesiune de servicii, precum şi pentru organizarea şi 
funcţionarea Consiliului Naţional de Soluţionare a Contestaţiilor  

• alte acte normative în vigoare specifice obiectului achiziţiei si vezi  Caiet de sarcini 
 

 
 
III.2) CRITERII DE CALIFICARE ȘI SELECTIE 
 

III.2.1) Motive de excludere a ofertantului 

Declarație pe propria răspundere  din care să 
rezulte ca ofertantul nu se afla în situațiile 
prevăzute la art. 164, art. 165 și art. 167 din 
Legea nr. 98/2016, completată în conformitate 
cu Formularele 1.2.3(sectiunea Formulare ) 
 

Încadrarea în situațiile prevăzute la art. 164, 
art. 165 și art. 167 din Legea nr. 98/2016 din 
OUG nr.34/2006 atrage excluderea 
ofertantului din prezenta procedură.  

Declarație pe proprie răspundere privind 
evitarea conflictului de interese, completată în 
conf. cu  Formularul 4. (sectiunea Formulare ) 
Lista persoanelor cu funcții de decizie cu privire 
la derularea și finalizarea procedurii de atribuire:  
Ing.Virgil Popa – primar, CJ .Zamfir Geta -
Secretar General ; Ing.Geczi Gellert – 
viceprimar;  Ing.Gâdea Sorin – administrator 
public  , Ec.Radulescu Eugen – Sef Serviciu 
CFSBOCFPP, Ing.Neacsu Mihaela – consilier 
achizitii  Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice  
;Cj.Musca Nicusor Sebastian – Sef Birou  
Juridic, ec Tagarici Gabriela Elena – consilier 
achizitii  Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice  
;  ec Birisu Ioan – Inspector Transport Public 
 

Încadrarea în una din situațiile prevăzute în 
cadrul Capitolului II, Secțiunea a 4-a din 
Legea nr. 98/2016 atrage excluderea 
ofertantului din prezenta procedură.  

Declarație pe proprie răspundere privind 
obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi de 
protecţie a muncii  si în domeniul mediului si 
protectiei mediului. Formularele 5 si 6 (sectiunea 
Formulare ) 

 

III.2.2) Capacitatea ofertantului- Capacitatea de exercitare a activității profesionale 

Forma de inregistrare in conditiile legii din tara 
de rezidenta, - operatorul economic este legal 
constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile 
de anulare a constituirii precum si faptul ca are 
capacitatea profesionala de a realiza activitatile 
care fac obiectul contractului. 

Ofertantul trebuie să prezinte Certificatul 
Constatator emis de ONRC  (nu mai vechi de 
30 zile) -  codul CAEN (sau echivalent) care îi 
permit să presteze serviciile care fac obiectul 
achiziției publice. 
 



 

c) Capacitatea tehnică și profesională 

Declarație pe propria răspundere din care să 
rezulte ca ofertantul a mai facut lucrari /servicii 
similare cu cele care fac obiectul prezentei 
proceduri în ultimii 5 ani . 

Candidatul va completa în Formularul 8 cel 
puțin 3 servicii similare ,de o complexitate 
comparabila cu categoriile/ tipurile de servicii 
care fac obiectul contractului supus . 
 
Cerinta 1 Declararea principalelor servicii 
prestate in ultimii 5 ani de la data limita 
stabilita pentru depunerea ofertelor, din care 
sa rezulte ca au fost executate  servicii 
similare, a caror valoare cumulata a fost de 
minim 130.000,00 lei fara TVA, la nivelul a 
maxim trei contracte. 
 
Numărul de ani solicitați în vederea 
demonstrării experienței similare se va 
calcula prin raportare la data limită de 
depunere a ofertelor.  

 

SECŢIUNEA IV: PROCEDURĂ 

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare 

CUMPARARE DIRECTA - In conformitate cu  prevederile Art. 43 din H.G. nr. 395/2016 si 

procedura operationala a Mun.Sacele  P.O. 109.02.03  

OPERATORUL ECONOMIC TREBUIE SA AIBA CONT DESCHIS PE SEAP 

IV.1) CRITERII DE ATRIBUIRE 

Prețul cel mai scăzut     

 
IV.2) INFORMAŢII ADMINISTRATIVE 
 

4.2.1) Limba sau limbile în care poate fi redactată oferta sau cererea de participare 

Limba română 

4.2.2) Perioada minimă pe parcursul căreia ofertantul trebuie să își mențină oferta  
durata în luni /sau în zile: 120 de zile (de la termenul limită de primire a ofertelor) 

 
IV.3) PREZENTAREA OFERTEI 
 

IV.3.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice 
Propunerea tehnica elaborata de ofertant va respecta in totalitate cerintele prevazute in Nota 
conceptuala si Tema de proiectare. Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre 
ofertant a tuturor cerintelor/ obligatiilor prevazute in Caiet de sarcini. 
Este obligatorie intocmirea acesteia astfel incat in procesul de evaluare, informatiile si 
propunerea tehnica sa permita identificarea facila a corespondentei cu cerintele tehnice din 
Caiet de sarcini. 
Propunerea tehnica va avea un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului 
pe toata perioada de valabilitate stabilita de autoritatea contractanta. 
Ofertantul are obligația de a face dovada conformității lucrarilor /serviciilor  ce urmează a fi 
executate  cu prevederile legale in domeniu.  
Propunerea tehnică va fi întocmită în așa fel încât să se asigure posibilitatea verificării 
corespondenței cu specificațiile tehnice . 
 
Documentaţa tehnica( in conformitate cu solicitarile Caiet de sarcini  se va elabora în 4 (patru) 
exemplare redactate în limba română, cât şi pe suport magnetic (CD), partea scrisă în format 
PDF şi Microsoft Word şi partea desenată în AUTOCAD (dwg).     
 
În caz de nerespectare a cerinţelor de mai sus beneficiarul îşi rezervă dreptul de a respinge 
recepţia documentaţiei serviciilor de proiectare. 



IV.3.2. Modul de prezentare a propunerii financiare 
Propunerea financiară se va elabora astfel încât să furnizeze toate informațiile solicitate cu 
privire la preț, corelate  cu propunerea tehnica prezentata . 
Propunerea financiara se va depune prin completarea Formularului nr. 7+ Anexa (daca este 
cazul) 

IV.3.3. Modul de prezentare a ofertei 
Operatorii economici interesați își vor depune oferta în vederea participării la procedura de 
atribuire. Aceasta va conține 1 (un) exemplar în original.  
Documentele de calificare , propunerea tehnică și propunerea financiară vor fi 
prezentate în cadrul unui singur plic sigilat  -insotite de scrisoarea de inaintare Formular 
nr.9 
Oferta va fi înregistrată la sediul autorității contractante: Primaria Mun Sacele  P-ta Libertatii 
Nr.17 Sacele, 505600 jud.Brasov pana la data din anunt  . 
Ofertantul trebuie să ia toate masurile astfel încât aceasta să fie primită și înregistrată de către 
autoritatea contractanta până la data și ora limita pentru depunere, stabilită în anunțul de 
participare. Ofertantul își asumă riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forța majoră. Toate 
documentele depuse, respectiv documentele de calificare și documentele care însoțesc oferta 
trebuie să fie scrise sau tipărite cu cerneală neradiabilă și vor fi numerotate, stampilate și 
semnate pe fiecare pagina de reprezentantul autorizat corespunzător să angajeze ofertantul în 
contract.  
În cazul în care documentele ofertei sunt semnate de o altă persoană decât reprezentantul 
legal, atunci se va prezenta în acest sens o împuternicire, formular 10. 
 În cazul documentelor emise de instituții/organisme oficiale abilitate în acest sens, 
documentele respective trebuie să fie semnate și parafate conform prevederilor legale în 
vigoare. Ofertantul își asuma răspunderea exclusivă pentru legalitatea și autenticitatea tuturor 
documentelor prezentate în original și/sau în copie în vederea participării la procedura. 
Analizarea documentelor prezentate de ofertanți, de către comisia de evaluare, nu angajează 
din partea acesteia nicio răspundere sau obligație față de acceptarea ca fiind autentice sau 
legale și nu înlătură răspunderea exclusivă a ofertantului sub acest aspect. 
 

 
 
SECŢIUNEA V.INFORMAŢII SUPLIMENTARE 
 

V.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (după caz)                                                                            
 da □ nu X 
Dacă da, precizați perioadele estimate de publicare a anunțurilor viitoare:  

V.2) Contractul se înscrie într-un proiect/program finanțat din fonduri comunitare  
 da □ nu X 
Dacă da, trimitere (trimiteri) la proiect(e) și/sau program(e): 

V.3) ALTE INFORMATII (după caz) 
Atribuirea contractului de achiziție publică  
Ulterior, achizitia directa va fi derulata si finalizata in noul SEAP de catre autoritatea 
contractanta cu ofertantul declarat castigator, în urma aplicării prezentei proceduri de selecție 
de oferte,  după cum urmează: 
 
Publicarea invitației de participare și primirea ofertelor   

• Transmiterea  anunțului privind organizarea selecției de oferte - perioada cuprinsă între 
data publicării anunțului și data primirii ofertelor va fi de minim 5 (cinci) zile 

• Primirea solicitărilor de clarificări sau informații suplimentare, elaborarea și transmiterea 
răspunsurilor, după caz; Autoritatea contractantă va răspunde acestor solicitări într-o 
perioada care nu va depăși, 2 zile lucrătoare de la primirea unei astfel de solicitări 
inainte de termenul limita de depunere a ofertelor cu una zi. 

• Primirea ofertelor; 

• Deschiderea ofertelor 
 
Evaluarea ofertelor, atribuirea și semnarea contractului 

• Evaluarea pe baza criteriului de atribuire și întocmirea clasamentul ofertelor, respectiv 
al ofertanților, în ordinea descrescătoare a punctajului obținut. 

• Comunicarea tuturor ofertanților a rezultatului procedurii de achiziție publică, inclusiv 
comunicarea costurilor de finanțare finale propuse de fiecare ofertant.  



• Atribuirea și semnarea contractului 
 
Achizitia directa se va face exclusiv prin catalogul electronic SEAP - Noul SEAP  si va fi 
finalizata prin incheierea unui contract de furnizare. 
 

 
V.4) CĂI DE ATAC  
Soluționarea contestațiilor se va realiza conform prevederilor Legii nr. 101/2016 privind 
remediile și căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziție publică 
 

 
 
FORMULARE 
 

• Formular  1  -Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 164 din Legea 98/2016; 

• Formular  2 - Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 165 din Legea 98/2016;; 

• Formular  3 - Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 167 din Legea  98/2016; 

• Formular  4-  Declaraţie privind neîncadrarea în situatia conflictului de interese din Legea nr. 
98/2016; 

• Formular  5  -  Declaratie privind respectarea reglementarilor din domeniul mediului si  
protectiei mediului 

• Formular  6   -  Declaratie privind respectarea reglementarilor din domeniul social si al 
relatiilor de munca  

• Formular  7    -  Formular de oferta  

• Formular  8    - Experienta similara 

• Formular  9    -Scrisoare de inaintare 

• Formular  10   - Imputernicire 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   Operator economic                FORMULARUL 1 
    .......................... 
      (denumirea/numele) 
 

DECLARAŢIE 
privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016 

  
Subsemnatul, ...................................................... reprezentant împuternicit al 
............................................ (denumirea operatorului economic) în calitate de 
candidat/ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al candidatului/ofertantului, declar pe propria 
răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile 
faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situaţia prevăzută la art. 164 din Legea 98/2016, 
respectiv nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru 
comiterea uneia dintre următoarele infracţiuni: 
   a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 
privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale 
legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 
   b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi 
completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10-13 din 
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu 
modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a 
statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 
   c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 181 -185 din 
Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale 
legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 
   d) acte de terorism, prevăzute de art. 32-35 şi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea 
şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile 
corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost 
condamnat; 
   e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea 
spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării 
terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 
din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile 
corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost 
condamnat; 
   f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 
286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei 
penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 
   g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale 
Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995. 
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că 
autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice 
documente doveditoare de care dispun. 
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca 
autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice 
documente doveditoare de care dispun. 
Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 
 
Data completării 
Operator economic,................................. (semnătură autorizată) 
 
Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator(daca este 
cazul)   
 
      
 
 
 
 
 
 



OPERATOR ECONOMIC 
  ____________________       FORMULAR  2 
           (denumirea/numele 
 

DECLARAŢIE 
privind neincadrarea in art. 165 din Legea 98/2016 

 
                  Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ........................................................................,  
      ............................................................... . (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului 
economic) 
declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate 
faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm in situaţia prevazută la art. 165 din Legea nr. 98/2016 
privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi 
a contractelor de concesiune de servicii, respectiv că nu am încălcat obligaţiile privind plata 
impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat. 
 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi 
înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării 
declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 
            Prezenta declaraţie este valabilă până la data de ……………………. 
                                                        (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei) 
 
           Data completării ...................... 
 
 
Operator economic, 
_________________ 
(semnatura autorizată) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Operator economic                                        FORMULAR 3 
    …....................... 
      (denumirea/numele)  
 

DECLARAŢIE 
privind neincadrarea in art. 167 din Legea 98/2016 

 
 
Subsemnatul ......................................................................................, reprezentant împuternicit al 
..................................., (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de 
candidat/candidat asociat/ofertant/ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator al 
candidatului/ofertantului la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica de  de către 
…………………………………………………, declar pe proprie răspundere că în ultimii 3 ani:  
a) nu mi-am încălcat obligațiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016; 
b) nu mă aflu în procedura insolvenței sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea 
activității; (a se vedea art. 167 alin. (2) din Legea nr. 98/2016) 
c) nu am comis o abatere profesională gravă care să îmi pună în discuție integritatea; 
d) nu am încheiat cu alți operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenței în 
cadrul sau în legătură cu procedura în cauză; 
e) nu mă aflu în vreo situație de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză; 
f) nu am participat la pregătirea procedurii de atribuire sau participarea mea la pregătirea procedurii 
nu a condus la o distorsionare a concurenței; 
g) nu mi-am încălcat în mod grav sau repetat obligațiile principale ce-mi reveneau în cadrul unui 
contract de achiziții publice, al unui contract de achiziții sectoriale sau al unui contract de 
concesiune încheiate anterior, nu au existat încălcări care au dus la încetarea anticipată a 
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancțiuni comparabile; 
h) nu m-am făcut vinovat de declarații false în conținutul informațiilor transmise la solicitarea 
autorității contractante în scopul verificării absenței motivelor de excludere sau al îndeplinirii 
criteriilor de calificare și selecție, am prezentat informațiile solicitate, sunt în măsură să prezint 
documentele justificative solicitate; 
i) nu am încercat să influențez în mod nelegal procesul decizional al autorității contractante, să obțin 
informații confidențiale, nu am furnizat din neglijență informații eronate care pot avea o influență 
semnificativă asupra deciziilor autorității contractante privind excluderea din procedura de atribuire, 
selectarea sau atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru către operatorul economic 
pe care-l reprezint.  
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că 
autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice 
documente doveditoare de care dispun. 
Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 
 
Data completării 
Operator economic,................................. (semnătură autorizată) 
 
 
 
 
Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator(daca este 
cazul)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                       



                                                                                                                            FORMULAR nr. 4 
   OPERATOR ECONOMIC 
    ____________________ 
       (denumirea/numele) 
 
 

Declaratie privind neincadrarea in situatia unui conflict de interese 
privind evitarea conflictului de interese 

(conform art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice) 
 
 
1. Subsemnatul/a …...……………….......................…, în calitate de …….........………………. 
(ofertant/candidat/ofertant asociat/subcontractant), la …………………………, în temeiul art. 59 din 
Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, declar pe proprie răspundere, 
sub sancţiunea falsului în declaraţii, următoarele: 
   a) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu deţin părţi sociale, părţi de 
interes, acţiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de 
administraţie/organul de conducere sau de supervizare al autoritatii contractante;  
   b) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu este este soţ/soţie, rudă sau 
afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de 
administraţie/organul de conducere sau de supervizare al autoritatii contractante; 
   c) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu avem, direct ori indirect, un 
interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori ne aflăm într-o altă situaţie de natură să 
afecteze independenţa şi imparţialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de evaluare; 
   d) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu avem drept membri în cadrul 
consiliului de administraţie/organul de conducere sau de supervizare şi/sau nu avem acţionari ori 
asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori 
care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autoritatii contractante;  
   e) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu am nominalizat printre 
principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă 
sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii 
de decizie în cadrul autoritatii contractante.  
Persoanele din cadrul Autorităţii contractante cu funcţie de decizie referitoare la organizarea, 
derularea şi finalizarea prezentei proceduri de atribuire,  conform prevederilor art. 58-63, din Legea 
nr. 98/2016. Ing.Virgil Popa – primar, CJ .Zamfir Geta -Secretar General ; ,Ing.Geczi Gellert – 
viceprimar;  Ing.Gâdea Sorin – administrator public  , Ec.Radulescu Eugen – Sef Serviciu 
CFSBOCFPP, Ing.Neacsu Mihaela – consilier achizitii  Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice  , 
Cj.Musca Nicusor Sebastian – Sef Birou  Juridic, ec Tagarici Gabriela Elena – consilier achizitii  
Compartiment Licitatii ,Achizitii Publice,  ec.Matei Ion -Sef Bir.FLSADSP 
 
2. Subsemnatul/a…………………………..................…. declar că voi informa imediat autoritatea 
contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declaraţie la orice punct pe parcursul derulării 
procedurii de atribuire a contractului de achiziţie publică sau, în cazul în care vom fi desemnaţi 
câştigători, pe parcursul derulării contractului de achiziţie publică. 
3. De asemenea, declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg 
că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, 
situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare. 
4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane 
juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autoritatii contractante cu privire la orice 
aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră. 
 
 
Data completării .................. 
Ofertant, 
…………………........... (nume, prenume) 
....................................(semnatura autorizată) 
(stampila) 



          Operator economic                                                                     FORMULAR nr. 5 
    ___________________ 
          (denumirea/numele)       
 
 

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA REGLEMENTÃRILOR 
DIN DOMENIUL MEDIULUI SI PROTECTIEI MEDIULUI 

 
  Prin aceastã declaratie, subsemnat(ul)/a ……………………………….......   reprezentant legal 
al …………………………………….....……., participant la licitatia :........................................ 
…………………..........(obiectivul de investitie) declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate 
faptei de fals si uz de fals în declaratii, cã vom respecta si implementa executia furnizarilor cuprinse 
în ofertã conform reglementarilor stabilite prin legislaţia adoptată la nivelul Uniunii Europene, 
legislaţia naţională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convenţiile şi acordurile internaţionale 
în domeniul mediului si protectiei mediului. 
Totodată, declar ca am luat la cunoştinţa de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Codul 
Penal referitor la « Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcuta unui organ sau instituţii de 
stat ori unei alte unităţi dintre cele la care se refera art. 175, în vederea producerii unei consecinţe 
juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcuta 
serveşte pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau 
cu amenda » 
 
 
      Data                        Ofertant, 
                                                                                    Numele si prenumele 
                                                                                  ………………… 
                                                                                      (semnătură) 
 
 
 
                                                                                                                             FORMULAR nr. 6 
Operator economic 
................................  
(denumirea/numele) 
 

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA REGLEMENTÃRILOR 
DIN DOMENIUL SOCIAL SI AL RELATIILOR DE MUNCA 

 
Subsemnatul ……………………............................... (nume şi prenume în clar a persoanei 
autorizate), reprezentant al ………………………............................................ (denumirea ofertantului 
si datele de identificare) declar pe propria raspundere cã vom respecta si implementa executia 
furnizarilor cuprinse în ofertã conform reglementarilor stabilite prin legislaţia adoptată la nivelul 
Uniunii Europene, legislaţia naţională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convenţiile şi 
acordurile internaţionale în domeniul social si al relatiilor de munca. 
De asemenea, declar pe propria raspundere că la elaborarea ofertei am ţinut cont de Totodată, 
declar ca am luat la cunoştinţa de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Codul Penal 
referitor la « Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcuta unui organ sau instituţii de stat ori 
unei alte unităţi dintre cele la care se refera art. 175, în vederea producerii unei consecinţe juridice, 
pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcuta serveşte 
pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu 
amenda » 
 
 
 
 
Data                                        Ofertant, 
                                                                                     Numele si prenumele 
 
                                                                                         ………………… 
                                                                                             (semnătură) 



                                                                                                                        FORMULAR nr. 7 
 
 
Operator economic                                                                                                   
................................ 
(denumirea/numele) 

FORMULAR DE OFERTA 
Către ...................... 

 
1. Examinând documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai      
ne oferim ca, în conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse în documentatia mai sus 
mentionată,sa executam  contractul. „.........................................................................................” 
pentru suma de,                                                                           (suma în litere si în cifre, precum si 

moneda ofertei) ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată TVA în valoare de              

(suma în litere si în cifre) 

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câstigătoare, să începem executia 
lucrarilor cât mai curând posibil după primirea ordinului de începere si sa terminam lucrarile in 
conformitate cu graficul de executie anexat, in ......... luni calendaristice. 
 
3.Ne angajăm să mentinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de 90 zile (perioada în litere si în 
cifre) respectiv până la data de .......... (ziua/luna/anul), si ea va rămâne obligatorie pentru noi si 
poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 
4.Până la încheierea si semnarea contractului de achizitie publică această ofertă, împreună cu 
comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câstigătoare, vor 
constitui un contract angajant între noi. 
 
5.Am înteles si consimtim ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câstigătoare, să 
constituim garantia de bună executie în conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire. 
 
6. Precizam că: 

  depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, 
marcat în mod clar "alternativă"; 

 nu depunem ofertă alternativă. 
(se bifează opţiunea corespunzătoare) 
 
6.Întelegem că nu sunteti obligati să acceptati oferta cu cel mai scăzut pret sau orice altă ofertă pe 
care o puteti primi. 
 
Data __/__/____ 
 
 
................................, (semnătură), în calitate de ..................... legal autorizat să semnez oferta 
pentru si în numele ............. ......................................(denumirea/numele operatorului economic) 
Operator economic 
................................ 
(denumirea/numele) 
 

                                                                                                    

 

Anexe : Formulare F1......F5 

 

 

 

 



.......................... FORMULAR nr. 8 
(denumirea/numele) 
 

DECLARAŢIE 
PRIVIND EXPERINȚA SIMILARĂ 

 
Subsemnatul, ............................................... (nume și prenume) în calitate de împuternicit al 
................................................................ (denumirea terţului susţinător tehnic), având sediul 
înregistrat la .............................................................. (adresa terţului susţinător tehnic), tel.: 
...............................,fax: ............................, e-mail: ......................................................, Cod fiscal 
.............................,Certificat de înmatriculare/înregistrare .................................. (nr. 
înmatriculare/înregistrare, data), obiectul de activitate, pe domenii: __________________________ 
(în conformitate cu prevederile din statutul propriu) 
Activităţi CAEN pentru care există autorizare .................................. (se va solicita după caz, 
certificatul constatator conform căruia operatorul economic îndeplineşte condiţiile de funcţionare 
specifice pentru activitatea CAEN în care se înscrie obiectul contractului de achiziţie) 
Birourile filialelor/sucursalelor locale, dacă este cazul:  
1._______________________________________________________ 
(adrese complete, telefon/fax, certificate de înmatriculare/inregistrare) 
2._____________________________________________________ 
declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că datele 
prezentate în tabelul de mai jos sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea 
contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi 
documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din 
prezenta declaraţie. 
 
*) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi de: 
contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant asociat; subcontractant. 
**) Se va preciza data de începere şi de finalizare a contractului. 
 
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane 
juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................................................................. 
(denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură 
cu activitatea noastră. 
 
 
 
 
 
 

Operator economic, 
.................................. 
Nume și prenume 
(semnătură autorizată) 

Nr. 
crt. 

Obiect contract CPV Denumirea/ 
numele 
beneficiarului
/ clientului 
Adresa 

 
Calitatea  

 
Preţ total 
contract 

Procent 
îndeplinit 
de 
furnizor  

Perioada 
de derulare 
contractul  
 

 1 2 3 4 5 6 8 

1        

2        

        

.....        



 
                                                                                                   FORMULAR nr. 9 

 

Operator  economic 
.......................................................................................... 
(denumirea/numele) 
 

SCRISOARE DE INAINTARE 

Catre .......................................................................................... 

         (denumirea entitatii contractante si adresa completa) 

 

Ca urmare a solicitarii de oferta  nr ................. din......................... (ziua/luna/anul), privind aplicarea 
procedurii pentru atribuirea contractului „.............................................................................” 
denumirea contractului de achizitie publica), noi .................................................................. 

(denumirea/numele ofertantului) va transmitem alaturat urmatoarele: 

 

- documentele care insotesc oferta inclusiv documentul ______________________(tipul, 

seria/numarul, emitentul) privind garantia pentru participare, in cuantumul si in forma stabilita de 

dumneavoastra prin documentatia de atribuire; 

 

2. Persoana de contact (pentru aceasta procedura) 

Nume  

Adresa  

Telefon  

Fax  

E-mail  

 

Cu stima, 

Semnatura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului       ............................................. 

Numarul imputernicirii reprezentantului pt semnrea ofertei      ............................................ 

 

Detalii despre ofertant  
Numele ofertantului                                                                   .................................................... 
Tara de resedinta        ..................................................... 
Adresa          .................................................... 
Adresa de corespondenta (daca este diferita)     .................................................... 
Telefon / Fax                                     ....................................................        
Data                                      .................................................... 



 

 FORMULAR 10 

 

ÎMPUTERNICIRE 

 

Subscrisa ………………………….....................……………………………………, cu sediul în 

…………………………...…………………………………………………………………, înmatriculată la 

Registrul Comerţului sub nr. …..……………………, CUI ………………, atribut fiscal ……............., 

reprezentată legal prin …...................................……………………………………………, în calitate de 

………...…………………………, împuternicim prin prezenta pe …......………............………………, 

domiciliat în ……………..........………………… …………………..................………………, identificat 

cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …….........……………………, eliberat de 

……………......……………, la data de ………......…, având funcţia de 

……….........……………………………………, să ne reprezinte la procedura nr. ……………………, 

organizată de …………………………….................în scopul atribuirii CONTRACTULUI 

……………………………………...............................................……………… - autoritate contractantă 

…………………………………………………………………………………………….. 

 

În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii: 
1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea 
la procedură; 
2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe 
parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii. 
3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul 
desfăşurării procedurii. 
4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură. 
Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu 
privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură. 
 
 
Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite 
(buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 
     
 
 
Data           Denumirea  mandantului 
                       . ………………………………… 
reprezentată legal prin 
 ___________________________ 
 (Nume, prenume) 
___________________________ 
 (Funcţie) 
___________________________ 
 (Semnătura autorizată şi ştampila) 
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