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INSTRUCTIUNI CATRE OFERTANTI

Selectie ofertanti pentru proiectul ,,Dezvoltarea capacitatii adminitrative prin eficientizarea
serviciilor publice in municipiul Sacele”, in cadrul Apelului de proiecte
»POCA/661/2/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica
locala ce optimizeazé procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu
SCAP/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica locala ce
optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP”, Axa Prioritard
2, Administratie publica gi sistem judiciar accesibile gi transparente, Obiectivul tematic 11
- Consolidarea capacitétii institutionale a autoritatilor publice si a partilor interesate si o
administratie publica eficientd, Prioritatea de investitii 11i - Efectuarea de investitii in
capacitatea institutionala si in eficienta administratiilor i a serviciilor publice la nivel
national, regional gi local in vederea realizirii de reforme, a unei mai bune legiferari si a
bunei guvernante, Obiectivul specific: 2.1. Introducerea de sisteme si standarde comune
in administratia publicé locala ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in
concordanta cu SCAP

In conformitate cu prevederile:
o  OUG nr. 40/2015, privind privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020 cu modificérile si completarile ulterioare,
e HG nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor OUG
nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020,
¢ Documentul ,Program Operational Capacitate Administrativa 2014-2020”,
e Ghidul Solicitantului Conditii Specifice pentru apelul ,,Cererea de proiecte POCA/661/2/1
(CP13/2019 pentru regiunile mai putin dezvoltate) Fundamentarea deciziilor, planificare
strategica si mésuri de simplificare pentru cetéteni la nivelul administratiei publice locale din
regiunile mai putin dezvoltate”,
» Alte reglementari specifice: Strategia Pentru Consolidarea Administratiei Publice 2014 -
2020.
Municipiul Sacele, judetul Brasov anunté organizarea unei proceduri de selectie a partenerilor
privati pentru incheierea unui Acord de Parteneriat, ih vederea elaborarii si depunerii cererii de
finantare ,Dezvoltarea capacitatii adminitrative prin eficientizarea serviciilor publice in municipiul




Sacele”, in cadrul Apelului de proiecte ,POCA/661/2/1/Introducerea de sisteme si standarde
comune in administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in
concordanta cu SCAP/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica
locala ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP”, Axa
Prioritara 2. Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul tematic
11 - Consolidarea capacitatii institutionale a autoritatilor publice si a partilor interesate si o
administratie publica eficientd, Prioritatea de investitii 11i - Efectuarea de investitii in capacitatea
institutionala si in eficienta administratiilor si a serviciilor publice la nivel national, regional si local
in vederea realizarii de reforme, a unei mai bune legiferari si a bunei guvernante, Obiectivul
specific: 2.1. Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica locala ce
optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu SCAP

Durata proiectului: 30 luni
Bugetul proiectului: maxim 4.000.000 lei

1. Obiectivul specific al programului in care se va depune cererea de finantare:
Cererea de finantare se va depune in cadrul Obiectivul specific: 2.1. Introducerea de sisteme si
standarde comune in administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate catre
beneficiari in concordanta cu SCAP

2. Obiectivul general si scopul cererii de finantare:

Proiectul pe care Municipiul Sacele, judetul Brasov Tsi propune sa-l implementeze in cadrul
Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020, Apelului de proiecte
~POCA/661/2/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publicé locald ce
optimizeaza procesele orientate cétre beneficiari in concordantd cu SCAP/1/Introducerea de
sisteme si standarde comune in administrafia publicd locald ce optimizeazd procesele orientate
catre beneficiari in concordanid cu SCAP”, Axa Prioritard 2. Administratie publica si sistem
Jjudiciar accesibile si transparente are ca obiective:

OG: Dezvoltarea capacitatii administrative si eficientizarea serviciilor publice in vederea cresterii
calitatii actului administrativ adresat cetatenilor din Municipiul Sacele.

0S1: Elaborarea si implementarea Strategiei integrate de dezvoltare urbana (SIDU) a
Municipiului Sacele, pentru urmatoarea perioada de programare a fondurilor europene 2021-
2027. Se vor realiza consultari publice, in vederea implicarii membrilor comunitatii in procesul de
planificare strategica si in cel decisional, se vor elabora criteriile de prioritizarea a investitiilor in
urmatoarele sectoare: educatie, sénatate, asistenta sociald, infrastructura (mediu si transport)
pentru realizarea bugetului aferent anului 2021.

0OS2: Elaborarea si implementare de proceduri simplificate pentru reducerea birocratiei pentru
cetateni la nivel local corelate cu Planul integrat de simplificare a procedurilor administrative
pentru cetateni, inclusiv implementarea de solutii ITC in vederea eficientizarii serviciilor oferite
cetatenilor. Se vor implemente solutii ITC care au ca scop: reducerea timpilor de procesare a
solicitarile venite de la cetateni, interoperabilitatea bazelor de date aferente serviciilor:
Contabilitate, Buget finantare, Resurse umane, Urbanism, Registru Agricol, accesul online la
serviciile gestionate partajat de autoritatile si institutiile publice din subordine, digitalizarea
proceselor de administrare a documentelor, retro-digitalizarea documentelor din arhiva.

OS3: Dezvoltarea abilitatilor personalului din Primaria Sacele si din institutiile publice
subordonate prin;



- participarea la sesiuni de formare nonformala pe teme precum: planificare strategica; planificare
bugetara; politici publice locale; managementul performantei in administratia publica locala,
specialist in planificarea, controlul si raportarea performantei economice,

- realizarea unui schimburi de experienta/networking cu autoritati/ institutii/ organisme ale
administratiilor publice internationale.

3. Calendarul procedurii de selectie:

Activitate ;Per_iogc_ja de desfasurare
Publicarea anuntului de selectie a partenerilor 15.01.2020

Depunerea dosarelor 21.01.2020 ora 10,00 |
Etapa | - Verificarea administrativa a dosarelor 21.01.2020

Etapa a ll-a - Evaluarea Tn vederea selectiei partenerilor 21.01.2020 |

Publicarea anuntului privind rezultatele selectiei 121.01.2020

Primirea contestatiilor -daca este cazul 23.01.2020 ora 10.00
Solut,ionarea contestatiilor 23.01.2020

Publicarea anuntului final privind partenerii selectati si 24.01.2020 |

contactarea acestora

4. Structura parteneriatului ce va fi constituit pentru acest proiect va fi

urmatoarea:
a. Solicitant (Lider de parteneriat) — Municipiul Sacele
b. Actori relevanti:
» unitati administrativ-teritoriale (judete, municipii) din regiunile mai putin dezvoltate,
 orice alte autoritati/institutii publice locale (de la nivelul judetelor si municipiilor) care
pot contribui la buna implementare a proiectului;
e ONG-uri,
o parteneri sociali (organizatii sindicale, organizatii patronale, precum si formele de
asociere ale acestora cu personalitate juridica),
o institutii de invatamant superior acreditate.

5. Principalele activitati ce vor fi derulate in cadrul proiectului sunt:

Actiunile prevazute in program ce pot fi transpuse in activitati in cadrul proiectelor sunt
prezentate mai jos. Aceasta lista este orientativa si are rolul de a ghida in formularea
activitatilor/actiunilor din proiect:

Planificare strategica si financiara
o introducerea/extinderea utilizarii de mecanisme, instrumente, proceduri pentru

fundamentarea deciziei - analize de impact, analize cost-beneficiu, evaluarea implicatiilor
financiare ale deciziilor, in conformitate cu masurile dezvoltate la nivel central;



» dezvoltarea si implementarea de mecanisme de colaborare si consultare intre actorii
relevanti pe domenii specifice de competenta pentru sustinerea dezvoltarii la nivel local;

e masuri de corelare a componentei bugetare cu componenta strategica in cadrul
procesului decizional la nivel local si implementarea sistemului de planificare financiara
multianual;

» elaborarea si implementarea de politici si strategii la nivel local, inclusiv elaborarea
Strategiilor integrate de dezvoltare urbana (SIDU), care s& acopere si zonele functionale
urbane si a planurilor de mobilitate urbana durabila (PMUD), documente care sa
raspundé nevoilor si exigentelor de finantare (ex. sé includa lista proiectelor viitoare, sé
includa sistemul de monitorizare si indicatori masurabili) pentru urmatoarea perioada de
programare a fondurilor europene 2021-2027;

» Elaborarea analizelor ex-post pentru politicile publice/strategiile/hotararile de consiliu
elaborate/aprobate incepand cu anul 2016;

» Elaborarea de criterii de prioritizarea a investitiilor in urmatoarele sectoare: educatie,
sanatate, asistenta sociala, infrastructura (mediu si transport) pentru realizarea bugetului
aferent anului 2021 sau 2022.

e elaborarea politicilor publice ce necesita resurse financiare din bugetele aferente anilor
2021 si 2022: analize privind definirea problemei si argumentele pentru initierea
propunerii de politicd publica (sectiunile | din tabelul 8 — model de referat de aprobare
pentru propunerea publica aferenta anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), a
optiunilor de solutionare a problemelor (sectiunea Il din tabelul 8 aferenta anexei VI la
prezentul ghid al solicitantului), identificarea si evaluarea impactului (sectiunea IV aferenta
anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), realizarea consultarilor cu membrii comunitatii
si cu alti factori interesati (sectiunea VI din tabelul 8 aferenta anexei VI la prezentul ghid al
solicitantului),

e realizarea analizelor de impact pentru toate actele administrative emise in cursul anului
2021 si 2022 (pentru includerea informatiilor cel putin in sectiunile 11l si IV din modelul de
referat de aprobare pentru proiectele de acte administrative — tabelul 9 aferent anexei VI
la prezentul ghid al solicitantului),

o desfasurarea consultarilor pentru elaborarea actelor administrative (pentru completarea
sectiunilor V si VI din modelul de referat de aprobare pentru proiectele de acte
administrative — tabelul 9 aferent anexei VI la prezentul ghid al solicitantului),

¢ elaborarea planului strategic institutional aferent anilor 2021 - 2022.

Pentru definirea activitatilor care contribuie la atingerea rezultatului de program R1: Mecanisme
si proceduri standard implementate la nivel local pentru fundamentarea deciziilor si
planificarea strategica pe termen lung, solicitantul va utiliza Anexa VI Ghid pentru planificarea
si fundamentarea procesului decizional din administratia publicé locald.

Sprijinirea introducerii de instrumente, procese de management la nivel local

« implementarea standardelor de cost si de calitate dezvoltate pentru serviciile publice;

« implementarea de mecanisme pentru eficientizarea cheltuielilor publice si de stimulare a
colectarii taxelor si impozitelor locale;

* mecanisme/metode eficiente de planificare si gestiune a executiei bugetare;

« schimburi de experienta/networking-ul cu autoritati, institutii, organisme publice nationale
si internationale;

organizarea a maxim 60% din reuniunile anuale ale centrului de tip ,inovare si imaginatie civica”



(in masura n care exista la nivelul u.a.t sau se Tnfiinteaza pe parcursul perioadei de
implementare a proiectului). Simplificarea procedurilor administrative si reducerea
birocratiei pentru cetateni
» sustinerea de masuri de simplificare, atét din perspectiva back-office: adaptarea
procedurilor interne de lucru (records management), digitalizarea arhivelor, céat si front-
office pentru serviciile furnizate partajat de catre autoritatile administratiei publice locale,
mentionate in subsectiunea 3.1: Informatii despre cererea de proiecte.

6.Cerinte pentru sustinerea de masuri de simplificare

1. Accesul online la serviciile gestionate partajat de autoritatile si institutiile
publice locale
a. dezvoltarea unei solutii informatice care sa furnizeze digital fluxurile de lucru
de baza din cadrul institutiei, care implica traditional prezenta fizica a celui
interesat la sediul institutiei:

i. Solutia trebuie sa acopere functionalitatile oferite Tn mod normal de o
activitate la ghiseu, de ex.: informare/asistenta, formulare, primire
solicitari si eliberare documente cu valoare juridica (caz in care
emiterea de exemplare originale trebuie asociata cu semnaturd
electronica calificata).

ii. Utilizatorul final nu trebuie sa fie dependent de o anumita tehnologie
pentru a accesa serviciile, cu includerea de solutii care faciliteaza
incluziunea categoriilor defavorizate

ii. Beneficiarul va elabora un plan pentru atragerea utilizatorilor vizati la
serviciile oferite.

2. Digitalizarea proceselor de administrare a documentelor
a. implementarea unei solutii informatice care s& asigure administrarea
electronica a documentelor create, primite sau intocmite pentru uz intern in
cadrul institutiei, asa cum este cerut de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996,
republicatd. Procese acoperite: registratura, clasificare conform
nomenclatorului, evidenta unitati arhivistice, selectionare, acces, pastrare.
i. Solutia informatica trebuie sa asigure desfasurarea proceselor de
administrare arhivisticd a documentelor, respectiv:

¢ |uarea in evidentd a documentelor din domeniul de interes, adica sa
ii atribuie un identificator unic, s& asigure extragerea si alocarea
metadatelor relevante si sa se asigure ca documentul electronic
asociat nu mai poate fi modificat dupa luarea n evidenta.

e asocierea documentelor inregistrate dupa diferite criterii
determinate de obligatii legale sau nevoi practice (,indosariere” la
nivel electronic), precum si atribuirea de indicative conform
nomenclatoarelor arhivistice aprobate si confirmate, aplicabile la
nivelul institutiei.

¢ mecanisme de acces la documente si grupari de documente n
functie de nevoile operationale de lucru si de informare.

e mecanisme de identificare, la nivel individual si de grup, a
documentelor si grupéarilor cu termen de pastrare expirat, conform
nomenclatoarelor arhivistice aprobate si confirmate, aplicabile la



nivelul institutiei; generare rapoarte de evidenta (la nivel de
document si grupari de documente), care sa permita realizarea
controlatd a activitatilor de selectionare/eliminare a documentelor
cu termen de pastrare expirat.
¢ eliminarea auditabila si controlata din sistem a tuturor

documente/grupérilor de documente cu termen de pastrare
expirat, dincolo de orice posibila refacere.

Solutia informatica trebuie permita utilizatorilor care au drepturile

necesare sé realizeze exportul securizat al metadatelor si a

documentelor electronice asociate de catre utilizatorii care au drepturile

necesare, pentru a facilita migrarea datelor si documentelor intre

sisteme si a evita captivitatea tehnologica.

Se incurajeaza solutii informatice care sa se integreze cu alte sisteme

de creare de documente (de ex. email), pentru a facilita administrarea

centralizatd a documentelor din cadrul unei institutii.

3. Retro-digitalizarea documentelor din arhiva
a. crearea unei arhive de copii digitale ale documentelor traditionale existente n
arhiva institutiei, care prezinta valoare operationald in prezent.

Dezvoltarea abilitatilor

Nu este eligibila digitalizarea documentelor ce fac parte din categorii cu
termen de pastrare expirat sau cu termen de pastrare sub 4 ani,
conform nomenclatoarelor arhivistice.

Digitalizarea documentelor mai vechi de 10 ani trebuie justificata prin
argumentarea nevoii operationale actuale.

Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul continutului si a
identificatorilor documentelor/gruparilor de documente din care fac
parte.

In cazul optérii pentru digitalizarea proceselor de administrare a
documentelor, metadatele rezultate din indexare si referitoare la copiile
digitale vor fi importate in solutia informatica si administrare prin
interfata acesteia.

In cazul optarii fira sisteme de digitalizare a proceselor de administrare
a documentelor, indecsii si metadatele vor fi furnizate cu o aplicatie
informatica care s& ofere minimal functii de parcurgere a imaginii
copiilor de documente, de cautare si regasire a informatiei (indexate
sau recunoscute optic) si de afisare a imaginii documentelor.

» Dezvoltarea abilitatilor personalului din autoritatile si institutiile publice locale (inclusiv a
factorilor de decizie la nivel politic) pe teme specifice de interes care au legatura direct cu
obiectivul proiectului propus (ex. planificarea strategica; planificare bugetara; politici
publice locale; fundamentare, elaborare, implementare, monitorizare si evaluare a
deciziilor la nivelul administratiei publice locale, managementul calitatii);

» schimburi de experienta/networking cu autoritati/ institutii/ organisme ale administratiilor
publice nationale si internationale.



7. Dosarul de candidatura:

Potentialul partener care doreste sa intre in acest parteneriat va intocmi un dosar, prin care va
demonstra:

. cé este eligibil pentru a participa la proiectul propus in cadrul Programului Operational
Capacitate Administrativa 2014-2020, Apelului de proiecte ,POCA/661/2/1/Introducerea de
sisteme si standarde comune Tn administratia publicd locald ce optimizeaza procesele orientate
catre beneficiari in concordanta cu SCAP/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in
administratia publica locala ce optimizeaza procesele orientate cétre beneficiari in concordanta
cu SCAP”, Axa Prioritara 2. Administratie publica si sistem judiciar accesibile gi transparente

. ca face parte din categoria actorilor relevanti - detine experientd de minimum 6 luni in
domeniul activitatii / sub-activitatilor in care doreste sa se implice;

7.1.Conditii de eligibilitate:
1. Partenerii trebuie sa fie entitati legal constituite in Romania, cu personalitate juridica
din categoria:

a. unitati administrativ-teritoriale (judete, municipii) din regiunile mai putin dezvoltate,

b. orice alte autoritati/institutii publice locale (de la nivelul judetelor si municipiilor) care pot
contribui la buna implementare a proiectului;

c. ONG-uri,

d. parteneri sociali (organizatii sindicale, organizatii patronale, precum si formele de
asociere ale acestora cu personalitate juridica),

e. institutii de invatdmant superior acreditate.

2. Partenerii trebuie sd NU se afle in niciuna din urmatoarele situatii:

* se afld in stare de faliment sau face obiectul unei proceduri de lichidare sau de administrare
judiciara, are incheiate concordate, i-a suspendat activitatea in ultimii 2 ani dinaintea depunerii
cererii de finantare sau face obiectul unei proceduri in urma acestor situatii sau se afla in situatii
similare in urma unei proceduri de aceeasi natura prevazute de legislatia sau de reglementarile
nationale.

* reprezentantii sai legali / structurile de conducere si persoanele care asigura conducerea
solicitantului au fost condamnati printr-o hotarare cu valoare de res judicata pentru un delict legat
de conduita profesionala;

» reprezentantii sai legali / structurile de conducere si persoanele care asigura conducerea
partenerului au comis Tn conduita profesionala greseli grave, demonstrate in instanta, pe care
autoritatea contractanta le poate justifica;

« reprezentantii sai legali / structurile de conducere si persoanele care asigura conducerea
partenerului au fost condamnati printr-o hotdrare cu valoare de res judicata pentru frauda,
coruptie, participare la o organizatie criminald sau la orice alte activitati ilegale in detrimentul
intereselor financiare ale Comunitatilor;

« solicitantul si partenerul / partenerii si / sau reprezentantii lor legali / structurile de conducere a
acestora si persoanele care asigura partenerului / partenerilor se afla in situatia de conflict de
interese sau incompatibilitate, asa cum este definit in legislatia nationala si comunitara in vigoare;
» se face vinovat de declaratii false in furnizarea informatiilor solicitate de AMPOCA responsabil
sau nu a furnizat aceste informatii;

» solicitantul sau partenerii se afld pe lista beneficiarilor exclusi de la finantare Tn urma rezilierii
contractelor de finantare din culpa beneficiarului sau a membrilor parteneriatului sau a refuzat sa
semneze contractul de finantare.



3. Partenerii trebuie sa fie implicati in cel putin o activitate. Partenerii trebuie sa aiba
activitatea pe care doresc sa o desfasoare inscrisa statut / act constitutiv;

4. Partenerii trebuie s& demonstreze ca au capacitate financiara si operationald, in raport cu
resursele puse la dispozitie sau resursele necesare pentru implementarea proiectului.

5. Partenerii nu participa in mai mult de 5 proiecte pentru aceasta cerere de propuneri de
proiecte, indiferent de calitatea sa de partener sau solicitant, inclusiv aceasté cerere de finantare,
pentru care depune dosarul de candidatura.

7.2.DOSARUL fiecérei entitati care doreste sa intre in parteneriat va contine :

Documente in original

1. Scrisoare de intentie (Anexa nr. 1)

2. Figa partenerului (Anexa nr. 2)

3. Declaratia reprezentantului legal privind eligibilitatea (Anexa nr. 3)

4. Declaratia reprezentantului legal din care sa rezulte tipurile de activitati pe care organizatia le
va presta in cadrul parteneriatului (Anexa nr. 4)

5. Declaratia de angajament privind suportarea contributiei proprii din valoarea cheltuielilor
eligibile aferente activitatilor pe care le va executa in proiect si eventualele cheltuieli neeligibile.
(Anexa nr. 5) - acolo unde este cazul

6. CV-urile n format EUROPASS ale expertilor cheie propusi de partener pentru proiect. (trebuie
sa se specifice pozitia pentru care persoana este propusa) sa fie datate si semnate.

7.3.Documente suport (in copie conforma cu originalul):

. Certificatul de inregistrare fiscala

. Pentru ONG: Certificat de inscriere a persoanei juridice fara scop patrimonial; Actul
constitutiv si statutul ONG

. Pentru ONG furnizori de formare profesionala a adultilor — autorizatii cursuri (in termen de
valabilitate)

Contract de finantare, acord de parteneriat, dovada experienta (ex. Documente justificative
conform activitatii desfasurate, rapoarte de activitate, etc, iar insumarea perioadelor din
documentele justificative sa fie de minim 6 luni) de cel putin 6 luni in domeniul activitatilor
proiectului, dupa caz, pentru a proba ca a implementat/implementeaza, a fost/este implicat in
calitate de lider/partener, in proiecte cu finantare nerambursabila

Situatii financiar — contabile (balanta, bilant contabil) pentru ultimii 3 ani, pentru a putea
previziona bugetul/parteneri.

Dosarele vor fi evaluate din punct de vedere tehnic si administrativ de catre o comisie de
evaluare desemnata la nivelul Solicitantului, conform urméatoarelor grile:

7.4.GRILA DE VERIFICARE A CONFORMITATII ADMINISTRATIVE

Candidat: ...........oooeiiieiiieeeesre e

Criteriu conformitate administrativa - [pA NU
l. Conformitatea documentelor - | '

Au fost depuse toate documentele solicitate prin prezentul anunt de
selectie |

Documentele solicitate respecta modelul F_Jublicat de Solicitant

Formularele sunt integral si corect completate




IL. Capacitatea candidatului de a furniza servicii corespunzitor
activitatilor proiectului

re in obiectul de activitate prestarea de servicii de natura celor care sunt |

necesare implementarii proiectului, conform cu activitatea/activitatile la
care doreste sa fie partener
Are autorizare/acreditare pentru serviciile/activitatile propuse in proiect

_Are experienta de cel putin 6 uni in domeniul activitatilor pe care doreste
isa le implementeze sau a participat in calitate de beneficiar sau partener
in cadrul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile

Are capacitatea financiara si operationald de realizare a activitatilor din
proiect

lil. Status eligibilitate

Nu se afla in niciuna din situatiile de excludere prevazute in cadrul
Regulllor generale privind eligibilitatea partenerilor prevazute in GHIDUL
SOLICITANTULUI, Cererea de proiecte POCA/661/2/1 (CP13/2019
pentru regiunile mai putin dezvoltate), Fundamentarea deciziilor,
planificare strategica si masuri de simplificare pentru cetateni la nivelul
administratiei publice locale din regiunile mai putin dezvoltate

Observatie: Candidatul se considera eligibil din punct de vedere administrativ numai in cazul in

care la toate criteriile de mai sus a fost bifaté rubrica "DA". Doar candidatii declarati eligibili trec in

etapa urmatoare, cea a evaluérii tehnice.

7.5.GRILA DE EVALUARE TEHNICA PENTRU SELECTIA PARTENERILOR

Candidat .........cccooveeiiceeec e,
Nr. | Criteriu de evaluare Punctaj | Punctaj
crt maxim | candidat
1 Capacitatea operationala si financiara 50

Resurse umane 30

Numarul de experii cheie cu experienta in tipul de activitate 15
asumat (dovedit prin CV) propusi pentru activitatile proiectului
1 expert - 2 puncte

2 experti — 5 puncte

Peste 2 experii —15 puncte

Evaluarea calitativa a experientei specifice relevante pentru 15
pozitia propusa in CV

Nivel scazut (experienta de pana la un 1 an) — 5 puncte
Nivel mediu (experienta cuprinsa intre 1 si 3 ani) — 10 puncte
Nivel inalt (experientd mai mare de 3 ani) — 15 puncte

Situatia financiara (media cifrei de afaceri in ultimii 3 ani) | 20

pana la 50.000 euro - 5 puncte 20
intre 50.000 si 100.000 euro - 10 puncte
peste 100.000 euro - 20 puncte

2 Capacitatea profesionala 30
Dovada implementarii unor proiecte cu finantare 30
europeana

1 proiect — 5 puncte
2 proiecte — 15 puncte
peste 2 proiecte— 30 puncte




3 Contributia partenerului la activititile proiectului 20

Numarul de activitati principale in care partenerul 20
doreste sa se implice

1 activitate — 5 puncte

2 activitati - 15 punct

peste 2 activititi — 20 puncte

TOTAL 100
puncte

8. Data limita de depunere a dosarelor de candidatura si modalitatea de

depunere
Dosarele de candidatura in format fizic (pe hartie), pana la data de 21.01.2020 ora 10.00 la
sediul Primariei Municipiului Sacele, Str. Piata Libertatii nr. 17, Sacele, cod 505600,

9. Rezultatul procedurii
Se va intocmii Raportul procedurii de selectie a ofertelor- in care se prezinta intregul proces de
la lansarea anunfului de participare si pana la determinarea ofertei castigatoare.

Dupé aprobarea Raportului procedurii , rezultatul procedurii de selectie se va publica pe site-ul
propiu al institutiei.

Se va transmite céatre toti ofertantii participanti, notificari cu privire la rezultatul procedurii de
selectie .( motivele respingerii ofertei -daca este cazul , punctajul obtinut de fiecare participant ,
oferta declarata castigatoare , avantajele relative ale ofertei desemnate castigatoare in raport cu
oferta sa, etc )

Comunicarea transmisa ofertantului castigator reprezintd acceptarea de catre autoritatea
contractanta a ofertei sale si manifestarea acordului de a incheia contractulului cu ofertantul
declarat castigator. Prin aceastd comunicare, ofertantul declarat castigator este informat cu
privire la data, ora si locul in care este invitat pentru semnarea contractului .

10. Solutionarea contestatiilor

Candidatii care nu au fost selectati ca parteneri in vederea aplicarii cererii de finantare pentru
proiectul care face obiectul Anuntului de selectie pot depune, in termen de 2 zile lucratoare de la
data comunicarii rezultatelor , contestatii care se solutioneaza de comisia de contestatii in termen
de 1 zi lucratoare de la data expirérii termenului de depunere a contestatiilor.

11. Informatii suplimentare

Informatii suplimentare privind procedura de selectie pot fi obtinute la sediul Primariei
Municipiului Sacele, Str. Piata Libertatii nr. 17, Sacele, cod 505600, Comp. Licitatii, Achizitii
Publice sau Comp . Control Managerial telefon 0268 276164 int. 164 sau prin e-mail:
primaria@municipiulsacele.ro

COMP.CONTROL MANAGERIAL

Ing.BOBERSF\I-m HAELA



FORMULARE ANEXE:

1- Scrisoare de intentie

2- Figa partener

3- Declaratie eligibilitate

4- Declaratie activitati

5- Declaratie angajament cofinantare



Anexa nr. 1

SCRISOARE DE INTENTIE

in urma anuntului dumneavoastr privind incheierea unui Acord de Parteneriat cu actori
relevanti, in vederea depunerii cerere de finantare pentru proiectul ,Dezvoltarea capacitatii
adminitrative prin eficientizarea serviciilor publice in municipiul Sacele”, in cadrul Apelului de
proiecte ,POCA/661/2/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica
localé ce optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordanta cu
SCAP/1/Introducerea de sisteme si standarde comune in administratia publica locala ce
optimizeaza procesele orientate cétre beneficiari in concordantad cu SCAP”, Axa Prioritara 2.
Administratie publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul tematic 11 -
Consolidarea capacitatii institutionale a autoritétilor publice si a partilor interesate si o
administratie publica eficienta, Prioritatea de investitii 11i - Efectuarea de investitii in capacitatea
institutionala si in eficienta administratiilor si a serviciilor publice la nivel national, regional si local
in vederea realizarii de reforme, a unei mai bune legiferéri si a bunei guvernante, Obiectivul
specific: 2.1. Introducerea de sisteme si standarde comune n administratia publica locala ce
optimizeaza procesele orientate catre beneficiari in concordantd cu SCAP, ne exprimam intentia
de a participa ca partener alaturi de organizatia dumneavoastra.

(denumirea organizatiei/societatii) se incadreaza in
categoriile de solicitanti/parteneri eligibili pentru obiectivul specific mentionat mai sus.

De asemenea, organizatia noastra are experienta relevanta in domeniu de cel putin
ani, dispune de personal specializat gi are capacitate financiara si operationala pentru
implementarea activitatilor unui proiect in cadrul POCA.

Organizatia noastra isi poate aduce contributia la atingerea obiectivelor proiectului prin
implicarea in urmétoarele tipuri de activitati (se bifeaza activitatea/activititile
corespunzatoare interesului partenerului):

[ IDa [INu Planificare strategica si financiara
* introducerea/extinderea utilizarii de mecanisme, instrumente, proceduri pentru
fundamentarea deciziei - analize de impact, analize cost-beneficiu, evaluarea implicatiilor
financiare ale deciziilor, in conformitate cu masurile dezvoltate la nivel central;

» dezvoltarea si implementarea de mecanisme de colaborare si consuiltare intre actorii
relevanti pe domenii specifice de competenta pentru sustinerea dezvoltarii la nivel local;

* masuri de corelare a componentei bugetare cu componenta strategica in cadrul
procesului decizional la nivel local si implementarea sistemului de planificare financiara
multianuala;

» elaborarea si implementarea de politici si strategii la nivel local, inclusiv elaborarea
Strategiilor integrate de dezvoltare urbana (SIDU), care s& acopere si zonele functionale
urbane si a planurilor de mobilitate urbana durabild (PMUD), documente care s&
raspunda nevaoilor si exigentelor de finantare (ex. sa includa lista proiectelor viitoare, sa
includa sistemul de monitorizare si indicatori masurabili) pentru urmatoarea perioada de
programare a fondurilor europene 2021-2027;

o Elaborarea analizelor ex-post pentru politicile publice/strategiile/hotararile de consiliu
elaborate/aprobate Tncepand cu anul 2016;

o Elaborarea de criterii de prioritizarea a investitiilor in urmatoarele sectoare: educatie,
sanatate, asistenta sociala, infrastructura (mediu si transport) pentru realizarea bugetului
aferent anului 2021 sau 2022.

o elaborarea politicilor publice ce necesita resurse financiare din bugetele aferente anilor
2021 si 2022: analize privind definirea problemei si argumentele pentru initierea
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propunerii de politica publica (sectiunile | din tabelul 8 — model de referat de aprobare
pentru propunerea publica aferentad anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), a
optiunilor de solutionare a problemelor (sectiunea Ill din tabelul 8 aferenta anexei Vi la
prezentul ghid al solicitantului), identificarea si evaluarea impactului (sectiunea IV aferenta
anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), realizarea consultarilor cu membrii comunitatii
si cu alti factori interesati (sectiunea VI din tabelul 8 aferenta anexei VI la prezentul ghid al
solicitantului),

realizarea analizelor de impact pentru toate actele administrative emise in cursul anului
2021 si 2022 (pentru includerea informatiilor cel putin in sectiunile 1l si IV din modelul de
referat de aprobare pentru proiectele de acte administrative — tabelul 9 aferent anexei VI
la prezentul ghid al solicitantului),

desfasurarea consultarilor pentru elaborarea actelor administrative (pentru completarea
sectiunilor V si VI din modelul de referat de aprobare pentru proiectele de acte
administrative — tabelul 9 aferent anexei VI la prezentul ghid al solicitantului),

elaborarea planului strategic institutional aferent anilor 2021 - 2022.

Pentru definirea activitatilor care contribuie la atingerea rezultatului de program R1: Mecanisme
si proceduri standard implementate la nivel local pentru fundamentarea deciziilor si
planificarea strategica pe termen lung, solicitantul va utiliza Anexa VI Ghid pentru planificarea
si fundamentarea procesului decizional din administratia publicéa locala.

[]Da [INu Sprijinirea introducerii de instrumente, procese de management la nivel local

implementarea standardelor de cost si de calitate dezvoltate pentru serviciile publice;
implementarea de mecanisme pentru eficientizarea cheltuielilor publice si de stimulare a
colectarii taxelor si impozitelor locale;

mecanisme/metode eficiente de planificare si gestiune a executiei bugetare;

schimburi de experientd/networking-ul cu autoritati, institutii, organisme publice nationale
si internationale;

organizarea a maxim 60% din reuniunile anuale ale centrului de tip ,inovare si imaginatie
civica” (in masura in care exista la nivelul u.a.t sau se infiinteaza pe parcursul perioadei
de implementare a proiectului).

[IDa [INu Simplificarea procedurilor administrative si reducerea birocratiei pentru
cetateni

¢ sustinerea de masuri de simplificare, atat din perspectiva back-office: adaptarea

procedurilor interne de lucru (records management), digitalizarea arhivelor, cét si front-
office pentru serviciile furnizate partajat de catre autoritatile administratiei publice locale,
mentionate Tn subsectiunea 3.1: Informatii despre cererea de proiecte.

Cerinte pentru sustinerea de masuri de simplificare:

1. Accesul online la serviciile gestionate partajat de autorititile si institutiile
publice locale
a. dezvoltarea unei solutii informatice care sa furnizeze digital fluxurile de lucru
de baza din cadrul institutiei, care implica traditional prezenta fizica a celui
interesat la sediul institutiei:

i. Solutia trebuie sa acopere functionalitatile oferite in mod normal de o
activitate la ghiseu, de ex.: informare/asistenta, formulare, primire
solicitari si eliberare documente cu valoare juridica (caz in care
emiterea de exemplare originale trebuie asociatd cu semnatura
electronica calificata).

ii. Utilizatorul final nu trebuie sa fie dependent de 0 anumita tehnologie
pentru a accesa serviciile, cu includerea de solutii care faciliteaza
incluziunea categoriilor defavorizate
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Beneficiarul va elabora un plan pentru atragerea utilizatorilor vizati la
serviciile oferite.

2. Digitalizarea proceselor de administrare a documentelor
a. implementarea unei solutii informatice care sa asigure administrarea
electronicad a documentelor create, primite sau intocmite pentru uz intern in
cadrul institutiei, asa cum este cerut de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996,
republicatd. Procese acoperite: registratura, clasificare conform
nomenclatorului, evidenta unitati arhivistice, selectionare, acces, pastrare.

Solutia informatica trebuie sa asigure desfasurarea proceselor de
administrare arhivisticd a documentelor, respectiv:

e luarea in evidentd a documentelor din domeniul de interes,
adica s ii atribuie un identificator unic, s& asigure extragerea $i
alocarea metadatelor relevante si sa se asigure c& documentul
electronic asociat nu mai poate fi modificat dupa luarea in
evidenta.

e asocierea documentelor inregistrate dupa diferite criterii
determinate de obligatii legale sau nevoi practice (,indosariere”
la nivel electronic), precum si atribuirea de indicative conform
nomenclatoarelor arhivistice aprobate si confirmate, aplicabile la
nivelul institutiei.

e mecanisme de acces la documente si grupéri de documente in
functie de nevoile operationale de lucru si de informare.

e mecanisme de identificare, la nivel individual si de grup, a
documentelor si gruparilor cu termen de pastrare expirat,
conform nomenclatoarelor arhivistice aprobate si confirmate,
aplicabile la nivelul institutiei; generare rapoarte de evidenta (la
nivel de document si grupari de documente), care sa permita
realizarea controlatd a activitatilor de selectionare/eliminare a
documentelor cu termen de pastrare expirat.

e eliminarea auditabila si controlata din sistem a tuturor
documente/gruparilor de documente cu termen de pastrare
expirat, dincolo de orice posibila refacere.

Solutia informatica trebuie permita utilizatorilor care au drepturile
necesare sa realizeze exportul securizat al metadatelor si a
documentelor electronice asociate de cétre utilizatorii care au drepturile
necesare, pentru a facilita migrarea datelor si documentelor intre
sisteme si a evita captivitatea tehnologica.

Se incurajeaza solutii informatice care s se integreze cu alte sisteme
de creare de documente (de ex. email), pentru a facilita administrarea
centralizatd a documentelor din cadrul unei institutii.

3. Retro-digitalizarea documentelor din arhiva
a. crearea unei arhive de copii digitale ale documentelor traditionale existente in
arhiva institutiei, care prezinta valoare operationala in prezent.

Nu este eligibila digitalizarea documentelor ce fac parte din categorii cu
termen de pastrare expirat sau cu termen de pastrare sub 4 ani,
conform nomenclatoarelor arhivistice.

Digitalizarea documentelor mai vechi de 10 ani trebuie justificata prin
argumentarea nevoii operationale actuale.

Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul continutului si a
identificatorilor documentelor/gruparilor de documente din care fac
parte.
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iv. In cazul optarii pentru digitalizarea proceselor de administrare a
documentelor, metadatele rezultate din indexare si referitoare la copiile
digitale vor fi importate in solutia informatica si administrare prin
interfata acesteia.

v. [n cazul optarii fara sisteme de digitalizare a proceselor de administrare
a documentelor, indecsii si metadatele vor fi furnizate cu o aplicatie
informatica care sa ofere minimal functii de parcurgere a imaginii
copiilor de documente, de céutare si regasire a informatiei (indexate
sau recunoscute optic) si de afisare a imaginii documentelor.

[ IDa [INu Dezvoltarea abilitatilor

» Dezvoltarea abilitatilor personalului din autoritatile si institutiile publice locale (inclusiv a
factorilor de decizie la nivel politic) pe teme specifice de interes care au legatura direct cu
obiectivul proiectului propus (ex. planificarea strategica; planificare bugetara; politici
publice locale; fundamentare, elaborare, implementare, monitorizare si evaluare a
deciziilor la nivelul administratiei publice locale, managementul calitatii);

» schimburi de experientad/networking cu autoritati/ institutii/ organisme ale administratiilor
publice nationale si internationale.

Avand in vedere cele prezentate, consideram ca putem deveni partener in cadrul
proiectului dumneavoastra.

Data,
Reprezentant legal,

Nume si prenume,
Semnatura si stampila,
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Anexa nr. 2 - FISA PARTENERULUI

~ DATE DE IDENTIFICARE

Denumire organizatie
E-mail

Cod de inregistrare fiscala
Anul infiintarii

Adresé
REPREZENTANTUL
LEGAL

Prenume si Nume
Functie

PERSOANA DE
CONTACT

Prenume si nume
Functie

Telefon:

E-mail:

INFORMATII
FINANCIARE |
Anul 2016
Numar mediu de angajati
Cifra de afaceri/venituri
Anul 2017
Numar mediu de angajati
Cifra de afaceri/venituri |
Anul 2018
Numér mediu de angajati |
Cifra de afaceri/venituri

EXPERIENTA iN
GESTIONAREA
PROIECTELOR

PROIECT
IMPLEMENTAT

Titlul proiectului (conform
contractului de finanfare)
ID-ul proiectului (acordat
de institutia finanfatoare)
Calitatea avuta in cadrul
proiectului (solicitant sau
partener)

Obiectivul proiectului
Stadiul implementarii
proiectului

Rezultatele partiale sau
finale ale proiectului
Activitatli desfagurate de
aplicant in cadrul
proiectului

Sursa de finantare
(bugetul de stat, local,
surse externe
nerambursabile, surse
extreme rambursabile,
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etc.)
Numele institutiei
finantatoare

EXPERIEN]'A
SPECIFICA
Experienta in domeniul
planificarii strategice si
financiare

Experienta in domeniul
dezvoltarii resurselor
umane

ACTIVITATI:

In care din activititile
principale ale
proiectului doriti sa va
implicati? (va rugam sé
bifati activitatea/
activitétile in care dorili sd
vé implicati)

I:lDa [ INu Planificare strategica si financiara

introducerealextinderea utilizarii de mecanisme, instrumente, proceduri
pentru fundamentarea deciziei - analize de impact, analize cost-
beneficiu, evaluarea implicatiilor financiare ale deciziilor, in conformitate
cu masurile dezvoltate la nivel central;

dezvoltarea si implementarea de mecanisme de colaborare si consultare
intre actorii relevanti pe domenii specifice de competenta pentru
sustinerea dezvoltarii la nivel local;

masuri de corelare a componentei bugetare cu componenta strategica in
cadrul procesului decizional la nivel local si implementarea sistemului de
planificare financiara multianuala;

elaborarea si implementarea de politici si strategii la nivel local, inclusiv
elaborarea Strategiilor integrate de dezvoltare urbana (SIDU), care sa
acopere si zonele functionale urbane si a planurilor de mobilitate urbana
durabild (PMUD), documente care sa raspunda nevoilor si exigentelor de
finantare (ex. sa includa lista proiectelor viitoare, sa includa sistemul de
monitorizare si indicatori masurabili) pentru urmatoarea perioada de
programare a fondurilor europene 2021-2027;

Elaborarea analizelor ex-post pentru politicile publice/strategiile/hotararile
de consiliu elaborate/aprobate incepand cu anul 2016;

Elaborarea de criterii de prioritizarea a investitilor in urmatoarele
sectoare: educatie, sdnatate, asistentd sociald, infrastructura (mediu si
transport) pentru realizarea bugetului aferent anului 2021 sau 2022.
elaborarea politicilor publice ce necesita resurse financiare din bugetele
aferente anilor 2021 si 2022: analize privind definirea problemei si
argumentele pentru initierea propunerii de politica publica (sectiunile | din
tabelul 8 — model de referat de aprobare pentru propunerea publica
aferentd anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), a optiunilor de
solutionare a problemelor (sectiunea i din tabelul 8 aferentd anexei VI la
prezentul ghid al solicitantului), identificarea si evaluarea impactului
(sectiunea IV aferentd anexei VI la prezentul ghid al solicitantului),
realizarea consultarilor cu membrii comunitatii si cu alti factori interesati
(sectiunea VI din tabelul 8 aferentd anexei VI la prezentul ghid al
solicitantului),

realizarea analizelor de impact pentru toate actele administrative emise
in cursul anului 2021 si 2022 (pentru includerea informatiilor cel putin Tn
sectiunile 111 si IV din modelul de referat de aprobare pentru proiectele de
acte administrative — tabelul 9 aferent anexei VI la prezentul ghid al
solicitantului),

desfasurarea consultarilor pentru elaborarea actelor administrative
(pentru completarea sectiunilor V si VI din modelul de referat de
aprobare pentru proiectele de acte administrative — tabelul 9 aferent
anexei VI la prezentul ghid al solicitantului),
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+ elaborarea planului strategic institutional aferent anilor 2021 - 2022.

| Pentru definirea activitatilor care contribuie la atingerea rezultatului de program
R1: Mecanisme si proceduri standard implementate la nivel local pentru
fundamentarea deciziilor si planificarea strategici pe termen lung,
solicitantul va utiliza Anexa VI Ghid pentru planificarea si fundamentarea
procesului decizional din administratia publica locala.

[IJDa [Nu Sprijinirea introducerii de instrumente, procese de
| management la nivel local

¢ implementarea standardelor de cost si de calitate dezvoltate pentru
serviciile publice;

» implementarea de mecanisme pentru eficientizarea cheltuielilor publice si
de stimulare a colectarii taxelor si impozitelor locale;

* mecanisme/metode eficiente de planificare si gestiune a executiei
bugetare;

» schimburi de experientd/networking-ul cu autoritati, institutii, organisme
publice nationale si internationale;

e organizarea a maxim 60% din reuniunile anuale ale centrului de tip
~inovare si imaginatie civicd” (in masura Tn care exista la nivelul u.a.t sau
se Tnfiinteaza pe parcursul perioadei de implementare a proiectului).

'[Opa [ONu Simplificarea procedurilor administrative si reducerea
birocratiei pentru cetateni
e sustinerea de masuri de simplificare, atat din perspectivd back-office:
adaptarea procedurilor interne de lucru (records management),
digitalizarea arhivelor, cét si front-office pentru servicile furnizate
partajat de catre autoritatile administratiei publice locale, mentionate in
subsectiunea 3.1: Informatii despre cererea de proiecte.

Cerinte pentru sustinerea de masuri de simplificare:
4. Accesul online la serviciile gestionate partajat de autoritatile si
institutiile publice locale

a. dezvoltarea unei solutii informatice care sa furnizeze digital
fluxurile de lucru de baza din cadrul institutiei, care implica
traditional prezenta fizica a celui interesat la sediul institutiei:

i. Solutia trebuie s acopere functionalitafile oferite n
mod normal de o activitate la ghiseu, de ex.
informare/asistentd, formulare, primire solicitari si
eliberare documente cu valoare juridicad (caz in care
emiterea de exemplare originale trebuie asociata cu
semnatura electronica calificata).

ii. Utilizatorul final nu trebuie sa fie dependent de o
anumitd tehnologie pentru a accesa servicile, cu
includerea de solutii care faciliteazd incluziunea
categoriilor defavorizate

ii. Beneficiarul va elabora un plan pentru atragerea
utilizatorilor vizati la serviciile oferite.

5. Digitalizarea proceselor de administrare a documentelor

a. implementarea unei solutii informatice care sa asigure
administrarea electronicd a documentelor create, primite sau
intocmite pentru uz intern Tn cadrul institutiei, asa cum este
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cerut de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata.
Procese acoperite: registraturd, clasificare  conform
nomenclatorului, evidentd unitéti arhivistice, selectionare,
acces, pastrare.

i. Solutia informatica trebuie sa& asigure desfasurarea
proceselor de administrare arhivisticd a documentelor,
respectiv:

e luarea in evidentd a documentelor din
domeniul de interes, adicd sa i atribuie un
identificator unic, s& asigure extragerea Si
alocarea metadatelor relevante si sa se asigure
ca documentul electronic asociat nu mai poate
fi modificat dupa luarea Tn evidenta.

e asocierea documentelor finregistrate dupa
diferite criterii determinate de obligatii legale
sau nevoi practice (,ndosariere” la nivel
electronic), precum si atribuirea de indicative
conform nomenclatoarelor arhivistice aprobate
si confirmate, aplicabile la nivelul institutiei.

e mecanisme de acces la documente si grupari
de documente in functie de nevoile
operationale de lucru si de informare.

e mecanisme de identificare, la nivel individual si
de grup, a documentelor si gruparilor cu
termen de pastrare expirat, conform
nomenclatoarelor arhivistice aprobate i
confirmate, aplicabile la nivelul institutiei;
generare rapoarte de evidentd (la nivel de
document si grupari de documente), care sa
permitd realizarea controlatd a activitatilor de
selectionare/eliminare a documentelor cu
termen de pastrare expirat.

¢ eliminarea auditabild si controlata din sistem a
tuturor documente/grupérilor de documente cu
termen de pastrare expirat, dincolo de orice
posibila refacere.

ii. Solutia informatica trebuie permita utilizatorilor care au
drepturile necesare sa realizeze exportul securizat al
metadatelor si a documentelor electronice asociate de
catre utilizatorii care au drepturile necesare, pentru a
facilita migrarea datelor si documentelor intre sisteme
si a evita captivitatea tehnologica.

iii. Se Tncurajeaza solutii informatice care sa se integreze
cu alte sisteme de creare de documente (de ex.
email), pentru a facilita administrarea centralizata a
documentelor din cadrul unei institutii.

6. Retro-digitalizarea documentelor din arhiva

a. crearea unei arhive de copii digitale ale documentelor
traditionale existente in arhiva institutiei, care prezinta valoare
operationala in prezent.
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CONTRIBUTIE: Care va
fi contributia concreta a

organizatiei

dumneavoastra la
activitatea/activitatile bifate

Data,

mai sus?

i. Nu este eligibilda digitalizarea documentelor ce fac
parte din categorii cu termen de pastrare expirat sau
cu termen de pastrare sub 4 ani, conform
nomenclatoarelor arhivistice.

ii. Digitalizarea documentelor mai vechi de 10 ani trebuie
justificatd prin argumentarea nevoii operationale
actuale.

iii. Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul continutului
si a identificatorilor documentelor/grupérilor de
documente din care fac parte.

iv. Tn cazul optarii pentru digitalizarea proceselor de
administrare a documentelor, metadatele rezultate din
indexare si referitoare la copiile digitale vor fi importate
n solutia informaticd si administrare prin interfata
acesteia.

v. In cazul optdri fara sisteme de digitalizare a
proceselor de administrare a documentelor, indecsii si
metadatele vor fi furnizate cu o aplicatie informatica
care sa ofere minimal functii de parcurgere a imaginii
copiilor de documente, de cautare si regasire a
informatiei (indexate sau recunoscute optic) si de
afisare a imaginii documentelor.

[[JDa [JNu Dezvoltarea abilitatilor

Dezvoltarea abilitdtilor personalului din autoritatile si institutiile publice
locale (inclusiv a factorilor de decizie la nivel politic) pe teme specifice de
interes care au legaturd direct cu obiectivul proiectului propus (ex.
planificarea strategicd; planificare bugetara; politici publice locale;
fundamentare, elaborare, implementare, monitorizare si evaluare a
deciziilor la nivelul administratiei publice locale, managementul calitatii);
schimburi de experientd/networking cu autoritati/ institutii/ organisme ale
administratiilor publice nationale si internationale.

Reprezentant legal,
Nume si prenume,
Semnatura si stampila,
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Anexanr. 3

DECLARATIE DE ELIGIBILITATE

Subsemnatul/subsemnata...............cccooeriiei i, <prenume, nume>, posesor al Cl...,
nr...... eliberatde ..ot , In calitate de reprezentant legal/imputernicit al <denumire
solicitant/partener >, in cadrul proiectului <titlul proiectului>, pentru a putea participa in proiectul
sus mentionat, pentru care se solicitd finantare din PO CA, declar pe proprie raspundere,
cunoscand prevederile art. 326 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii, ca:

» Proiectul ce constituie obiectul prezentei cereri de finantare (in intregime sau partial, respectiv

anumite activitati din proiect) face obiectull unei alte solicitiri de sprijin financiar din
fonduri publice (inclusiv UE, norvegiene, elvetiene) sau din partea institutiilor financiare
internationale:

[ Da
] Nu

» Proiectul propus spre finantare a fost incheiat in mod fizic sau implementat integral inainte de
depunerea cererii de finantare la autoritatea de management, indiferent daca toate platile
aferente au fost efectuate de catre beneficiar (art. 65, alin (6) din Reg. 1303/2013):

[ Da
[T Nu

e Proiectul ce constituie obiectul prezentei cereri de finantare (in intregime sau partial, respectiv
anumite activitati din proiect) nu a mai beneficiat de sprijin financiar din fonduri publice
(inclusiv UE, norvegiene, elvetiene) sau din partea institutiilor financiare internationale Tn ultimii
5 ani (dubla finantare).

¢ (denumirea solicitantului/partenerului) NU se afla in niciuna din urmatoarele situatii:

a. obligatile de platd nete depasesc 1/12 din totalul obligatiilor datorate in ultimele 12 luni,
conform Certificatului de atestare fiscala emis de Agentia Nationald de Administrare Fiscala;

b. obligatiile de platd depasesc 1/6 din totalul obligatilor datorate in ultimul semestru, conform
Certificatului de atestare fiscald emis de autoritatile administratiei publice locale;

c. sa fi fost gasit vinovat, printr-o hotdrare judecatoreasca definitivd, pentru comiterea unei
fraude/ infractiuni referitoare la obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, in conformitate cu prevederile Codului Penal.

e nu am fost condamnat definitiv in cauze referitoare la obtinerea si utilizarea fondurilor
europene si/fsau fondurilor publice nationale pentru frauda, coruptie, participare la o
organizatie criminald/ alta infractiune similara care aduce atingere intereselor financiare ale
Uniunii Europene

Data,
Reprezentant legal,
Nume si prenume,
Semnatura si stampila,

1 Tn cazul in care raspunsul este DA, se va completa o informare cétre AM care va cuprinde toate detaliile referitoare la
tipul fondului, activitatile/rezultatele intentionate a se finanta, valoare, perioada, precum si stadiul solicitarii de finantare.
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Anexanr.4

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SUDbSEMNALUL  (B) .eooiiceie e e e , domiciliat (d) in
localitatea ..o judetul ,
strada. ... , o T, , posesor al Cl/Bl,
SeriA...cuvveieieeiee e, ,aumarul L, ,eliberat de ......cooeevivciiircnine , la
data de.....ccooeveeeeiiiier e s CNP e , In calitate de
reprezentant legal al........................... CUIICIF..................... . avand sediul social
N S Nl judet.....................

c.mueipiciul........o in vederea participarii in calitate de partener la

realizarea unui proiect in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020,
declar pe propria réspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate
faptei de fals in acte publice ca institutia/organizatia/societatea pe care o reprezint va contribui la
realizarea a cel putin uneia din activitatile de mai jos (a se bifa activitatea/activitatile):

[ JDa [IJNu Planificare strategici si financiara
e introducerea/extinderea utilizdrii de mecanisme, instrumente, proceduri pentru

fundamentarea deciziei - analize de impact, analize cost-beneficiu, evaluarea implicatiilor
financiare ale deciziilor, in conformitate cu masurile dezvoltate la nivel central;

e dezvoltarea gi implementarea de mecanisme de colaborare si consultare intre actorii
relevanti pe domenii specifice de competenta pentru sustinerea dezvoltarii la nivel local;

¢ masuri de corelare a componentei bugetare cu componenta strategicd in cadrul
procesului decizional la nivel local si implementarea sistemului de planificare financiara
multianuala;

e elaborarea si implementarea de politici si strategii la nivel local, inclusiv elaborarea
Strategiilor integrate de dezvoltare urbana (SIDU), care sa acopere si zonele functionale
urbane si a planurilor de mobilitate urband durabilda (PMUD), documente care sa
raspunda nevoilor si exigentelor de finantare (ex. sa includa lista proiectelor viitoare, sa
includa sistemul de monitorizare si indicatori masurabili) pentru urmatoarea perioada de
programare a fondurilor europene 2021-2027;

o Elaborarea analizelor ex-post pentru politicile publice/strategiile/hotérarile de consiliu
elaborate/aprobate incepand cu anul 2016;

» Elaborarea de criterii de prioritizarea a investitilor in urmatoarele sectoare: educatie,
sanatate, asistenta sociald, infrastructura (mediu si transport) pentru realizarea bugetului
aferent anului 2021 sau 2022.

o elaborarea politicilor publice ce necesitd resurse financiare din bugetele aferente anilor
2021 si 2022: analize privind definirea problemei si argumentele pentru initierea
propunerii de politicd publicd (sectiunile | din tabelul 8 — model de referat de aprobare
pentru propunerea publica aferentd anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), a
optiunilor de solutionare a problemelor (sectiunea Il din tabelul 8 aferentd anexei VI la
prezentul ghid al solicitantului), identificarea si evaluarea impactului (sectiunea iV aferenta
anexei VI la prezentul ghid al solicitantului), realizarea consultérilor cu membrii comunitatii
si cu alti factori interesati (sectiunea VI din tabelul 8 aferentd anexei VI la prezentul ghid al
solicitantului),

o realizarea analizelor de impact pentru toate actele administrative emise Tn cursul anului
2021 si 2022 (pentru includerea informatiilor cel putin in sectiunile Iil si IV din modelul de
referat de aprobare pentru proiectele de acte administrative — tabelul 9 aferent anexei VI
la prezentul ghid al solicitantului),
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» desfasurarea consultarilor pentru elaborarea actelor administrative (pentru completarea
sectiunilor V si VI din modelul de referat de aprobare pentru proiectele de acte
administrative — tabelul 9 aferent anexei VI la prezentul ghid al solicitantului),

o elaborarea planului strategic institutional aferent anilor 2021 - 2022,

Pentru definirea activitatilor care contribuie la atingerea rezultatului de program R1: Mecanisme
si proceduri standard implementate la nivel local pentru fundamentarea deciziilor si
planificarea strategica pe termen lung, solicitantul va utiliza Anexa VI Ghid pentru planificarea
si fundamentarea procesului decizional din administratia publica locald.

[IDa [JNu Sprijinirea introducerii de instrumente, procese de management la nivel local

e implementarea standardelor de cost si de calitate dezvoltate pentru serviciile publice;

« implementarea de mecanisme pentru eficientizarea cheltuielilor publice si de stimulare a
colectarii taxelor si impozitelor locale;

+ mecanisme/metode eficiente de planificare si gestiune a executiei bugetare;

» schimburi de experienta/networking-ul cu autoritati, institutii, organisme publice nationale
si internationale;

e organizarea a maxim 60% din reuniunile anuale ale centrului de tip ,inovare si imaginatie
civicd” (in masura in care exista la nivelul u.a.t sau se infiinteaza pe parcursul perioadei
de implementare a proiectului).

[JDa [[JNu  Simplificarea procedurilor administrative si reducerea birocratiei pentru
cetateni
e sustinerea de masuri de simplificare, atdt din perspectivd back-office: adaptarea
procedurilor interne de lucru (records management), digitalizarea arhivelor, cat si front-
office pentru serviciile furnizate partajat de catre autoritatile administratiei publice locale,
mentionate n subsectiunea 3.1: Informatii despre cererea de proiecte.

Cerinte pentru sustinerea de masuri de simplificare:

7. Accesul online la serviciile gestionate partajat de autoritatile si institutiile
publice locale
a. dezvoltarea unei solutii informatice care sa furnizeze digital fluxurile de lucru
de baza din cadrul institutiei, care implica traditional prezenta fizica a celui
interesat la sediul institutiei:

i. Solutia trebuie sa acopere functionalitatile oferite Tn mod normal de o
activitate la ghiseu, de ex.: informare/asistentd, formulare, primire
solicitéri si eliberare documente cu valoare juridicd (caz in care
emiterea de exemplare originale trebuie asociatd cu semnatura
electronica calificata).

ii. Utilizatorul final nu trebuie sa fie dependent de o anumitd tehnologie
pentru a accesa serviciile, cu includerea de solutii care faciliteaza
incluziunea categoriilor defavorizate

iii. Beneficiarul va elabora un plan pentru atragerea utilizatorilor vizati la
serviciile oferite.

8. Digitalizarea proceselor de administrare a documentelor
a. implementarea unei solutii informatice care sa asigure administrarea
electronicd a documentelor create, primite sau intocmite pentru uz intern in
cadrul institutiei, asa cum este cerut de Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996,
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republicatd.  Procese acoperite: registraturd, clasificare  conform
nomenclatorului, evidenta unitati arhivistice, selectionare, acces, pastrare.

Solutia informaticd trebuie sd asigure desfasurarea proceselor de
administrare arhivistica a documentelor, respectiv:

e |uarea in evidentd a documentelor din domeniul de interes,
adica sa ii atribuie un identificator unic, sa asigure extragerea si
alocarea metadatelor relevante si s& se asigure cd documentul
electronic asociat nu mai poate fi modificat dupa luarea in
evidenta.

e asocierea documentelor finregistrate dupa diferite criterii
determinate de obligatii legale sau nevoi practice (,indosariere”
la nivel electronic), precum si atribuirea de indicative conform
nomenclatoarelor arhivistice aprobate si confirmate, aplicabile la
nivelul institutiei.

e mecanisme de acces la documente si grupari de documente n
functie de nevoile operationale de lucru si de informare.

e mecanisme de identificare, la nivel individual si de grup, a
documentelor si grupérilor cu termen de pdastrare expirat,
conform nomenclatoarelor arhivistice aprobate si confirmate,
aplicabile la nivelul institutiei, generare rapoarte de evidenta (la
nivel de document si grupari de documente), care sa permita
realizarea controlatd a activitatilor de selectionare/eliminare a
documentelor cu termen de pastrare expirat.

e eliminarea auditabild si controlatd din sistem a tuturor
documente/grupérilor de documente cu termen de pastrare
expirat, dincolo de orice posibila refacere.

Solutia informatica trebuie permitd utilizatorilor care au drepturile
necesare sa realizeze exportul securizat al metadatelor si a
documentelor electronice asociate de catre utilizatorii care au drepturile
necesare, pentru a facilita migrarea datelor si documentelor ntre
sisteme si a evita captivitatea tehnologica.

Se ncurajeaza solutii informatice care sa se integreze cu alte sisteme
de creare de documente (de ex. email), pentru a facilita administrarea
centralizata a documentelor din cadrul unei institutii.

9. Retro-digitalizarea documentelor din arhiva
a. crearea unei arhive de copii digitale ale documentelor traditionale existente in
arhiva institutiei, care prezinta valoare operationala in prezent.

Nu este eligibila digitalizarea documentelor ce fac parte din categorii cu
termen de péastrare expirat sau cu termen de péastrare sub 4 ani,
conform nomenclatoarelor arhivistice.

Digitalizarea documentelor mai vechi de 10 ani trebuie justificatd prin
argumentarea nevoii operationale actuale.

Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul continutului si a
identificatorilor documentelor/gruparilor de documente din care fac
parte.

In cazul optdrii pentru digitalizarea proceselor de administrare a
documentelor, metadatele rezuitate din indexare si referitoare la copiile
digitale vor fi importate in solutia informaticd si administrare prin
interfata acesteia.
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v. In cazul optarii fira sisteme de digitalizare a proceselor de administrare
a documentelor, indecsii si metadatele vor fi furnizate cu o aplicatie
informatica care sa ofere minimal functii de parcurgere a imaginii
copiilor de documente, de cautare si regasire a informatiei (indexate
sau recunoscute optic) si de afisare a imaginii documentelor.

[ IDa [ INu Dezvoltarea abilitatilor

o Dezvoltarea abilitdtilor personalului din autoritatile si institutiile publice locale (inclusiv a
factorilor de decizie la nivel politic) pe teme specifice de interes care au legatura direct cu
obiectivul proiectului propus (ex. planificarea strategicd; planificare bugetara; politici
publice locale; fundamentare, elaborare, implementare, monitorizare i evaluare a
deciziilor la nivelul administratiei publice locale, managementul calitétii);

» schimburi de experienta/networking cu autoritati/ institutii/ organisme ale administratiilor
publice nationale si internationale.

Avand in vedere cele prezentate, consideram cd putem deveni partener in cadrul proiectului
dumneavoastra.

Data,
Reprezentant legal,

Nume si prenume,
Semnatura si stampila,
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Anexanr. 5

DECLARATIE DE ANGAJAMENT

Subsemnatul (2) ..oooceieeeee e , domiciliat (&) in
localitatea ... judetul .
strada........oooooiiii , 3] PR , posesor al Cl/Bl,
LT £ T TSN , AUMArUl L., ,eliberatde ........................ , la
data de..ccooereviirieiicereee, y CNP e , In calitate de
reprezentant legal al........................... CUIICIF......................... avind sediul social
TN St o] S judet.....................

.municipiul......... in vederea participarii in calitate de partener la

relizarea unui proiect Tn cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa 2014-2020,
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate
faptei de fals In acte publice ca institutia/organizatia/societatea pe care o reprezint va suporta din
surse proprii contributia proprie din valoarea cheltuielilor eligibile aferentd activitatilor pe care le
va executa in proiect si valoarea eventualelor cheltuieli neeligibile, va asigura impreund cu
partenerii, dupad caz, resursele financiare necesare implementarii optime a proiectului in conditiile
rambursarii/decontarii ulterioare a cheltuielilor, va mentine proprietatea proiectului si natura
activitatii, impreuna cu partenerii, dupa caz, pentru care se va acorda finantare nerambursabila,
pe o perioada de cel putin 3 ani dupa finalizare si va asigura exploatarea si mentenanta in
aceasta perioada; va asigura folosinta echipamentelor si bunurilor achizitionate prin proiect,
impreuna cu partenerii, dupad caz, pentru scopul declarat in proiect.

Data,
Reprezentant legal,
Nume si prenume,
Semnatura si stampila
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